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Cin ctr Luat Doanh nghiép sé 59/QH14/2020 ngay 17/6/2020;

Can ci DPiéu 16 Cong Ty C6 Phin Van tai va Thué tau bién Viét Nam
(Vitranschart JSC); Quy ché noi bd vé Quan tri Cong ty;

Cin ctr y kién théng nhét cta cac thanh vién Hoi dong quan tri vé viéc Ban hanh
Quy ché Quan ly tai chinh, Quy ché Cong bd thong tin cua Cong ty C6 phan Van tai
va Thué tau bién Viét Nam theo To trinh sé 338/TTr-TGP ngay 28/9/2021 cua Téng
Giam dbc Cong ty.

QUYET PINH

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyét dinh nay “Quy ché Cong bd thong tin caa
Cong ty Co phan Van tai va Thué tau bién Viét Nam”, goi tat 1a Quy ché Cong bo
thong tin cua Cong ty.

Piéu 2. Quyét dinh c6 hiéu lyc thi hanh ké tir ngay ky va thay thé Quy ché
Cong bd thong tin kém theo quyét dinh s6 434/QD-TGP ngay 31/08/2010.

Piéu 3. Cac thanh vién Hoi dé)ng quan tri, Ban Kiém soat, Ban Téng Giam dbc,
cac don vi va ca nhan lién quan chiu trach nhiém thi hanh quyét dinh nay.
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Cin cir xay dwng Quy ché

CA&c chir viét tit

Can ct Luat Doanh nghiép sé 59/2020/QH14 ngay 17 thang 06 nim 2020;

Cin cir Luat Chang khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thang 11 nam 2019;

Can ct Nghi dinh s 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020 ctia Chinh phu quy
dinh chi tiét thi hanh mot s6 diéu cua Luat Ching khoén;

Can cr Thong tu s6 96/2020/TT-BTC ngay 16 thang 11 nam 2020 cta B Tai chinh
huéng dan cdng b théng tin trén thi tredng chitng khodn;

Can cir Quyét dinh ;6 450/QD-UBCK cua Uy ban Chimg khoan Nha nuéc ban hanh Quy
ché st dung Hé thong céng bo théng tin cua Uy ban Ching khoan Nha nudc ngay 14
thang 07 nam 2021;

Can ctr Quy ché Cong bd thong tin tai SGDCK HN ban hanh kém theo Quyét dinh s6
606/QDb-SGDCK HN ngay 29 thang 09 nam 2016 cua Tong giam doc SGDCK HN;

Can ctr Tai liéu huéng dan sir dung Hé thong quan ly thong tin cong ty danh cho cong ty

niém yét/dang ky giao dich trén san HNX (CIMS);
Can ct Piéu 18 Cong ty Co phan Van tai va Thué tau bién Viét Nam;

Can ctr Quy ché noi bo vé quan tri cdng ty cia Cong ty Co phan Van tai va Thué tau bién

Viét Nam.

cong ty Cong ty Co phan Van tai va Thué tau bién Viét Nam
UBCKNN Uy ban Chimg khoan Nha nudc
IDS PRO Hé thdng cdng b thdng tin ciaa UBCKNN

SGDCK HN/HNX

S¢ Giao dich Chirng khoan Ha Noi
Hé thdng quan ly thdng tin cong ty cua S& Giao dich Ching

CIMS khodn Ha Noi

VSD T}*un\g té}m L}J:u ky C,hl’l’ng-’\khOé.n Viét Nam/Tong cong ty luu ky
va bu trir chirng khoan Viét Nam

TTCKVN Thi truong Chirng khoén Viét Nam

CBTT Cong bé thang tin

HDPQT Hoi ddng quan tri

BKS Ban Kiém soat

TGb Tong Giam dbc

KTT Ké toan truong

BCTC Bao céo tai chinh

CDL Cb dong 16n

CPQ Co phiéu quy

PHDCD Pai hoi ddng c6 dong

GCNDKDN Gidy chung nhan dang ky doanh nghiép

NY Niém yét

NNB Ngudi ndi bod

NCLQ Nguoi co lién quan

3



Chwong I. QUY PINH CHUNG

Pi¢u 1. Pham vi diéu chinh, ddi twong ap dung
1. Pham vi diéu chinh
Quy ché nay quy dinh vé viéc cong bé thdng tin ciia Cong ty C6 phan Van tai va Thué tau
bién Viét Nam (Cong ty) trén thi trudng chang khoan Viét Nam. Bong thoi, quy dinh viéc
phdi hop giita cac don vi truc thudc, cac Phong ban, c& nhan thugc Cong ty va cac doi
tuong khac trong viéc thuc hién nghia vu cdng b thong tin.

2. Poi twong ap dung
a) Ddi tugng cong bd thdng tin:
- CoOng ty C6 phan Van tai va Thué tau bién Viét Nam/ Nguoi cong b thong tin.

- C6 dong 16n, nhoém nguoi ¢b lién quan so hitu tir 5% tro 1én s ¢o phiéu co quyén biéu
quyét cua Cong ty.

- Nguoi noi bo Cong ty va nguoi co lién quan cta nguoi noi bo.
- T6 chirc, c& nhan c6 lién quan khéac theo quy dinh cta phap luat.

b) Céc phong ban, bo phan lién quan dén hoat dong cong b théng tin caa Cong ty: Phong
Tai chinh Ké toan, Phong To6 chic Hanh chinh, Phong Ké hoach Pau tu, Ngudi phu
trach quan tri Cong ty kiém Thu ky Cong ty, cac bo phan va ca nhan cd lién quan.

Piéu 2. Giai thich tir ngir

1. Nguoi ngi bg cua Cong ty la:

—Chu tich Hoi déng quan tri, thanh vién Hoi dong quan tri, Téng giam ddéc, Pho Téng
giam doc, Ké toan truong va cac chiic danh quan 1y tuong duong do Pai hoi dong co
déng bau hoic HPQT bé nhiém;

—Truong Ban kiém soét va thanh vién Ban kiém soat (Kiém soét vién), thanh vién Ban
kiém toan noi bo (néu co);

—Thu ky C6ng ty, ngudi phu trach quan tri Cong ty, nguoi dugc uy quyén cong b théng
tin.

2. Ngay cong bo thong tin 1a ngay théng tin xuat hién trén mot trong cac phuong tién cong bd
thong tin quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

3. Ngay bao cao vé viéc cong bé thdng tin 1a ngay gui fax, giri qua thu dién tir, ngay thong
tin duoc tiép nhan trén hé théng cong bd thdng tin cia UBCKNN, phuong tién cong b
théng tin cia SGDCK HN hoac ngay UBCKNN, SGDCK HN nhéan dugc van ban bdo cdo
tly theo thoi diém nao dén trude.

4. Déi véi tai liéu dudi dang van ban: Vian ban hop 18 1a ban chinh hoic ban sao hop 18. Yéu
cau cua van ban hop lé:

—D4i véi van ban caa ca nhan: Vin ban ¢ ho tén va chit ky cua ¢ nhan.

—P4i v6i van ban cua to chire: Vian ban cd xac nhan cia nguoi ¢6 tham quyén bao gom:
ho tén, chtrc vu, chit ky cta ngudi 6 tham quyén va déng dau.



5. Bdn scan véin ban diung CBTT phai co day du noi dung theo quy dinh ddi véi van ban hop
é.

6. Dir liéu dién tur dung CBTT la dit liéu co6 dinh dang word/excel/pdf (word/excel st dung
bang m& Unicode).

7. Nguoi cdng bo thong tin 1a ngudi dai dién theo phép luat cua Cong ty hodc ngudi duoc uy
quyén cdng b théng tin.

8. Nguoi 6 lién quan ™ 13 c& nhan, té chac c6 quan hé véi nhau trong cac trudng hop sau
day:

a) Cong ty va nguoi noi bo caa Cong ty;

b) Céng ty va td chiic, ca nhan s hitu trén 10% sb ¢ phiéu co quyén biéu quyét hoic von
gop cua Cong ty;

c) C& nhan va bb dé, me dé, bd nudi, me nudi, bé chdng, me chong, bd vg, me vo, Vo,
chdng, con dé, con nudi, con dau, con ré, anh rudt, chi rugt, em rudt, anh ré, em ré, chi
dau, em dau cua ca nhan do;

d) T chiic, ca nhan khac 1a nguoi co lién quan theo quy dinh cua Luat Doanh nghiép,
Luat Chirng khoan.

9. Té churc kiém todn duwoc chap thudn 12 té chuc kiém toan doc 1ap thuoc danh sach cac to
chuc kiém toan dugc Uy ban Chung khoan Nha nuéc chap thuan Kiém toan theo quy dinh
cua Luat Chiang khoan va phap luat vé kiém toan doc lap.

Picu 3. Nguyén tic cong bé thong tin
1. Viéc cong b thong tin phai day di, chinh xac, kip thoi theo quy dinh phap luat.

Dbi tuong &p dung theo quy dinh tai Diéu 1 Quy ché nay phai chiu trach nhiém vé noi
dung théng tin céng bé/ cung cip caa minh. Truong hop cd sy thay d6i noi dung thong tin
da cong bd/ cung cap, phai cong bé/ cung cap kip thoi, day du noi dung thay doi va ly do
thay d6i so véi thong tin da cong bd/ cung cép trude do.

Nguoi dai dién theo phap luat cua Cong ty phai chiu trach nhiém vé tinh chinh xéc, kip
thoi va day du vé thong tin do ngudi dugc uy quyén cong bo thong tin cong bé.

2. Dbi tugng cong bd thong tin theo quy dinh tai Biéu 1 Quy ché nay khi cong bd thdng tin
phai dong thoi bao cdo Uy ban Chirng khoan Nha nudc va S¢ Giao dich Chang khoan Ha
Noi vé noi dung thong tin cong bd, bao gom day di cac thong tin theo quy dinh.

3. Cong ty chi céng bd cac thong tin ca nhan néu chi thé lién quan dong y, bao géom: Cin
cude c¢ong dan, Chiang minh nhan dan, Ching minh quan nhan, Ho chiéu con hiéu lyc, dia
chi lién lac, dia chi thuong trd, sb dién thoai, sé fax, thu dién tir, s tai khoan giao dich
ching khoan, s6 tai khoan Iuu ky chitng khoan, sb tai khoan ngan hang, ma sé giao dich
ctia nha dau tu nudc ngoai, to chic kinh té c6 von dau tu nudc ngoai s¢ hitu trén 50% von
diéu Ig,....

4. Trudng hop théng tin cdng bb bao gom cac thong tin ca nhan quy dinh tai Khoan 3 Piéu 3
nay va cac doi tugng cong b thong tin khong dong y cong khai cac théng tin nay thi Cong

[ '] Theo quy dinh tgi Piéu 4 Lugt Chiing khoan sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 nim 2019
3)



ty phai giri Uy ban Chimg kho4n Nha nudc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Nbi 02 ban
tai liéu, trong d6 01 ban bao cdo vé viéc cdng b thdng tin bao gom day du thong tin ca
nhan va 01 ban bao cdo khdng bao gém thong tin ca nhan dé Uy ban Chiing khoan Nha
nudc va S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi thuc hién cdng khai théng tin.

5. Ng6n ngit théng tin do Céng ty cong bé 1 tiéng Viét.

Diéu 4. Phwong tién cong bd thong tin

STT Péi twong tiép nhan CBTT Phwong tién CBTT

Chuyén myc vé Quan hé ¢ dong (nha dau tu) trén trang

! Cong ty thong tin dién tir (website) cua Cong ty.(*)

Hé thdng cong bd thong tin ciia Uy ban Chung khoéan

2 Uy ban Chting khoan Nha nudc Nha nuse - DS Pro.

Trang thong tin dién tor cua So Giao dich Chang

3 S¢ Giao dich Ching khoan Ha Noi khoan Ha Noi - Hé théng CIMS.

A _ S | Trang thong tin dién tir cia Tong cong ty luu ky va
Phuong tién thong tin dai ching khac | by tri ching khoan Viét Nam.
theo quy dinh cua phap luét trong mét
5 50 trudng hop Béao in, Bao dién ta,v.v...

(*)Luu y:

—  Trwong hop nghia vu cong bé thdng tin phat sinh vao ngay nghi, ngay Ié, Cong ty van
thiec hién cong be thong tin trén Chuyén muc vé Quan hé cé dong cia Cong ty vao ngay
nght, ngay 1€ theo quy dinh phap lugt. Cong ty thuc hién day di nghia vu cdng bé thong
tin theo quy dinh phap ludt vao ngay lam viéc lien sau ngay nghi, ngay |é .

— Cong ty khi ldp trang théng tin dién tir phai bao céo véi Uy ban Chitng khodn Nha nuéc,
S¢ giao dich chitng khodn va céng khai dia chi trang théng tin dién tir VA moi thay doi
lién quan dén dia chi nay trong thoi han 03 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat viéc ldp
trang thong tin dién tir hodc khi thay déi dia chi trang théng tin dién tir nay.

— Trang théng tin dién tir phdi ¢ c&c ngi dung vé nganh, nghé kinh doanh va céc ngi dung
phai thong bao cdng khai trén cong thdng tin quéc gia vé dang ky doanh nghiép theo quy
dinh cua Ludt Doanh nghiép va moi thay doi lién quan téi cac ngi dung nay; chuyén muc
riéng vé quan hé cé dong (nha ddu tw), trong dé phdi cong bo Piéu Ié cong ty, Quy ché
cong bo thdng tin, Quy ché ngi bé vé quan tri cong ty (néu c6), Quy ché hoat déng Hai
dong qudn tri, Ban kiém soat (néu c6), Ban céo bach (néu co), cac thdng tin cong bo
dinh ky, bdt thirong, theo yéu cau va cac hoat dong khac theo quy dinh.

— Trang théng tin dién tir phdi hién thi thoi gian dang tdi théng tin, dong thoi phdi dam
béo nha dau tw cé thé dé dang tim kiém va tiép cdn dwoc cac di liéu trén trang thdng tin
dien tw do.

— CAc thdng tin cdng bo dinh ky, théng tin vé viéc ding ky cong ty dai ching phdi duwoc heu
giir duwdi dang van ban (néu co) va dir liéu dién tir toi thiéu 10 nam. Cdc théng tin ndy
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phai duwoc liew gid Va truy cdp dwoc trén trang thong tin dién tir cua doi twong cong bo
thong tin toi thiéu la 05 nam;

— CA&c thong tin cdng bé bdr thirong hodc theo yéu cau hodc cac hoat dong khac phdi duroc
luew gii¥ VA truy Cdp dwoc trén trang théng tin dién tir Ciia doi tirong cdng bé thong tin toi
thiéu 05 ndam.



Chuwong II: NOI DUNG CONG BO THONG TIN

Piéu 5. Luu d6 thuc hién

1. Ap dung c4c phong ban lién quan theo quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché
nay

CAC PHONG BAN LIEN QUAN

A 4

~ NGUOI CONG BO THONG TIN
(Tong hop, kiem tra, ppé duyér, doi chiéu va sogn thdo
van ban cong ba; kiém sodt, luu triv tai ligu CBTT)

1 v v v

WEBSITE UBCKNN HNX TRUONG HQP KHAC
CONG TY (VSD, Bio in, B4o dién tir...)




2. Ap dung déi véi cac ddi tweng khac (**)

CACPOI TUQONG KHAC

A 4

\ 4

CONG TY

HNX

UBCKNN

1
]
|
]
¥
NGUOI CONG BO THONG TIN

A4

WEBSITE
CONG TY

Ghich(: ——» :Gui tryc tiép Cong ty, UBCKNN va HNX

—==> :Ngudi Cong b thdng tin tiép nhan thong tin tir ddi twong khéc thuc hién

ra soat va cong bd 1én Website cong ty.

(**) Déi twong khdc la doi twong Quy dinh tai Diém a Khodn 2 Piéu 1 Quy ché ndy gom Nguoi
ngi bé, ngueoi ¢ lién quan ciia ngueoi néi bé, cé dong 1om, nhém ngwoi co lién quan nam gid tir
5% tré 1én sé c6 phiéu co quyén biéu quyét cia Cong ty va cac té chire, ca nhan co lién quan

khéc theo quy dinh cua phéap ludt.



Piéu 6. Céac ndi dung cong bd thdng tin

1. Cé4c phong ban, bd phan lién quan dén hoat déng cong bé thong tin cia Cong ty theo
quy dinh tai Piém b Khoan 2 Diéu 1 Quy ché nay thuc hién theo Phu luc I: Hwéng din
CBTT céac phong ban va b phan lién quan:

- Phu luc 1.1: Phong Tai chinh Ké toan

- Phuy lyc 1.2: Phong T chirc Hanh chinh
- Phuy lyc 1.3: Phong Ké hoach Pau tu

- Phu luc 1.4: Thu ky Cong ty

2. Cac d6i twong khac thuc hién CBTT theo quy dinh tai Phu luc II: Hwéng din CBTT
ciia cac ddi twong khac.

Chuwong ITI. TRACH NHIEM THUC HIEN VA XU LY VI PHAM

Piéu 7. Trach nhiém phéi hep gitra ngwdi CBTT va cac phong ban lién quan

1. Nguoi céng bd thong tin chiu trach nhiém vé thyc hién nghia vy cong bé thdng tin cua
Cong ty voi UBCKNN, SGDCK, nha dau tu va nhimg ngudi c¢d lién quan khac theo cac
quy dinh cta phap luat va Diéu Ié cia Cong ty.

2. Ngudi cdng bd théng tin (ngudi duoc ty quyén cdng b thong tin) trong pham vi chirc ning
ctia minh tiép nhan, xir ly cac thdng tin tir cac phong ban chirc ning cung cip cac thong tin
theo ndi dung Quy ché nay. Truéng cac phong ban chic niang chiu trach nhiém vé tinh
chinh xac va kip thoi cua cac théng tin cung cip cho ngudi cdng b thdng tin.

3. Péi vai nhitng thong tin bat thuong, thong tin cung cap theo yéu cau phai cong bd theo quy
dinh, cac phong ban lién quan (noi phét sinh thong tin can cung cip) c6 trach nhiém cung
cap théng tin cho ngudi cdng bd thong tin (nguoi duoc uy quyén cdng bd thdng tin) trong
thoi han cong bd théng tin/ va khong tré hon 20 gio ké tir khi phét sinh su kién céng bd
théng tin.

4. Ngudi cong bd thdng tin phai giam sat viéc cong bd théng tin va bao cao Hoi dong quan tri
két qua thuc hién.

Picu 8. Xir ly vi pham vé cong bé thong tin

1. Cac d6i twong duoc quy dinh tai Khoan 2 Biéu 1 Quy ché nay c6 hanh vi vi pham céc quy
dinh tai Quy ché nay, vi pham cac quy dinh cta phap luat gay thiét hai cho Céng ty lién
quan dén viéc thuc hién, quan Iy hoat dong cong bé thdng tin thi tdy theo tinh chat, mac do
vi pham ma bi xir ly ky luat, xa phat hanh chinh hozc bi truy ciu trach nhiém hinh sy; néu
gay thiét hai thi phai boi thuong theo quy dinh cta phap luat.

2. Viéc xur ly vi pham vé cong bé thong tin duoc thuc hién theo Nghi dinh sé 156/2020/ND-
CP ngay 31/12/2020 quy dinh xtr phat vi pham hanh chinh trong linh vuc chirng khoédn va
thi truong chirng khoan va cac van ban phap luat cé lién quan khac.
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3. Tong Giam ddc c6 quyén dua ra cac hinh thic xir Iy vi pham phi hop véi chirc ning va
quyén han cta minh déi véi cac truong hop vi pham vé Quy ché cong bé thong tin nay.
4. Trudng hop vi pham nghiém trong, vuot qua tham quyén giai quyét, Téng Giam dbc s& bao
cao Hoi ddng quan tri xir 1y vi pham theo quy dinh.
Piéu 9. Tham quyeén xir ly vi pham
1. B4i véi vi pham phét sinh tir nguoi cong bd thong tin: Viéc xir Iy vi pham s& duoc thuc
hién theo quy dinh phép luat va tham quyén cua Hoi ddng quan tri.
2. D6i véi vi pham phat sinh tir c& nhan truc thuéc phong ban: Viéc xt Iy vi pham s& duoc
thuc hién theo quy dinh phap luat va tham quyén cua Tong Giam doc.
Piéu 10. Trién khai thuc hign
1. Can ctr vao ndi dung Quy ché, cac dbi tuong lién quan co trach nhiém trién khai thuc hién.
2. Trong truong hop ¢6 nhiing quy dinh cua phap luat c6 lién quan dén nghia vu CBTT chua
dugce dé cap trong Quy ché nay hoic trong truong hop ¢6 nhitng quy dinh méi cua phép
luat khéc véi nhimg diéu khoan trong Quy ché thi nhitng quy dinh phap luat d6 duong
nhién duoc 4p dung va diéu chinh nghia vu cong bé thong tin cua cac ddi tuong cd nghia
vu CBTT lién quan.
3. Viéc stra d6i bd sung Quy ché nay do Chu tich HDQT quyét dinh sau khi dugc Hoi dong
Quan tri théng qua.

Noi nhan: TM. HOI PONG QUAN TRI
- HPQT, BKS CHU TICH
- Cé&c phong ban, bd phan lién quan
- Luu VT, TK

Huynh Nam Anh
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PHU LUC 1: HUONG DAN CBTT CAC PHONG BAN VA BQ PHAN LIEN QUAN

Noi dung CBTT

PHU LUC 1.1: PHONG TAI CHINH KE TOAN (TCKT)

Thoi han CBTT
theo quy dinh

Thoi gian cung
cap thong tin

Ghi chu

A. CONG BO THONG TIN PINH KY

c4o bi 16; hodc chuyén tur 141 ¢ bao
c4o cung ky nim trudc sang 16 & ky
nay hodc nguoc lai;

- Loi nhuan sau thué trong ky bao
c4o c6 su chénh léch trudc va sau
kiém toan hodc soat xét tir 5% trd
1én, chuyén tir 15 sang 13i hodc nguoc
lai.

chinh can giai trinh

ban giai trinh

Téi da khong qua 30 Trude thoi  |-File scan va file
B4o cao tai chinh quy ngay ké tir ngay két thac | han CBTT | Excel BO1, BO02,
quy 2 ngay B03
Trong thoi han 05 ngay
ké tir ngay t6 chirc ki€ém s \ , .
Béo cdo tai chinh ban nién da duwoc | toan k}’lgnl}iung t6i da Truge thoi - Ban cuns, File
L n . NN han CBTT scan va file Excel
soat xét khong qua 60 ngay ke tur 2 ngay BO1 B02. BO3
ngay két thuc 06 thang ’ ’
dau nam tai chinh.
Trong thoi han 10 ngay
ké tir ngay t6 chirc ki€ém s \ , .
Bio céo tai chinh nim di dugc kiém | toan k}’/gn}}iung khong Eruo’c thoi |- Ban cuns, File
, > \ an CBTT scan va file Excel
toan dugc vuot qua 90 ngay 2 ngay BOL BO2 BO3
ke tir ngay két thuc nam ’ ’
tai chinh
Chit § khi céng bé thong tin Bio
cdo tai chinh phdi gidi trinh nguyén
nhan khi xdy ra 1 trong cdc truong
hop sau:
- Loi1 nhuan sau thué thu nhép doanh
nghiép tai Bao cdo két qua hoat dong
kinh doanh cua ky cong b thay d6i
tr 10% o lén so voibao cdo cung | 500 16 thong tin ding Ngay Ky o .
kynam oruee; théi i Béo cho tai BCTCjvan | Dan clmg, File
- Lo1 nhuén sau thué trong ky bao scan
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Noi dung CBTT

Thoi han CBTT
theo quy dinh

Thoi gian cung
cap thong tin

B. CONG BO THONG TIN BAT THUONG (khuyén nghi cung cap thdng tin trong thoi han cong
bé thdng tin/ va khdng tré hon 20 gio ké tir khi phat sinh su kién cong b thong tin)

Tai khoan cua cong ty tai ngan hang,
chi nhanh ngan hang nudc ngoai bi
phong téa theo yéu cu cia co quan
c¢6 tham quyén hodc khi té chirc cung

Trong thoi

- File scan

7 |ung dich vu thanh toan phat hién c6| Trong thoi han 24 gio -Két hop véi cac
Ao A han CBTT A LA i
dau hiéu gian 1an, vi pham phap luat bd phén lién quan
lién quan dén tai khoan thanh toan;
tai khoan dugc phép hoat dong tro lai
sau khi bi phong tda.
) 7 , - File scan
Quyét dinh mua lai c6 phi€u hoac .. . Trong thoi  |-Két  hop  voi
8 lban cé phidu quy. Trong thoi han 24 gio han CBTT | P.KHDT va cac
bd phan lién quan
Quyét dinh chao ban ching khoan ra .
; PR L s A - File scan
nudc ngoai va cac quyet dinh lién Trone thoi  |-Két  h V6i
9 |quan dén viéc chao ban, phat hanh| Trong thdi han 24 gio & o v
, . . X R han CBTT PKHDT va cac
chung khoéan theo quy dinh phéap luét A 1A 1A
A n bd phan lién quan
vé doanh nghiép.
Quyet dinh vé murc cb tac, hinh thirc | FI!e scan .
10 |tra 0 tirc, thoi gian tra co tire; quyét| Trong thoi han 24 gid Trong thoi —\-Ket  hop — véi
: han CBTT P.KHDPT va cac
dinh tach, gop co phiéu. A LA i
bd phén lién quan
Quyét dinh thay doi ky ké toan,
chinh sach ké toan 4p dung (tru .
\ 2. 1. . £ . . Trong thoi .
11 |truong hop thay ddi chinh sach ké| Trong thoi han 24 gio - File scan
L 2. . han CBTT
toan ap dung do thay doi quy dinh
phap luat).
Thong bao doanh nghiép kiém toan ) lele k.s P an . ho]g
d3 ky hop dong kiém toan BCTC Trong thoi dong kiém ann de
12 |7 Ny 2. .~_| Trong thoi han 24 gio Thu ky Cong ty
nam hodc thay do6i doanh nghiép han CBTT X o
-2 . a1 A duy thdo Thong
kiém todn (sau khi da ky hop dong). bao
13 | Viéc hity hop déng kiém toan da ky | Trong thoi han 24 gid Trong thoi | -File * scan  hop
°¢ ity hop cong y & an 2% 8 han CBTT | ddng kiém toan
14 Két qua diéu chinh hoi t6 BCTC (néu| CBTT cung thoi diém Trong thoi | oo oo
co). v6i BCTC han CBTT
15 i i o o o | CBTT cng hoi die | Trong |
P v6i BCTC han CBTT

dbi véi BCTC.
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Noi dung CBTT

Quyét dinh tham gia gop vén thanh
lap, mua dé€ tang s& hitu trong mot
cong ty dan dén cong ty d6 tré thanh

Thoi han CBTT
theo quy dinh

Thoi gian cung

cip thong tin

cong ty con, cong ty lién két hodc Trong tho :Ilzlétte Scaﬂop »
16 bailn de giam so h1£u te_uA cong ty con, Trong thoi han 24 gid han CBTT PKUDT Vi Ccac

cong ty lién két dan dén cong ty do N A 1A

khéng con la cbng ty con, cong t b0 phan lién quan

g gty gty

lién két hodc giai thé cong ty con,

cong ty lién két.

Truong hop Cong ty thay d6i mo

hinh cong ty (tham gia gop von thanh

lap, mua dé ting s& hitu trong mot

cong ty dan dén cong ty do6 trd thanh

cong ty con, cong ty lién doanh, cong

ty lién két hodc ban dé giam so hiru

tai cong ty con, cong ty lién doanh, - File scan

cong ty lién két dan dén cong ty do . .\ Trong thoi |-K&é  hop  voi

khﬁ%\gycc‘)n la coéng ty con, cgc“)n}é ty Trong thoi han 24 gio han C%BTT PKHDT va céac

lien doanh, cong ty lién két hodc giai bd phan lién quan

thé cong ty con, cong ty lién doanh,

cong ty lién két), ngoai viéc thuc

hién cong b thong tin theo quy dinh,

t6 chic ding ky giao dich thuc hién

dang ky theo Mau

06_CBTT/SGDHN.

- File scan

Thay d(‘)irsé lwong cb phiéu co quxén Trong thoi |~ Két hop  voi
17 |biéu quyét dang luu hanh. Thoi diém han CBTT P.KHDT, Thu ky

CBTT thuc hién nhu sau: : Cong ty va cac bo

phéan lién quan

- Truong hop cdng ty phat hanh

hém hiéu h rai phi€u chuyén £ .

E'Ioel c((:)olfhleell1 u’l(; a;atl athgnhelcl(f plil};Zu .|~ Kethop v6i

, e 4iR . L . . Trong thoi |-P.KHDT, Thu ky

tinh tir thoi diém cong ty bao cao| Trong thoi han 24 gio han CBTT Cong ty va céc b

UBCKNN vé két qua phat hanh, ket : han lis ¥

qua chuyén doi theo quy dinh phap phan fien quan

luat vé phat hanh chimg khoan;

- Truong hop cong ty mua lai co

phiéu clia chinh minh hodc ban cd - Két hop véi

phiéu quy, tinh tor thot diém cong ty . . Trong thoi  |-P.KHDT, Thu ky

bao cao két qua giao dich cd phleu Trong thoi han 24 gio han CBTT Cong ty va cac bo

quy theo quy dinh phap luat vé giao
dich ¢6 phiéu qu¥;

phén lién quan
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Noi dung CBTT

- Truong hop cong ty mua lai c6

phiéu cua can bd cong nhan vién theo
chuong trinh lya chon cua nguoi lao
dong trong cong ty hodc mua lai cd
phiéu 1¢ cua cong ty thong qua cong

Thoi han CBTT
theo quy dinh

Thoi gian cung
cap thong tin

- Két hop voi

ty chung khodn; cong ty ching . . Trong thoi  |-P.KHDT, Thu ky
khoan mua c6 phi€u cta chinh minh Trong thoi han 24 gio han CBTT Cong ty va cac bo
theo y€u cau cua khach hang hogc dé phén lién quan
sira 101 giao dich, cong ty CBTT
trong vong 10 ngay dau tién cua
thang trén co s¢ cac giao dich da
hoan tat va cap nhat dén ngay CBTT.
Quyét dinh xtr phat vi pham phap . . Trong thoi | .
18 ludt vé thud. Trong thoi han 24 gio han CBTT File scan
- File scan
JOPT T ST S " .\ Trong thoi |-Két hop  voi
19 |Quyét dinh tang, giam von diéu 1€. Trong thoi han 24 gio han CBTT PKHDT vd chc
bd phan lién quan
Quyét dinh gop von dau tu vao mot
to chtrc, du an, vay, cho vay hoac cac - Fi!e scan
giao dich khac voi gia tri tir 10% tro Trone thei |- Két hop vo&i
20 |lén trén tong tai san cia cong ty tai| Trong thoi han 24 gid han égBTT PKHDT va cac
BCTC hop nhat ndgm gan nhat dugc : bd phan lién quan
kiém toan hodc BCTC hop nhat ban
nién gan nhat dugc soat xét.
Quyét dinh gop vén co gia tri tur 50% .
- File scan
trg 1én von diéu 1¢ cua mot t6 chire Trong thi |-K& hop  véi
21 (Xa,c dmAh thfo V,()n dle,u le‘ gug X‘[0 Trong thoi han 24 gid han CBTT P.KHDT' VA chc
chtrc nhan von goép trudc thoi diém N A 1A
. X bd phan lién quan
gop von)
Sau khi thay doi ky ké ton, cong ty| Trong thoi han 10 ngay,
dai chiing cong bd bao cao tai chinh| ké tir ngay to chirc kiém s
.. o S LA s o Trudce thoi
cho giai doan gitra 02 ky ké toan cua| toan ky nhung khong qua .
22 |T = O han CBTT |- File scan
nim tai chinh cii va nam tai chinh| 90 ngay ké tir ngay bét 2 ngay

moi theo quy dinh phap luat vé ké
toan doanh nghiép.

dAu cua nam tai chinh
moi.

Luwu y: Phong TCKT c6 trach nhiém két hop véi phong TCHC, phong KHPT va cac by phan lién
quan trong cong tac cong bé thong tin quy dinh chi tiét tai phu luc 1 Quy ché nay.
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Noi dung CBTT

PHU LUC 1.2: PHONG TO CHUC HANH CHINH (TCHC)

Thoi han CBTT

Thoi gian cung

Ghi chu

theo quy dinh

cAp thong tin

A. CONG BO THONG TIN BAT THUONG (khuyén nghi cung cap thang tin trong thai han cong
bé thong tin/ va khong tré hon 20 gio ké tir khi phét sinh sy kién céng b thdng tin)

dén hoat dong cua cong ty;

Khi nhan dwoc van ban cia co quan - File scan
nha nudc c6 tham quyén hodc khi cong . -Két hop voi
ty co quyét dinh vé tam ngimg mot Trong thoi han 24 gio TrongBt}_i_(_yF han P.KHDT,
phan hodc toan bd hoat dong kinh| P.TCKT va cac
doanh bd phan lién quan
- File scan
4 . 2. ~ X L A . - Két hO'p voi
Quyet dinh thAay 5101 ma so thue, tén Trong thori han 24 gid Trong thoi han P KHDT
cong ty, con dau cua cong ty. CBTT PTCKT Vi cac
bd phén lién quan
L ae 2 g iR 1A - File scan
Ql{}./et d}nh tl,lay d‘?‘ dia dle}n ’ tl}anh 1@1? . " Trong thdi han [-Két hop  voi
ma&i hodc dong cwra tru s& chinh, chi| Trong thoi han 24 gio N
o CBTT P.KHDT va céc
nhénh, nha mdy, van phong dai di¢n N A 1eA
bo phan lién quan
Quyét giinh vé viée thay ddi, b6 nhiém
mai, bo nhiém lai, bai nhi¢m nguoi noi - Eile scan
bo; Pong thoi Cong ty giri cho Uy ban) " " Trong thoi han X .
Chting khoan Nha nuéc Ban cung cip Trong thoi han 24 gio CBTT Ik(e E}éﬁp tV Gi Thu
thong tin cua ngudi ndi by moi (ban y gty
cung, n€u c0) theo Phu lyc s6 03.
Cong ty nhan dugc don xin tur chire cual i
nguodi ndi bo (cong ty can néu rd veé . " Trong thdi han | FI;e scan .
thoi diém hiéu lyc theo quy dinh tail | On8 o1 han 24 gio CBTT | Eetcgﬁp ot Thu
Luat Doanh nghiép va Diéu 1€ cong ty) y gty
Quyét dinh mua, ban tai san hoac thuc
hién cac giao dich c¢6 gia tri lon hon
15% tong tai san cua cong ty can cu - File scan
vao bao cao tai chinh nam gan nhat Trone thoi han |~ Két hop voi
duoc kiém tqén hozfirc bdo cao tai chinh| Trong thoi han 24 gio (%BTT |- P.KHBT,
06 thang gan nhat dugc soat xét. P.TCKT va cac
Truong hop cong ty dai ching la cong bd phan lién quan
ty me thi can cir vao bao cdo tai chinh
hop nhat;
Nhin duge quyét dinh khéi t6 déi voi -Fllescan
R At tA e A i ‘. - Két hop voi
cong ty, nguoi ndi b cua cong ty; tam Trong thori han 24 gid Trong thoi han | P KUDT
giam, truy ctru trach nhiém hinh sy doi : CBTT ’ T
vo1 ngudi ndi bd cua cong t P.TCKT va cac
& T gty bd phén lién quan
- File scan
Nhan dugc ban an, quyét dinh da co6 .. - Két hop  véi
hi€u luc phap luat cia Toa &n lién quan| Trong thoi han 24 gio Trongél_}o_lz han P.KHDT,

P.TCKT va céac
bo phan lién quan
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Cong ty nhan dugc thong bao cua Toal

Thoi han CBTT

theo quy dinh

Thaoi gian cung

cip thong tin

Trong thoi han

- File scan
- Két hop voi

9 |an thu 1y don yéu cau mé& thu tuc phd Trong thoi han 24 gio P.KHDT, P.TCKT
X A CBTT o A A
san doanh nghiép. va cac by phan
lién quan
Truong hop cong ty nhan biét duoc sy - File scan
kién, thong tin 1am anh huong dén gi . - Két hop voi
, . , A N . ... | Trong thoi han
10 |chung khoan cua chinh cong ty, cong tyl Trong thoi han 24 gio P.KHDT, P.TCKT
o A < ; A CBTT s
phai x4c nhan hodc dinh chinh vé su va cac bd phan
kién, thong tin do; lién quan
Khi xdy ra cdc su kién khac cd anh| :IF(I;:‘ lslg?)nvc’yi
huong 16n dén hoat dong san xuat, kinh - ... | Trong thoi han ;
1 doanh hodc tinh hinh quan tri cua cong Trong thoi han 24 gio CBTT P.KHDT, P.TCKT

ty.

va cac bo phan
lién quan

Luwu y: Phong TCHC c6 trach nhiém két hop véi phong TCKT, phong KHPT va céc bg phan lién
quan trong cong tac cong bé théng tin quy dinh chi tiét tai phu luc 1 Quy ché nay.
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Noi dung CBTT

PHU LUC 1.3: PHONG KE HOACH PAU TU (KHDT)

Thoi han CBTT

Thoi gian cung

theo quy dinh

A. CONG BO THONG TIN THUONG NIEN

cAp théng tin

Béo cédo thuong nién

Cham nhat 20 ngay sau
ngay cong bd bao céo tai
chinh nam dugc kiém toan
nhung khong duoc vuot
qua 110 ngay, ké tir ngay
két thuc nam tai chinh

Trudc thoi han
CBTT 2 ngay

- File scan
-PKHDT chu tri,
cac phong cung
cap thong tin lién
quan, gop y

B. CONG BO THONG TIN BAT
bd thong tin/ va khong tré hon 20

gior ké tir khi phat sinh sy kié

THUONG (khuyén nghi cung cap thong tin trong thoi han cong

n cdng bé thdng tin)

Thay d6i noi dung dang ky doanH

Trong thoi han

- File scan

nghiép (khong thay d6i Gidy chimg  Trong thoi han 24 gid CBTT -Két hop véi cac
nhén Pang ky doanh nghiép) bo phan lién quan
Cong b thong tin vé thay ddi noi gﬁykfﬁ Eﬁiﬁi Eiﬁéiy

dl,mg trong Gl.ziy cthg nh,an de\mg doanh nghiép/Giéy phép “ - File scan

ky doanh nghié¢p, Giay phép thanh thanh 140 va hoat 46 Trong thoi han | Két hop v6i chc
l1ap va hoat dong hodc Giay phép 4P 4> cong CBTT P

hoic Gidy phép hoat dong

bd phén lién quan

ggatcBTT(/igg%HN theo  Mau | 1 @i cho S& Giao dich
- Ching khoan Ha Noi
Bi thu hoi Gidy chimg nhén dang
ky doanh nghiép; stra doi, bo sung . - File scan
hodc bi dinh chi, thu hdi Gidy | Trong thdi han 24 gid Tm“gél}"T‘ han | g hop véi céc
phép thanh lap va hoat dong hoac bd phén lién quan
Giay phép hoat dong;
Quyét (dinh ngay thyc hién quyén
mua cO phan ctia nguoi sé hiru trai i
X A 2 .. - File scan
phiéu kéem theo quyén mua co . . Trong thoi han X e
A < \ n 2 Trong thoi han 24 gio -Két hop voi cac
phan hodc ngay thuc hién chuyén CBTT b5 phan lidn quan
doi trai phiu chuyén di thanh cb ? Phe q
phiéu
Quyet dinh vé vigc t6 chuc lai
doanh nghi¢p (chia, tach, hgp . - File scan
nh?it, sap nhap doanh nghiép), gidi | Trong thoi han 24 gio Trongél_}gl} han | Két hop voi cac
thé doanh nghiép. pha san doanh bd phén lién quan
nghiép;
Quyét dinh chién luge, ké hoach ..
phat trien trung han va ké hoach | Trong thoi han 24 gio Trong thoi han | _ File scan
. \ A CBTT
kinh doanh hang nam cuia cong ty.
- File scan
. .1z . -P.KHDT chu tri
Quyeét dinh ban hanh, stra doi, bo . . Trong thoi han . R ’
sung Picu 1¢ (Quy chd) Trong thoi han 24 gio CBTT cac phong cung

cap thong tin lién
quan, gop ¥

Lwu y: Phong KHBT cd trach nhiém két hop véi phong TCKT, phong TCHC va céac bé phdn lién
quan trong cong tac cong bé théng tin quy dinh chi tiét tai phu luc 1 Quy ché nay.
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PHU LUC 1.4: THU KY CONG TY

Thoi han CBTT

theo quy dinh

Thoi gian
cung cap
thong tin

Ghi chu

A. CONG BO THONG TIN THUONG NIEN
. Bao céo tinh hinh quén trj cong ty
e o Cham nhat 30 ngay, ké tir | Trudc thoi
1 | Bio cdo tinh hinh quan tricong | 4y & ik 06 thang dau | han CBTT 2 |- File scan
ty ban nién > . N
nam duong lich ngay
T A Cham nhat 30 ngay, ké tir | Trudc thoi
2 ?ar?gijo tinh hinh quan tri cong ngay két thuc nim duong han CBTT 2 |-File scan
Y lich ngay
I1. Pai hoi dong co dong
Cong b thong tin vé viée lap Loy 2 \ . Trudce thoi
3 | danh sach ¢6 dong c6 quyén 3;0; th(;gﬁ 21(2 ’ngjg/i tzggc han CBTT 2 |-File scan
tham du hop Dai hoi gay dang xy & ngay
A % s . . ... |-Filescan
Tai liéu hop Pai hoi déng cd Ch\a m nh?t 21 ngay trude Trude thoi | Tap hop tu cac
4 don ngay khai mac hop han CBTT 2 hona. b6 phan
g PHPCD ngay 'Ioién qgu,an > Ph
Bién ban hop va Nghi quyét caa
DHDCD va bg tai li¢u thong qua
tai Pai hoi . :
oo 1 as A 2 Trong thoi han 24 gio ké .
Truong hop Dai hoi dong co tir khi thong qua Nghi 24h sau dai FI!e scan .
5 | dong thong qua viec hiy niém L DA Lz n- -Két hgp vo1 BTC
quyét va Bién ban hop hoi o a
yét, cong ty phai cong bo thong PIDCD bai hoi
tin vé viéc huy niém ygt kem theo
1y I¢ thong qua ciia c6 dong
khong phai la co dong lon.
I1l. LAy y kién biing viin bin
Cong b thong tin vé viée lap ) 7
6 danh sach c6 dong c6 quyén Toi thiéu 10 ngéy trudce Trong han _ File scan
tham du hop Dai hoi dong ¢ ngay dang ky cudi cung CBTT
dong
N Y ) . z - File scan
Phle:Au lay y kién, ‘du:,tha‘q Ngh; Cham nhat 10 ngay trudc Trong han |- Két hop véi cdc
7 | quyet DHDCD va céc tai licu thoi han phai giri lai phiéu \ . ~
e X . X CBTT phong, bd phan
giai trinh du thdo Nghi quyét lay y kién "
lién quan
Bién ban kiém phiéu va Nghi
quyét cua PHDCD ) i
Truong hop Dai hoi dong co Trong thoi han 24 gio ké .
. . o O - File scan
dong thong qua viéc huy niém tur khi thong qua Nghi Trong han £ .
8 £, A e A £ 1 A - Két hop voi BTC
yet, cong ty phai cong bo thong quyet va Bién ban kiém CBTT e
Pai hoi
tin vé viéc huy niém yet kém theo | phiéu lay v kién ¢ dong

1y I¢ thong qua cua co dong
khong phdi la ¢é dong lom.
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Thoi han CBTT
theo quy dinh

Thoi gian

cung cf'lp
thong tin

Ghi chu

diém gan nhat trude ngay
31/12)

V. Danh sach Cé dong Nha nwéc, b dong chién lwoc, ¢b dong 16n va c¢d phiéu quy
Cham nhat 1a ngay 30/07
Danh sach c¢6 déng nha nuéc, ¢d | (Can cik trén danh sich ¢6 |  Trude thoi
9 | dong 1on tai thoi diém 06 thang | déng dwoc chot dén thoi han CBTT 2 |- File scan
dau nam duong lich diém gan nhdt truwdc ngay ngay
30/06)
Cham nhat Ia ngay 30/01
Danh sach ¢ dong nha nuéce, cb nam tle,p t!l eg’ , 2 Trudce thoi
10 | dong I6n tai thoi diém 06 thang | (G ¢t tren danh sach ¢o | o \cpTT o | File scan
S } dong duwoc chot deén thoi X
cuoi nam duong lich ngay

thong tin/ va khong tré hon 20 gid

. CONG BO THONG TIN BAT THUONG (khuyén nghi cung cép thong tin trong thoi han cong bb
ké tir khi phat sinh sy kién cong b thong tin)

Quyét dinh cua DHD(;D hoiac
HDQT théng qua hop dong, giao

quy mo 16n theo Mau

10_CBTT/SGDHN.

dang ky giao dich quy mo
16n,

dich gifta cong ty v&i nguoi ndi Trone thai : IF(Iel:(ta Sifan 5i o
11 | b¢ hodc ngudi co lién quan ngudi Trong thoi han 24 gio & ¢ nop Vol cac
S A \ AT A han CBTT phong, bd phan
co lién quan cua nguoi ndi bod "
hod Si 6 L A lién quan
odc ngudi co lién quan cua cong
ty dai chung;
Df)i voi thong tin cong b vé thay
dgl, b(')Anhlem fl”;lOFl,A bo Ar.lhleAm lai, Giri kém quy &t dinh /nghi .
12 bai nhiém nguoi ndi bo: €Cong ty uvét v vide thay déi Trong thoi | File scan
thuc hién cong bd thong tin theo ghgn o y han CBTT
Miu 02_CBTT/SGDHN va 3t
Mau 03_ CBTT/SGDHN.
Trudng hop c6 phét sinh thay doi
nguoi co lién quan cda nguoi ndi
13 by, Cong ty thuc hién bao cao | Trong vong 03 ngay lam Trong thoi | File scan
SGDCK theo Mau | viéc ké tir ngay thay doi han CBTT
04 CBTT/SGDHN va Maiu
03_CBTT/SGDHN.
CBTT Vvé viéc chi dinh, uy Trong thei - I'z'éf ScalTo’p i
14 ?huyerr:_AhOaAc t};;l;ythqm tI_lglIO’I Trong thoi han 24 gid han CBTT P TCHC, bo phan
uc hién cong bo thong tin lién quan
Cong ty gui thong bao den | Trong vong 05 ngay lam
SGDCK vé vige ket thuc viée | vige trude ngay ket thic - Fi!e scan
15 cong bo thong tin theo quy dinh | thoi han cong bo thong tin Trong thoi |- Két hgp véi cac
do1 voi to6 chiec dang ky giao dich | quy dinh d6i vai t6 chuce han CBTT phong, bd phan

lién quan
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Thoi gian

Thoi han CBTT X .
theo quy dinh cung cap Cl @
: thong tin
- Cong ty thyc hién cong
b thong tin theo quy dinh
ké tir khi ban hanh quyét
L. A A, dinh/nghi quyét va cong - File scan
Doi voi cac sy kién can co su |,z Ao . . . X oo
16 | chdp thuan ciia co quan co tham bo thong.“un ;Frf)ng j[hO’lA Trong thoi |- Ke‘t hop V6l cdc
A han 24 gio ké tur khi nhan han CBTT phong, bd phan
quyen duoc van ban chap thuan lién quan
hodc khong chap thuan
clia co quan ¢ tham
quyén.
Theo yéu cau ciia Uy ban Ching
17 | khoan Nha nudc, S¢ Giao dich
Chutng khoén khi:
seiion, Gong dén lof ich hgp | TOME 0 han 24 gioti | Trongthei | UL WP S
ghiem trong gen i P | khi nhan duoc yéu cau han CBTT | P1ong b0 ph
phéap ctia nha dau tu; lién quan
2) C6 thong tin lién quan dén - Két hop véi chc
cong ty anh hudng 16n dén gia | Trong thoi han 24 gio tir Trong thoi hon Qpb6 han
chung khodn va can phai xac khi nhén dugc yéu cau han CBTT Fién E’L’an 0 Phd
nhan thong tin do. a
Cham nhat 20 ngay trudc
Thue hién CBTT cho UBCKNN, | ngay dang ky cudi cung dy | Trong thoi
VSD, béo c4o cho SGDCK dong | kién (thuc hién quyén han CBTT
18 thoi CBTT vé ngay dang ky cuéi | tham dy hop PHDCD)
cung du kién thyc hién quyén | Cham nhat 10 ngay trudc
cho ¢ doéng va cac tai lidu lién | ngay dang ky cudi cing du |  Trong thoi
quan. kién (thuc hién cac quyén han CBTT
khac)
Truong hop huy ndi dung thong
bao vé ngay dang ky cudi cung
thuc hién quyén lién quan dén ty
1¢ thuc hién va ngay dang ky
cudi cliing d01 v6i cac trudong hop Trong théi han 24 gic ké
phat hanh ¢6 phiéu cho ¢6 dong | . . A . £ oo
tur khi ra thong bado nhung .. |- Két hgp voi cac
19 | hién hiru va cdc trudng hop Len | . s 05 ngay lam Trong thol 1 hong, bo phan
quan dén viéc diéu chinh gia | .. ; Jgay lam han CBTT pnong, 50 phs
" L : viéc trudc ngay dang ky lién quan
tham chi€u tai ngay giao dich T
khong hudng quyén theo Quy cuor cung
ché huéng dan giao dich chimg
khoan cia SGDCK, CBTT va
gui thong bado cho SGDCK néu
rd ly do huy.
CBTT vé hoat dong chao ban, | Theo quy dinh phép luat £ e
oo | Phét hanh, niém yét, dang ky | vé chao bén, phat hanh, Trong thoi | pK}fgng‘-’pb(Y)“‘pggfl
giao dich va bao cdo sir dung | niém yét, dang ky giao han CBTT lién qu’an i :
von. dich ching khoéan
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Thoi gian

Théi han CBTT < o
theo quy dinh cung cap ShE LY
: thong tin
Theo quy dinh phép luat A o
21 | CBTT vé ty 18 s¢ hitu nudc ngoai CK huéng dén hoat dong Trong thoi Khe(‘t)nhqpbz),01 Iclgrcl
Y & dau tu nudc ngoai trén han CBTT Fién gu’an R
TTCK Viét Nam f
CBTT vé giao dich mua lai cé | L1c0 quy dinh phdp lut hei |- Két hop véi cic
22 | phiéu ciia chinh minh, ban c6 | Y Viec mua laico phicu —j Trongthol | o s pan
" - ’ cua chinh minh, ban co han CBTT N o T :
phiéu quy " ~ lién quan
phiéu quy
Tong tai san (ghi trong so ké CBTT va “bao cho cac ch;u hoi |” Két hop véi cac
23 | toan) giam hon 10% do mua lai no trong vong 15 ngay ke Trong tho phong, bd phéan
U . . *" | tr ngay hoan tat thanh han CBTT N T :
c0 phicu cta chinh minh toan lién quan

Luu y: Thw ky céng ty c6 trach nhiém két hop véi phong TCKT, phong TCHC va cac bg phén lién
quan trong cong tac cong bé thong tin quy dinh chi tiét tai phu luc 1 Quy ché nay.

22



PHU LUC 2: HUONG DAN CBTT CUA CAC POI TUQNG KHAC
1. Cong bé thdng tin vé sé hitu cd phiéu cia cé dong 16m, nhém nguwdi c6 lién quan nam gii tir

5% tré 1én sé cé phiéu co quyén biéu quyét cia Cong ty

— T6 chuc, ca nhan khi tré thanh hozdc khdng con 1a ¢6 dong 16n; nhom nguoi ¢o lién quan sé hitu tir
5% tro 18n sb ¢o phiéu co quyén biéu quyét cua Cong ty phai cong bé thong tin va bao céo vé giao
dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK theo mau quy dinh tai Mau 16 — CPL tai Phu luc 3 kém
theo Quy ché nay trong théi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay tré thanh hoic khong con 1a cd
dong 16n.

— C6 dong 16n, nhom ngudi 6 lién quan nam giit tir 5% tré 18n s6 ¢d phiéu cé quyén biéu quyét cua
Cong ty khi co thay doi vé sé lwong ¢ phiéu qua cac ngudng 1% sb cd phiéu co quyén biéu quyét
phai CBTT va bao cdo cho Cong ty, UBCKNN, SGDCK theo Mau 17 — CPL tai Phy luc 3 kém
theo Quy ché nay trong thoi han 05 ngay 1am viéc, ké tir ngay c6 sy thay doi trén.

Ghi cha: Khéng ap dung CBTT déi Véi cdac doi twong khong chu déng thiec hién giao dich trong
trieong hop thay d@éi ty 1é nam giir cé phiéu co quyén biéu quyét phat sinh do Cong ty mua lgi cé
phiéu cuia chinh minh hogc phat hanh thém cé phiéu.

Vi du: nha dau tr A sé hiru 5,2% sé lirong ¢é phiéu ¢ quyén biéu quyét cua té chic niém yét X.
Ngay T, éng A4 dat lénh giao dich mua vao lam ting ty 1é nam giir ¢é phiéu X tir 5,2% 1én 5,7%.
Tiép sau do, vao ngay T’, ng A dat lénh mua tiép lam tang 1y 1é nam giiz c6 phiéu X tir 5,7% lén
6,1%. Giao dich tai ngay T’ dd lam cho ty 1é s¢ hitu ¢6 phiéu X ciia éng A thay doi virot qua
ngudng 6%, do vdy, trong vong 05 ngay lam viéc, ké tir ngay két thic viéc thanh toan giao dich
chitng khoan, 6ng A phdai cong bé thong tin va bao céo cong ty X, Uy ban Chitng khodn Nha mieéc
va S¢ giao dich chitng khoan Vvé viéc thay déi ty 1é s¢ hitu ¢é phiéu cia minh.

— Cong ty cong bd trén website ciia cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan duoc béo céo
lién quan dén su thay doi ty Ié so hitu co phiéu, quyén mua c6 phiéu, chung chi quy cua cac doi
tuong nay.

2. Cong bd thong tin vé giao dich ctia Ngudi ndi bd va nguoi co lién quan cia ngudi ndi bd

Nguoi noi bo cia Cong ty va ngudi ¢6 lién quan cia d6i twong nay phai céng bé thdng tin, béo cao
trude va sau khi thuc hién giao dich cho Cong ty, UBCKNN va SGDCK khi gia tri giao dich dw
kién trong ngay tir 50 triéu dong tré 1én hoic gia tri giao dich dw kién trong ting thang tir
200 tri¢u ddng tré 18n tinh theo ménh gia (d6i véi co phiéu, trai phiéu chuyén déi) hoic theo
gia phat hanh gan nhat (d6i véi chirng quyén c6 biae dam) hoic gia tri chuyén nhwong (déi
véi quyén mua cé phiéu, quyén mua trai phiéu chuyén déi), ké ca truong hop chuyén nhuong
khdng thong qua hé théng giao dich tai SGDCK (nhu céc giao dich cho hoic duoc cho, ting hoic
duogc ting, thira ké, chuyén nhuong hodc nhan chuyén nhuong ching khoan va cac trudong hop
khéc), cu thé nhu sau:

— Trudc khi thuc hién giao dich: Truéc ngay thuc hién giao dich tdi thiéu 1a 03 ngay lam viéc,
NNB cua Cong ty va NCLQ cta NNB phai CBTT va bao cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong
ty vé viéc du kién giao dich ¢ phiéu ) theo Mau 18 —~NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay.

— Thoi han thuc hién giao dich khong duoc quéa 30 ngay, ké tir ngay dang ky thuc hién giao dich
va chi duogc bt dau tién hanh phién giao dich dau tién vao ngay giao dich lién sau ngay cé thong
tin cong bd tir SGDCK (Trzr trirong hop thuc hién giao dich mua trong cdc dot phéat hanh cé
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phiéu hodc giao dich chao mua céng khai, déi trong phai CBTT dwoc mién trir nghia vu quy
dinh tai diém nay va thuc hién theo quy dinh phap lugt vé hoat déng chao ban, phat hanh, chao
mua cong khai).

Ghi ch: NNB cua Cong ty va NCLQ ciia NNB khéng dwgc dong thoi dang ky giao dich mua va
ban cé phiéu trong ciing mér dot ding ky va phdi thuc hién giao dich theo ding thoi gian va
khoi liwong da ding ky.

— Sau khi thuc hién giao dich: Trong thoi han 05 ngay lam viéc, ké tir ngay hoan tat giao dich
(trudng hop giao dich két thic trudc thoi han ding ky) hodc két thuc thoi han dy kién giao dich,
NNB cua Cong ty va NCLQ cia NNB phai béo cao cho UBCKNN, SGDCK va Cong ty vé két
qua giao dich theo Mau 19 —NNB tai Phu luc 3 kém theo Quy ché nay, dong thoi giai trinh
nguyén nhan khéng thuc hién dugc giao dich hodc khéng thuc hién hét khéi lwong dang ky (néu
co).

3. Ghichu

— NNB cua Cong ty va NCLQ caa NNB chi duge ding ky va thuc hién giao dich tiép theo khi di bao
cao két thuc dot giao dich trude do.

—  Trudng hop sau khi dang ky giao dich, d6i tuong diang ky giao dich khong con 1a NNB cua Cong ty
va NCLQ cua NNB, ddi tuong ding ky giao dich van phai thyc hién viéc bao céo va cong b thong
tin theo quy dinh.

—  Trudng hop cdng ty chitng khoan 1a NCLQ cia NNB cua to chie niém yét, diang ky giao dich, khi
thuc hién sira 16i giao dich co phiéu niém yét, dang ky giao dich, cong ty phai bao cdo UBCKNN,
SGDCK va Cong ty trong vong 24 gio, ké tir thoi diém hoan thanh giao dich sira 16i.

— Trudng hop cdng ty me hoic cac to chirc chinh tri, t6 chic chinh tri - x4 hoi cua Cong ty (cong
doan, doan thanh nién...), ca nhan giit chirc danh quan 1y khac theo quy dinh tai Biéu I¢ cong ty
thuc hién giao dich c6 phiéu phai thuc hién nghia vu céng b thong tin nhur quy dinh ddi véi nguoi
noi bo.

— C6ng ty cdng b trén website cua cong ty trong vong 03 ngay lam viéc sau khi nhan dugc bao cdo
lién quan dén giao dich c6 phiéu cia NNB cua cong ty dai ching va NCLQ cua NNB .
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PHU LUC 3: CAC MAU BIEU

Ky hiéu mau biéu Noi dung
Mau 01 - BCTN m 30 cao thuc ié
1 au bl - Mau 01 - BCTN.docy| D20 €40 thuong nien
(Thong tw so 96/2020/TT-BTC)
. Ban cung cap thong tin nguoi noi bo
A - Mau 02 - . o
2 | Mau0z-BCCTT | oo | (Thong e sG 96/2020/TT-BTC )
g Béo c4o quan tri 06 thang dau nim/nim
a - Mau 03 - BCQT.d ‘o
3 | Mau03-BCQT | Mau03-8CQdocd oy o o e 56 96/2020/TT-BTC )
w| Béo c4o tién do str dung vén thu duoc tir dot chao
4 Mau 04 - BC Mau 04 - BC.docx | ban
(Nghi dinh sé 155/2020/NP-CP)
i Thong tin lién quan dén ngay dang ky cudi cing
5 Mau 07 - THQ Mau 05-THQ.doc | thyuc h’ién quyen cho c6 dong hién hitu
(Quyét dinh sé 109/0P-VSD nam 2021)
) W] Danh séch ¢6 dong nha nuéc, ¢b dong 1on cua
6 Mau 06 - DS Mau06-D5 | Cong ty dai chung niém yeét/dang ky giao dich
(Quyet dinh so 606/QD-SGDHN)
d Thay d6i nhan s
3 - Mau 07 - NS ay do | SU
! Mau 07 - NS (Quyér dinh sé 606/0P-SGDHN)
a Danh sach 01 Ndi bo va o1 ¢0 lién quan
x i Mau 08 - NNB anh sach nguoi Noi by va nguo
8 Mau 08 - NNB (Quyét dinh sé 606/0P-SGDHN)
W] Théng béo thay doi ngudi cd lién quan caa ngudi
9 M3au 09 - TB Mau09 -NNB | ngj bo ,
(Quyét dinh sé 606/0P-SGDHN)

25




Gidy uy quyén thuc hién cong b thdng tin

iA Giay UQ CBTT.d )
10} GlayUQCBTT | &= ! (Théng tu s6 96/2020/TT-BTC)
WE Théng bao thay doi Gidy ching nhan dang ky
11 Miu 10 - DKDN mau10-pkon | doanh nghiép/Giay phép thanh Iap va hoat
dong/Giay phép hoat dong
(Quyet dinh so 606/QP-SGDHN)
WE Thong bao (thay dbi) md hinh cdng ty va loai bao
12 | MAull-MHCT | Mauii-mwct | G201 chinh : :
(Mdu 06_CBTT/SGDHN - Quyét dinh s6
606/0D-SGDHN)
W Thong bao thay ddi s6 lwong o phiéu c6 quyén
13 | Mau12-SLCP Mau12-SLCP | bicu quyét dang luu hanh
(Quyet dinh so 606/QD-SGDHN)
d Cong bd thong tin bat thuong
3 - Mau 13 - CBTT O ] at thuo
14| Mauls-CBTT (Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)
d Ba ap thdng tin vé quan tri cong t
X aa Mau 14 - QTCT ang cung cap thdng tin vé quan trj cong ty
151 Mauls-QreT (Quyét dinh sé 606/0P-SGDHN)
W] Théng béo vé viéc két thic nghia vu cong bé
16 | Mau15-KT CBTT | Mauls-CBIT | thong tin doi véi cong ty dai ching quy mo 16n
(Quyét dinh s6 606/0P-SGDHN)
W Béo céo vé ngay tro thanh/khéng con la co dong
17 M3u 16 - CPDL | Mau16-CDLdocx| |6n ,
(Théong tw so 96/2020/TT-BTC)
Bao céo vé giao dich ¢o phiéu cua co dong 16n,
W] - nha dau tu s¢ hiru tir 5% tro én s6 co phiéu co
18 M3iu 17 - CBL Mau 17 -CDLdocx | dUYEN biéu quyet cua cong ty khi co thay doi so
lugng €6 phicu qua cac ngudng 1% so6 c6 phicu co
quyen bicu quyet
(Thong tw so 96/2020/TT-BTC)
W Thong béo Giao dich cb phiéu ctia Ngudi ngi bo
19 | Mau 18 - GD NNB | Mau 18 -NNB.docx | va ngudi ¢O lién quan cua cia ngudi ndi bo
(Thong tu s6 96/2020/TT-BTC)
W] Béo cao Két qua giao dich c6 phiéu caa Nguoi
20 | Mau19-GD NNB | Mau19-NNB.docx| noi bo va nguoi ¢6 lién quan cia ngudi noi bo

(Théng tur s6 96/2020/TT-BTC)
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