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QUY CHE NOI BO VE QUAN TRI CONG TY

Ciin cn

- Can et Lugt Chitng khodn sé 54/2019/QH14 ngay 26 thing 11 ndm 2019,

- Can ctr Ludt Doanh nghiép so 59/2020/0H14 ngay 17 thdang 6 ndm 2020;

- Can ctr Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thing 12 nam 2020 cia Chinh phi quy
dinh chi tiét thi hanh mét sé diéu ctia Ludt Chiing khodn;

- Cdn cu Thong e 56 116/2020/TT-BTC ngay 31 thing 12 ndm 2020 ctia By trucng Bé
Tai chinh hudng ddn mét s6 diéu vé qudn tri cong ty dp dung déi vai cong ty dai chiing
tai Neghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thdng 12 ndm 2020 ciia Chinh phii quy dinh

chi tiét thi hanh mét s6 diéu ctia Lugit Chiing khodn;

- Céncir Diéu Ié ciia Cong ty Co phdn Vin téi va Thué tau bién Viét Nam;
- Cdn e Nghj quyét Dai hoi déng c6 dong 56 01/2021/NQ-DHBCP ngéy 29 thang 04 nim
2021,

Hoi déng quan trj ban hanh Quy ché ndi b vé quan trj cong ty cia Cong ty ¢d phin Vin
tai va Thué tau bién Viét Nam.
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Quy ché ndi by vé quin tri Cong ty cita Céng ty Cb phin Vin tdi vi ' @

CHUONG 1 -QUY PINH CHUNG

Piu 1. Pham vi diéu chinh va déi twgng ap dung

k.

Pham vi diéu chinh: Quy dinh nay dugc xdy dung theo Thong tu sd 116/2020/TT-BTC
ngay 31 thang 12 ndm 2020 cia B§ truong B§ Tai chinh, quy dinh cic ndi dung vé vai
tro, quyén va nghia vy ctia Pai hoi dong cb dong, Hoi ddng quan tri, Téng Giam dic;
trinh tu, thit tuc hop Dai hdi ddng ¢b dong; dé cit, (ng cir, biu, mién nhiém va bi nhiém
thinh vién Hdi déng quan tri, Ban kiém sodt, Tt“']ng Gidgm doc va cdc hoat ding khac theo
quy dinh tpi Bidu 18 cbng ty va ede quy dinh hidn hinh lchae cia phap lugt

Pbi wong ap dung: Quy ché nay duge dp dung cho cdc thanh vién Hoi dong quén tri,
Ban kiém sodt, Tong Gidm dbc va nhitng ngudi lién quan duge dé cp trong quy ché nay.

Piéu 2. Giai thich thudit ngiv va chir viét tit

O =] G2 A P L

Thinh vién HPQT khong diéu hanh la thanh vién HDQT khéng phai la Téng Giam dbc,
Phé Téng Giam dbc, Ké toan truéng va nhimg nguir diéu hanh khac theo quy dinh ctia

Diéu Ié cong ty.

Cbng ty: 14 Cong ty Cb phin Van tai va Thué tau bién Viét Nam
HDQT: 1 Hji dong quin tri

Ung cur: 1a ty dé cir

BKS: la Ban kiém soat

VSD: I Tong cong ty luu ky va bu trir chimg khodn Viét Nam

Pai biéu: 1a Cd déng, ngudi dai dién (ngudi duge cb déng dy quyén}

Ngudi phu trich quén trj cong ty: 1a ngudi co trich nhiém va quyén han duge quy dinh
tai Diéu 281 Nghi dinh 155/2020/ND-CP.
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CHUONG 2 - DAI HOI PONG CO DONG

L. QUY DINH POI VOI DAI HOI BONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC BIEU QUYET TAI CUQOC HOP DAI HOI PONG CO DONG

Mue 1. Vai trd, quyen va nghia vy cia Dai hi dong cb dong

Vai trd, quyén va nghia vu cia Dai hdi dong cb dong dirge quy dinh theo Diéu 138 Luit
Doanh nghiép s6 59/2020/QH14, Luat Chimg khodn sé 54/2019/QH14 va Diéu 20 Diéu 18
cong ty.

Muc 2. Quy dinh vé trinh ty, thii tyc vé tri¢u tip va biéu quyét tai Pai hi ddng cd ding

Pi¢u 3. Thim quyén triéu tip Dai hji dong co ding

I. Thdm quyén tri¢u tdp Pai hji ding c6 déng thuong nién: Dai hoi ddng cb déng hop
thirdmg nién méi ndm mét lin va trong théri han bon (04) thang ké tir ngay két thiic nam
tai chinh. Trir trudng hop Dicu 1¢ cong ty co quy dinh khac, Hoi déng quan trj quyét
dinh gia han hop DPai hdi ﬂf‘mg ¢ déng thudng nién trong trudmg hop cin thiét, nhung
khong qué sdu (06) thang ké tir ngdy két thic nim 14i chinh.

2. Thdm quyén triéu tdp Pai hi dong cé dong bat thuong:

a. HPQT phai triéu tip hop Pai hji dong co dong trong thévi han ba muoi (30) ngay ké tir
ngdy s thanh vién HDQT hodc Kiém soat vién con lai nhu quy dinh tai diém b khodn
3 Didu 19 Diéu 1& cong ty hojic nhin duge yéu cau quy dinh tai diém ¢ va diém d khoan
3 Diéu 19 Diéu 1§ cong ty;

b. Trudmg hop HPQT khong triéu tip hop Dai hoi ding cd dong theo quy dinh tai diém a
khoan 4 Diéu 19 Diéu 1¢ cong ty thi trong théi han ba muoi (30) ngay tiép theo, Ban
kiém soédt phai thay thé HDQT triéu tap hop Pai héi dong cb déng theo quy dinh tai
khodn 3 Piéu 140 Luat doanh nghiép;

¢. Trromg hop Ban kiém sodt khong triéu tip hop Dai hi ddng cd dong theo quy dinh tai
diém b khodn 4 Diéu 19 Diéu 1& cong ty thi c6 déng hodic nhom cb dong quy dinh tai
diém ¢ khoan 3 Diéu 19 Piéu 1é cong ty c6 quyén yéu cdu dai dién Cong ty trigu tap
hop Pai hii dong co dong theo quy dinh tai Ludt Doanh nghiép.

Trong truémg hop nay, cb dong hodc nhom cb déng triéu tip hop Pai hoi déng cb dong
c6 thé dé nghi Co quan ding ky kinh doanh gidm sét trinh tw, thi tuc triéu tdp, tién hanh
hop v ra quyél dinh cua Pai hoi dfbng cb dong. Tit ci chi phi cho viée triéu tp va tién
hinh hop Dai hji dong cb dong dwge Cong ty hodn lai. Chi phi ndy khing bao gbm
nhimg chi phi do c¢b dong chi tiéu khi tham dy cude hop Dai hoi dong cd dong, ké ca
chi phi n & va di lai.

d. Thii tuc dé td chirc hop Pai héi ddng cd dong theo quy dinh tai khoan 5 Diéu 140 Luat
Doanh nghiép.
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Quy ché ngi bj vé quan trj Cong ty ciia Cang ty Co phiin Viin tii vi @

Thué cau bicn Viét Nam

Pidu 4. Nhiin sy Dai hdi dbng cb dong

l.

a.

Chii toa va Poan Chi toa:

Chu tich Hi déng quan tri lam chii toa hodic iy quyén cho thanh vién Hoi dong quan
tri khidc lam chu toa cude hop Pai hoi dong cb dong do Hoi déng quan trj trigu tap.
Trudme hgp Chi tich ving mat hodc tam thi mat khd niing lam viée thi cdc thanh vién
Hoi dong quén tri con lai biu mot ngudi trong s6 ho 1am chii toa cude hop theo nguyén
tic da s6. Truong hop khong bAu duge nguoi lam chii toa, Trwéng Ban kiém soit dicu
hanh dé Pai hai ddng cd ddng hin chil toa cude hop trong s0 nhime ngudi dir hop va
ngudi ¢6 phiéu biu cao nhét lam chu toa cude hop,

Trir trudmg hop quy dinh tai diém a khoan nay, ngwdi ky tén triéu tip hop Dai hoi dong
¢b dong didu hanh dé Dai hoi ddng ¢b dong biu chii tga cude hop va ngudi ¢6 s phiéu
biu cuo nhit lam chu toa cude hop;

Chii toa ¢o quyén thye hién céc bién phap can thiét dé diéu khién cude hop mdt cach
hop 1Y, co trit ty, ding theo chuong trinh dd duge thong qua va phan anh duge mong
mudn cua da s6 ngudi dy hop.

Chii toa cude hop Dai hdi dong ¢b dong co quyen sau diy:

+ Yéu chu tAt ca ngudi du hop chiu sur kiém tra hofic céc bign phap an ninh hop phép,
hop 1y khae:

o Yéu ciiu co quan ¢6 thim quyén duy tri trdt tyr cude hop; true xudt nhimg ngudi khong
wan thi quyén diéu hanh cla chi toa, ¢b y gay rbi trt ty, ngan cén tién trién binh
thudmg ctia cude hop hode khong tudn thi cde yéu ciu vé kiém tra an ninh ra khoi cude
hop Dai hoi dong co déng.

Chi toa c6 quyén hodn cude hop Pai hoi ddng cd dong da c6 di sd ngudi ding ky du
hop t&i da khéng quéa 03 ngdy lam vige ké tir ngiy cude hop dy dinh khai mac va chi
duye hofin cude hop hodc thay dbi dia diém hop trong trudmg hop sau déy:

« Dia diém hop khong c6 dii chd ngdi thudn tién cho tit ci ngudi dy hop;

« Phuong tién thong tin tai dia diém hop khéng bio ddm cho ¢t dong dy hop tham gia,
thao luin va bicu quyél;

« U0 ngudd du hop can tro, gay roi trét tu, ¢o nguy co lam cho cude hop khong duge
lién hanh mot cach cong bing va hgp phap.

Mot s0 quyén va nghia vy khéc cia Chi toa theo quy dinh ctia lugit hién hanh.

g. Dodn Ch toa gdm 01 Chi tich va cdc Thanh vién.

h. Mhi&in vu cda Poan Chi toa:

o Diéu hanh cic hoat ddng ciia Dai hi dong c6 dong Cong ty theo chuong trinh dy
kien ctia HPQT di dugce Dai héi déng ¢ dong théng qua;

« Hudmg din cie dai biéu va Pai hoi thao ludn cic ndi dung cb trong chuong trinh;
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o Trinh dy thio, két lufin nhitng vin dé cin thiét dé Pai hoi bicu quyét;
e Trd léi nhimg véin dé do Pai hdi yéu ciu;
e Giii quyét cic véin dé phat sinh trong sudt qué trinh Pai hoi.

i. Nguyén tac lam viéc ctia Poan Chii toa: Poin Chii toa lam viée theo nguyén tic tap thé,
tdp trung ddn chi, quyét dinh theo da sd.

2. Thu ky dai hoi:
a. Chi toa cir mét hodic mdt sé ngudi lam thu ky cude lyp,
b. Nhiém vu ctia Thu ky dai hoi:
e Ghi chép diy du, trung thye ndi dung Dai hoi;
e Tiép nhén phiéu dang ky phét biéu cia cd dong/Dai biéu;
e Lip Bién ban hop va soan thio Nghi quyét Dai hii dong cd dang;

e H& trg Chil toa cong b théng tin lién quan dén cudc hop Pai hoi dong cd dong va
théng bao dén cic Cd dong theo ding quy dinh phap ludt va Diéu I& cong ty;

o Céc nhiém vy khéc theo yéu ciu cia Chi Toa.
3. Ban kiém phiéu:

a. Pai hoi ddng cb dong biu mot hodc mot sb ngudi vio ban kiém phiéu theo dé nghj cia
chi toa cude hop;

b. Nhiém vu ciia Ban kiém phiéu:
e Phd bién nguyén tic, thé &, huéng din cich thirc biéu quyét.

e Kiém va ghi nhén phiéu biéu quyét_. ldp bién ban kirém phiéu, cong bd két qua; chuyén
bién ban cho Chii toa phé chudn két qua biéu quyét.

» Nhanh chéng thong béo két qua biéu quyét cho thy ky.

o Xem xét v bdo cdo Pai hdi nhilng trdmg hop vi pham thé 1¢ biéu quyét hodc don
thur khiéu nai vé két qua bidu quyét.

4. Ban kiém tra tr cich ¢d déng/dai biéu:

a. Chu toa cir mdt hofic mdt s& ngudd lam trong Ban kiém tra tu cach ¢d ddng/Pai biéu
phuc vy cudc hop. Ban kiém tra ur cach dai bidu cia Dai hoi gom 01 Truéng Ban va
cdc thanh vién,

b. Nhiém vy ciia Ban kiém tra ¢6 déng/dai biéu:
¢ Kiém tra tw cich va tinh hinh ¢ dong, dai dién cb don g dén dy hop.

e Trudng Ban kién tra tu cach dai biéu bdo cdo véi Dai hoi déng cd dong tinh hinh b
ddng dy hop. Néu cude hop c dit s6 lwong cb dong va dai dién duge iy quyén co
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quyén dy hop dai dién trén 50% tong s0 phiéu biéu quyét thi cude hop Pai hji ding
¢b dong Cong ty duge th chire tién hanh,

o Tham gia kiém phiéu cde ni dung khéc trugce khi thanh 1ip Ban kiém phiéu.
Diéu 5. Lip Danh sach ¢d déng cé quyén dy hop va thing bao vé viéc chit danh sich
¢6 d3ag o quyén tham dy hop Pai hoi dong ¢h dong
I. Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc 1ap danh séch ¢b dong ¢o quyen tham dy hop
Dai hoi dbng cb dong 161 thiéu 20 ngay trude ngdy ding ky cudi ciing
2. Cong ty thyre hién thi tye 1dp danh séch c6 dong va cic thi tuc lién quan theo quy
dinh tai Quy ché thyc hién quyen ciia Tong cong ty Luu ky va Bi trir chimg khoan
Viét Nam.
Diéu 6. Thong bio tridu tip Pai hoi dong cé dong

l. Neudi triéu tdp hop Pai hdi ddng c¢d dong phai giri thong bao méi hop dén tét ca cb
d6ng trong danh sich cd déng c6 quyén dy hop chdm nhat 1a 21 ngay trude ngay khai
mac néu Diéu I& cong ty khong quy dinh thiri han dai hon. Thong bio mai hop phai
¢ 1én, dia chi try s& chinh, mi s6 doanh nghiép; tén, dia chi lién lac cia ch dong,
thin gian, dja diém hop va nhimg yéu cAu khac dbi vai ngudi du hop.

2. Thiag bio mai hop duge g bing phurong thic dé biio dam dén duge dia chi lién
liie v ¢o ddng va ding trén trang thong tin dién tir cla cong ty; trudng hop cong ty
sét thdy cfin thiét thi dang bao hing ngay cia tung wong hofdic dja phuong theo quy
dinh caa Diéu 1¢ cong ty.

3. Thong béo méi hop phéi duge giri kém theo cée tai ligu sau déy:

g, Chuong trinh hop, cic tai ligu sir dung trong cube hop vi dy thao nghi quyét déi voi
tmg viin dé trong chuong trinh hop;

b. Phiéu bidu quyét/phiéu biu ctr.

4, Trirdmg hop céng ty ¢6 trang thong tin dign ur, viée gl tai liéu hop kém theo thong
bio mési hop quy dinh tai khoan 3 Diéu nay co thé thay thé bang viée ding tai lén
trang thong tin dién tir cia cong ty. Truémg hop niy, thong bdo mdi hop phai ghi rd
nod. cach thire ti tai ligu.

Didu 7. Chirvug irinh, ndi dung Dgi hoi dong cb déng

- Cude hop Dai hoi dong ¢ dong duge triéu tip theo céc trudmg hgp quy dinh tai Didu
3 Quy ché nay.

Fd

Newrdi tridu tap hop Dai hoi dong cb dong phai thye hién cdc cong viée sau déy:

a. Chudn bi danh sich ¢6 déng di diéu kién tham gia va biéu quyét/bau cir tai cude hop
Fyui hoi dong b dang. Danh séch ¢d déng c6 quyén dy hop Dai hi dong cd dbng
duye lip khéng qua /0 ngay truée ngay giri thong bao mai hop Pai hoi dong cd dong
néw Hiéu ¢ eng ty khdng quy dinh thai han ngiin hom. Cong ty phii cong bd thong
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tin vé viéc 1dp danh sach ¢b déng c6 quyén tham dy hop Dai hdi déng cb dong t6i
thiéu 20 ngay trude ngay dang ky cudi cung. Trinh tw. thi tuc thye hién theo quy
dinh tai Diéu 6 Quy ché nay;

Chuén bi chuong trinh, ndi dung dai h{i;

Chudn bj tai liéu cho dai hoi;

Dur thao nghi quyét Bai hii déng ¢ dong theo ndi dung dir kién ciia cude hop;

Xic dinh thiri gian va dia diém 6 chire dai hoi;

Thﬁpg bdo va giri thdng bio hop Pai hdi ddng cbd déng cho tat ci cic cb dong co
quyén dy hop;

Cdc cOng viéc khac phuc vu dai hdi,

3. Théng bdo méi hop Pai hoi dong cb déng duge gl cho til ca céc ¢d déng bing

phuong thire dé bao dam dén duge dia chi lién lac cia cd dong, dong thai cong b
trén trang thong tin dién tir ctia Cong ty va Uy ban Chimg khodn Nha nude, S& giao
dich chimg khodn noi ¢b phiéu ciia Céng ty diing ky giao dich. Ngudi triéu tip hop
Dai héi dong cb dong phai giri thong bao moi hop dén tit ca cac cd déng trong Danh
sdch co déng c6 quyén dir hop chidm nhét 21 ngay trude ngay khai mae cufe hop néu
Piéu 1& cong ty khdng quy dinh thai han dai hon (tinh tir ngay ma thong bao duoc
gtri hoiic chuyén di mt cach hop 18). Chuong trinh hop Dai hoi déng cb dong, cic
tai liéu lién quan dén cdc viin dé sé duge biéu c|uyél tai dai hoi dirgre il cho céce ¢b
dong hodic/va diing trén trang thong tin dién tir cia Cong ty. Trong tudng hop tai
liéu khong duge giri kém thong bao hop Pai hii ddng c6 dong, thong bao mai hop
phai néu rd dudmg din dén toan bj tai lidu hop dé cac cd dong co thé tiép cén, bao
gom:

Chuong trinh hop, céc tai ligu str dung trong cudc hop;
Danh sdch va thang tin chi tiét ciia cac img vién trong truémg hop bau thanh vién Hoi
dong quén trj, Kiém sodt vién;
Phiéu biéu quyét/biu cir;
Dy thao nghj quyét d6i vai timg van dé trong chuong trinh hop.
Cé dong hodc nhéom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 15 Diéu 1¢ cong ty c6
quyén kién nghi vén dé dua vao chuong trinh hop Pai hi déng c6 déng. Kién nghi
phai biing viin ban va phai dugc giri dén Cong ty chdm nhét 03 ngay lam viée trude
ngay khai mac cude hop trir truong hop Diéu lé cong ty c6 quy dinh khdc. Kién nghj
phai ghi rd tén ¢ dbng, sb lwgng timg loai ¢6 phén cia ¢b don g, dia chi lién lac, qudc
tich, s6 Thé can cudc cing dién, Giéy chitng minh nhan din, Hé chiéu ho#ic chirng
thye ca nhin hop phap khac ddi vdi cd dong la ca nhin; tén, ma sb doanh nghiép
hoiic sd quyél dinh thanh 1dp, dia chi try s& chinh déi véi cd dan gla td chire; 56 lugng
va loai ¢b phén ¢b déng d6 ndm gilr, va van dé kién nghj dua vao chuong trinh hop.
Nguoi triéu tdp hop Bai hoi dong cd déng co quyén tir choi kién nghj quy dinh tai
khodn 4 Biéu nay néu thude mdt trong céc trdng hop sau:
Kién nghi duge giri dén khéng ding quy dinh tai khoan 4 Diéu nay,

| Trang 12




Quy ché npi bj vé quin trj Céng ty ciia Cong ty €5 phin Vn tii vi @

Thué siu bién Vigt Nam

by,

Diéu 8.

Viio thai diém kién nghi, ¢ déng hodc nhom cb dong khéng ndm gifr di tir 5% cb
phin phd thong tré [én theo quy dinh tai khodn 2 Piéu 15 Diu 1¢ cong ty;

Vén dé kién nghi khéng thudc pham vi thim quyén quyét dinh cia Dai hoi dong cb
dong;

Cic ruimg hop khac theo quy dinh cia phép luit va Dicu I& cong ty.

Nguoi wiéu tdp hop Dai hoi déng cb dong phai chip nhin va dua kién nghi quy dinh
lai khodn 4 Diéu nay véo dy kién chuong trinh va ndi dung cude hop, trir trudmg hop
quy dinh tai khoan 5 Diéu nay; kién nghi dugc chinh thirc b6 sung véao churong trinh
va noi dung cude hop néu duye Dyi 110i ddug ob déng chap thudn,

Ciich thire ding ky, uy quyén tham dy Dai hi dﬁng ¢b dong

. Céch thire dang ky tham dy Dai héi dbng ¢ dong trude ngiy khai mac cude hop Pai

héi dong cd dong:

Cich thire ding ky tham di cude hop Pai hoi dong cd dong duge qui dinh o tai
Thong bio hop Pai hii déng cb ddng, bao gbm lién hé Cong ty hofic giri Gidy ding
ky tham dy Pai hdi (duge dinh kém Théng bao hop Pai hdi dong ¢d dong giri cho
¢0 dong) vé Cong ty.

C& dong chon hinh thire diing ky tham du hop Dai hgi ddng cd dong theo cach thire
dii ghi rong théng bo, bao gom:

Tham dir va biu quyéu’bﬁu et tryre tiép tai cude hop;

Uy quyén cho mot dai dién khac tham du va biéu quyét/biu cir tai cude hop va tudn
i quy dinh tai Khodn 2 Diéu nay; (Truémg hgp c6 nhiéu hon mot dai dién dugc cir
thi phii xde dinh cu thé s6 ¢d phin va s6 phiéu béu cir/biéu quyét duge uy quyen cho
mdi dai dién).

Tham die va hidu quyét/biu eir théng qua hdi nghi true tuvén. b phiéu dién tir hodc
hiuh thie dién ur khac;

Giri phiéu biéu quyét/phiéu béu cir dén cude hop thong qua giri thu, fax, thir dién tlr;
Cae hinh thire ding ky tham dy hop Pai hoi ddng ¢b dong khéc phii hep vai qui dinh
el Phdp ludl

Cing ty phai co ging 1di da trong viée ap dung cic cong nghé thong tin hién dai dé
o dong ¢o thé tham dy va phat biéu v kién tai cude hop Pai hdi dong c6 dong bt
nhit, bao gém hudng déin ¢b déng biéu qu:rél théng qua hop Pai hdi dong ¢ dong
(e (wyén, bo phiéu dién i hoic hinh thirc dién tir khac theo quy dinh tai Diéu 144
Ludt wounh nghidp va Didu 1§ cong ty.

Wiy dinh vé vige iy quyén tham dir dai hoi

Co udne neudi dai dién theo ty quyén ciia ¢d déng thye hién iy quyén theo quy
dindy i Diéu 21 Diéu 1¢ Cong ty;
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b. Viéc tiy quyén cho ca nhin, t& chire dai dién du hop Dai hdi ddng cé dong theo quy

dinh tai Piém a Khodn 2 Diéu nay phai lap thanh vin ban. Vin bin ity quyén duge
lap theo quy dinh ctia phap lugt vé dan sy va phai néu rd tén ¢d dong iy quyén, tén
cd nhin, t6 chirc dugc uy quyén‘ 56 lugng ¢b phin duoce by quyén, ndi dung uy
quyén, pham vi ty quyén, thiri han ty quyén, chit ky ctia bén iy quyén va bén duoc
uy quyén.
Ngudi duge iy quyén dy hop Dai hoi dong cb déng phai ndp viin ban v quyén khi
dang ky du hop. Truong hop ty quyén lai thi ngudi tham di hop phai xuét trinh thém
viin ban tly quyén ban ddu cla cb dong, ngudi dai dién theo iy quyén cia cb dong 1a
t6 chire (néu trude do chua ding ky voi Cong ty).

c. Phiéu biéu quyéﬂ]’hiéu bdu cir cia ngurdr duge y quyén du hop trong pham vi duge
tly quyén vén c6 hiéu lyc khi xay ra mot trong cic trnrémg hop sau day:

e Ngudi dy quyén da chét, bj han ché ning lye hinh vi ddn si hodc bi mit ning lyc
hanh vi diin sur;

e Ngudi tiy quyén da hity bo viée chi dinh ty quyén;

o Ngudi Gy quyén da hiy bo thim quyén cia ngudi thye hién viée iy quyen.

» Diéu khoin nay khong 4p dung trong trirdmg hop Cong ty nhén dwec théng bao vé
mét trong céc sy kién trén trude gidr khai mac cude hop Dai hoi déng cé ding hodc
triére khi cude hpp duge triéu tip lai.

3. Cich thirc dang ky tham dy Pai hdi dong cd dong va Kiém tra tr cich dai biéu vao
ngay to chirc Dai hoi dﬂng cb dong

Trudce khi khai mac cuge hop, Cong ty phai tién hanh thi tue dang ky ¢b dong va
phai thyc hién viée ding ky cho dén khi cic cd dong co quyén dy hop co mit dang
ky hét theo trinh tu sau:

. Khi ti€n hank dﬁug Ky b duug, Coug ty cip cho kl]ng ch llﬂng hoge dal di¢gn theo ay
quyén c¢6 quyén biéu quyét mot thé biu quyét/phiéu biéu quyét/phiéu bu e, trén
d6 ghi s dang ky? ho va tén ciia ¢b dﬁng, ho vi tén dai dién l]\q.n iy quyén va sd
phiéu biéu quyét/phiéu bau cir ciia cb dong d6. Dai hoi dong co dong thao luan va
biéu quyét theo timg van dé trong nbi dung chuong trinh. Viée biéu quyét duge tién
hanh biing biéu quyét tan thanh, khong tén thanh va khong c6 y kién Két qua kiém
phiéu duge Chi tga/Ban kiém phiéu cong bé ngay tewde khi bé mac cude hop trir
tricang hop Piédu ié céng ty co quy dinh khdc. Pai hdi bau nhimg neudi chju trach
nhi¢m kiém phiéu hofic gidm sdt kiém phiéu theo dé nghj ciia Chii toa. S& thanh vién
ctia ban kiém phiéu do Pai hoi dng cb déng quyét dinh can cir dé nghj coa Cha toa
cude hop;

b. C& dong, ngudi dai dién theo iy quyén clia ¢b dong 14 td chire hode ngudi duge ty
quyén dén sau khi cudc hop dd khai mac ¢6 quyén dang ky ngay va sau dé o quyén
tham gia va biéu quyét/biu cir tai dai hoi ngay sau khi dang ky. Chii toa khéng c6
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trdch nhiém ding dai hoi dé cho ¢b dong dén mudn ding ky va hiéu lrc ciia nhimg
ndi dung da duge bidu quyéb’bﬁu cir trrdre do khong thay ddi.

Cic diéu ki¢n tién hanh hop Dai hji déng cd déng

Cude hop Pai hoi déng ¢ dong dwge tién hanh khi co s6 ¢d dong diy hop dai dién
trén 50% tdng 56 ¢b phiin co quyén biéu quyét .

Trutme hgp cude hop lin thir nhit khéng du diéu kién tién hanh theo quy dinh tai
khodn | Diéu nay thi théng bao mii hop lan thithai duge gii trong thisi han 30 ngay,
ke 1l ngay dy dinh hyp n thie nhds Cude hop Pai hoi d&lltg ¢O dong 1an tha hai
duge tién hanh khi ¢6 s6 ¢b dong du hop dai dign tir 33% t(’ing 50 ¢o phﬁn cO quy&n
bicu quyét trdr 1én.

Irwrong hgp cude hop lin thir hai khong du diéu kién tién hinh theo quy dinh tai
klivdn 2 Diéu ndy thi thong bao méi hop lin thir ba phii duge giri trong théi han 20
naiy ké e ngay du dinh hop Lin thir hai. Cuée hop Pai hi déng cb dong lan thir ba
duge tién hanh khéng phu thude vio tong sb phiéu bidu quyét clia cac ¢b déng dy
higp.

Piéu 10. Hinh thire théng qua nghi quyét Pai hji dong cb dong

I.  Dai hoi dbng ¢b dong théng qua nghi quyét thude thim quyén hf’mg hinh thire biéu
quvet tai cude hop. liy v kién bing vin ban va cdc hinh thirc khéc theo quy dinh ciia
pidp ludt én hanh.

Diéu 11. Cie ndi dung dwge thing qua tai Dai hji dong ¢ dong

a. Thong gua dinh hudng phat trién cia Cong ty;

b. Xem xéL xir 1y vi pham cua thanh vién Hoi ddng quan tri, Kiém sodt vién gdy thiét
hai ¢ho Cong ty va cd dong Cong ty;

e Pid duy@ danh sach cong ty kidm toan duge chip thudn; quyét dinh cong ty kidm
i duge chap thudn thyee hién kiém tra hoat ding cia Céng ty, bii mién kiém todn
viln duge chﬁp thudn khi xét thiy cén thiét;

d. 1.5 hoach kinh doanh h:"lng nidm cila Cong ty:

e. Pdo cdo thi chinh hfing niim dii duoe kiém todn;

[ Bio cio cta Hoi dong quén tri vé quan tri va két qua hoat dong ciia Hoi déng quin
te} vil trng thanh vién Hoi dong quén tri;

g. o cio cia Ban kiém sodt vé két qua kinh doanh ciia Cong ty, két qua hoat ding
¢t Hoi ddng quidn tri. Tdng Giam déc;

h. Bio cdo nr danh gid leét qua hoat djng cia Ban kiém sodt va Kiém sodt vién;

i flire ¢ e doi vai mdi ¢d phin cia timg loai;

1. Sd luwga g thanh vién Hoi dong quan tri, Ban kiém sodt;

k. Biu, mién nhi¢m, biii nhiém thanh vién Hoi dong quan tri, Kiém soat vién;

I Quyét dinh ngin sich hodc léng mirc thu lao, thudmg va lgi ich khic d6i véi Hoi

dong quan tri, Ban kiém sodt;
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Phé duyét danh sich cong ty kiém todn dugc chip thudn; quyét dinh cong ty kiém
todn dugc :h:‘ip thugin thye hign kiém tra cac hopt dong cia cong ty khi xét thay cin
thiét;

B6 sung va sira dbi Diéu 1é cong ty;

Loai ¢ phin va sb lugng c6 phan méi duge phit hanh déi voi mdi loai ¢é phén va
viéc chuyén nhwong cd phén cia thanh vién séng lip trong vong 03 niim déu tién ké
tir ngay thanh lap;

Chia, tach, hop nht, sap nhép hodic chuyén ddi Cong ty:

I'6 chire lai va giai thé (thanh ly) Cong ty va chi dinh ngudi thanh 1y

Quyét dinh diu tu hodc ban sb tai sin c6 gid trj tir 35% tong gia tri tai san trd lén
duge ghi trong Bdo cdo tai chinh gin nhat cia Cong ty;

Qu;-,-'ét dinh mua lai trén 10% téng 50 ¢b phén di ban cia mdi loai;

Cong ty ky két hop drfmg, giao dich voi nhitng ddi twrgmg duge quy dinh tai khoan 1
Piéu 167 Ludt Doanh nghiép véi gid trj bing hodc 16n hon 35% tng gid trj tai san
cia Cong ty dugce ghi trong bao cdo tai chinh gﬁn nhit;

Chdp thudn cée giao djch quy dinh tai khodn 4 Biéu 293 Nghi dinh sd 155/2020/ND-
CP ngay 31 thang 12 nam 2020 cia Chinh phi quy dinh chi tiét thi hanh mdt s6 diéu
ciia Ludt Chimg khodn;

Phé duyét, bd sung, sira ddi Quy ché ndi bo vé quén trj cdng 1y, Quy ché hoat dong
Héi dong quan tri, Quy ché hoat dong Ban kiém sodl;

Cac vin dé khac theo quy djnh cia phap ludt va Diéu 1¢ chng ty,

Diéu 12. Biéu quyét théng qua cic vin dé tai Dai hi

)

a.

Nguyén tic chung
Tit ¢i cic vin dé trong chuong trinh vi ndi dung hop ciia Pai hoi déu phai duge
Pai hoi dong cb dong thao ludn va biéu quyét cong khai.
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét va Phiéu bau cir duge Cang ty in. dong dau treo vi
giri tryre tiép cho dai biéu tai dai hoi (kém theo bd tai lidu tham dir Pai hodi dong ¢b
dong). Mbi dai biéu duge cip Thé biéu quyét, Phiéu biéu quy€t va Phiéu bau cir. Trén
Thé biéu quyét, Phiéu biéu quyét Phiéu biu cir ¢ ghi rd mi so dai biéu, ho tén, sé
b phén s hiru va nhin Gy quyén duoc biéu quyét cia dai bicu o,
Quy dinh vé tinh hep 1€ ciia phiéu biéu quyét va phiéu bau cir
Phiéu biéu quyét
Phiéu biéu quyét hgp 1€ 1a phiéu theo mau in san do BTC phat ra. khong léy X0d, cao
sira, réch, nat,... khong viét thém néi dung nao khic ngodi quy dinh cho phiéu nay va
phai ¢6 chir ky, didi chir ky phai co diy dii ho tén duge viél tay cia dai biéu tham dir
v giri vé cho Ban kiém phiéu trudc thoi diém ma niém phong thing phiéu,

Trén phiéu biéu quyét, ndi dung bleu quyét li hop 1€ khi dai biéu dénh ddu chon mét
(01) trong ba (03) 6 vudng bifu quyét.
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Phiéu biéu quyét khong hop 1é:
N1 dung khoéng ding theo cac quy dinh cia Phiéu biéu quyét hop 1

Phiéu biu ctr
Phitu biu cir hop 1§: 13 phiéu biu theo miu in san do ban tb chirc phat ra, khéng tdy
xod, cao sura, khong viét thém ndi dung nao khdc ngoai quy dinh cho phiéu bau; phai
c6 chir ky, ghi rd ho tén ciia dai biéu tham dy va giri vé cho Ban kiém phiéu trude thoi
diém mo niém phong thing phiéu.
Phiéu biu cir kKhong hop 1¢:
Noi dung khong diing theo cdc quy dinh cia Phiéu bau cir hop 18
S G vién ma Jai bidu biu lén hon sé luong (mg vién cin béu;
Phiéu ¢o tdng s phi¢u biu cho cic (mg cir vién cia ¢6 dong hodic dai dién 1én hon
téng s6 phiéu duge phép biu;
Ciie yuy dinh khic theo Quy ché biu cir dai hdi dbng b dong va Diéu 1¢ Cong ty quy
dinh.

Piéu 13. Céch thire bo plliéu biéu quyét

1.

Metiyén tac chung

- Dai hoi dbng cb dong thio ludn va bidu quyét theo timg vin dé trong ndi dung chwrong
trinh. Vide biu quy-f‘l duge tién hanh bang céch gio thé, bo phiéu trye tiép, bo phiéu dién
tr hodic hinh thie dién o khac.

- Pui bidu thue hién viée bidu quyét dé Tan thanh, Khéng tén thanh hojc Khong ¥ kién
mot vin dé duge dua ra biéu quyét tai Dai hoi bang cich gio cao Thé biéu quyét hofic
dién ciic phuong 4n lya chon trén Phiéu biu quyét.

2.

a.

Ciic hinh thire bo phiéu biéu quyét
Biéu quyét bing thé biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thite gio cao Thé biéu
quyét, mit trude ciia Thé bicu quyél phai dugc gior cao hudng vé phia Poan Chi toa.
Itudme hop dai biéu khong gio Thé biéu quyét trong ¢4 ba lan biéu quyét Tén thanh,
Khdng tan thanh hofic Khong ¥ kién ciia mot viin dé thi duge xem nhu biéu quyét tan
thimh véin dé do. Trudng hop dai biéu gio cao Thé bidu quyét nhiéu hon mét (01) lin
khi bitu quyét Tan thanh, Khong téan thanh hoje Khong y kién ciia mot van dé thi
dueye xem nhu biéu quyét khong hop 1¢. Theo hinh thire biéu quyét bing gio Thé biéu
quyét, Thanh vién Ban kiém tra tr cach dai biéu/Ban kiém phiéu dénh déu ma dai
Lide vi <3 phidu bidu quyét wrong Gmg clia g ¢ déng Tan thanh, Khong tan thanh,
Kidng ¥ kién va Khéng hop 1€.
Bty qu:t ba:*g phidu biéu quyét: Khi biéu quyét bing hinh thirc dién vao Phiéu
l uy &t, dbi vii g 1di dung, dﬁu biéu chon mot trong ba phtrcmg an "Tin thanh”,
Sue tdn thanh”, “Klidng ¢o y kién" duge in sin trong Phiéu biéu quyct bing cich
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dénh ddu “X" hodic “¥*' vio & minh chon. Sau khi hodn tét ca ndi dung cin bidu quyét
cia Dai hoi, dai biéu gii Phiéu biéu quyét vé thung phiéu kin da dige niém phong
tai Pai hdi theo hwdng dén ciia Ban kiém phiéu. Phiéu biéu quyét phai c6 chir ky va
ghi rd ho tén cia dai biéu,

Diéu 14. Cich thire bo phiéu biu cir

I. Nguyén tic chung
~ Thye hién ding theo qui dinh cia phap ludt va Diéu 1é cong ty:
~ Thénh vién ban kiém phiéu khong doc c6 tén trong danh sdch dé cir, tr dé cit viao HPQT
va Ban kiém sodt,
2. Céc hinh thirc bd phiéu bu cir
a. Biu cir theo phuong thire biu dén phiéu

- Theo d6 mdi dai bicu c6 tdng sb phiéu biéu quyét tuong tmg vai ting sb ¢d phén so
hitu, dai dién so hitu nhin véi sb thanh vién dwroc biu;

- Pai biéu tham du cé quyén don hét tong sé phiéu biéu quyét ctia minh cho mét hodic
mdt sd img cir vién;

- Trudmg hop phét sinh thém (mg vién trong ngay dién ra dai hoi. dai bidu co thé lién hé
vai Ban kiém phiéu xin cdp lai phiéu biu cir mai va phai ndp lai phidu cii (trurée khi
bé vito thiing phiéu);

- Trong triromg h:;fp c6 sir lya chon nham ldn, dai biéu lién hé vai Ban kiém phiéu dé
dugce cﬁp lai phiéu biu mai vé phai ndp phiéu cil;

- Céch ghi phiéu bau cir: Mdi dai biéu duge phit cic phicu biu. Cich ghi phiéu béu
dwere huéng din ey thé nhir sau:

+ Dai biéu bdu s6 tmg vién tdi da biing sé (mg vién cin biu;

+ Néu bau don toan bd sb phiéu cho mdt hodc nhiéu tmg vién, dai biéu danh ddu
véio 6 “Béu dbn phiéu” cia cdc img vién luong (ng,;

+ Néu biu s6 phiéu khong déu nhau cho nhiéu (rng vién, dai biéu ghi 13 sé phiéu
bau vio 6 “Sé phiéu biu™ cia cdc img vién trong (mg.

Luru y: Trong tredmg hop dai biéu vira ddnh ddu vao 6 “Béiu dén phiéu™ vira ghi sd

lrgng & 6 “S6 phiéu bau™ thi két qua ldy theo sb lugng phiéu & 6 “So phiéu biu”,

- Nguyén tic tring cir:

+ Nguai triing ctr duge xde dinh theo s6 phiéu duge bdu tinh tir cao xudng thip,
bt dAu tir g cir vién c6 sd phiéu bau cao nhit cho dén khi di sé thanh vién cn
béu.
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+ Trudmg hop 6 tir hai (02) (mg cir vién trd 1én dat cing s6 phiéu duge biu nhu
nhau cho thanh vién cudi cung thi s& tién hanh biu lai trong s6 cdc (mg cir vién
ch 56 phiéu duge biu ngang nhau.

+ Néu két qua béu ctr lin mot khong di s6 luong céin bau thi s& duge tién hanh bau
eir cho dén khi biu dd s6 lugng thanh vién cén béu.

b. Béu cir theo phuong thire biéu quyét: Thuc hién theo quy dinh tai Piém b Khoin 2
Didu 13 Quy ché nay.
Dieu 15. Cach thire kiém phiéu

Cach thirc kiém phiéu durge tién hanh bing cach téng hop thé/phiéu biéu quyét tan thanh,
khong tan thinh; khéng co y kién,

Déi véi nhirng vén dé nhay cim va néu ¢d déng co yéu chu, Cong ty phdi chi dinh to chire
doc 1ap thire hién vige thu thap va kiém phiéu.

Piéu 16.
I

Diéu kién dé nghi quyét dwge thong qua

Nghi quyét vé ndi dung sau diy duge théng qua néu duge s6 b dong dai dign tir
65% tong so phidu bidu quyét trir 18n cia tit ca co ddng dy hop tan thanh, trir trudmg

“ hgp quy dinh tai cac khoan 3, 4 va 6 Diéu 148 Ludt Doanh nghiép:

[ &8

Lad

Losi ¢ phdn va téng sb co phin cta timg loai;
Thay dii nganh. nghé vi linh vire kinh doanh;
Thay d6i cor cdu th chire quan Iy cong ty;

Du dur ddu tr hojde ban i san ¢o gid tri bing hodc lén hon 35% tong gia tri tai sin
dirge ghi trong bio cio @i chinh gin nhit ctia cong ty;

T chie lai, gidi thé cong ty;

Gia han hoat djng cong ty;

Vi dé khdc do Diéu 1§ edng ty quy dinh.

Cie Nga quyﬁt dLFUL 1.Imng qua khi duge s6 cd ddng siv hitu trén 50% tﬁng s ph]éu
bicu i) vét cla uit ca ¢d dong dy hop tén thanh, trir truémg hep quy dinh tai cac khoan
I Didy ndy vad khodn 3.4 va 6 Piéu 148 Ludt Doanh nghiép.

Trigme hop biu thanh vién HPQT va BKS, néu sb tmg vién nho hon hodic bing s6
thanh vién HDQT/BKS ciin biu thi viéc bdu thanh vién HDQT/BKS c6 thé duge
thye lién theo phuong thicc biu ddn phiéu nhu trén hoiic thye hién theo phuong thire
bidu gy At (tan thinh, khong tén thanh, khong cé ¥ kién). Ty 1€ biéu quyét thng qua
thivw pasrong thite bidu ;.|u_~,f=it durge thire hién theo Khoan 2 Diéu 26 Diéu 1¢ cong ty.
Cit: Nehi quyét Dai i ddng cb dong duge thing qua bing 100% tong s6 ¢é phin
¢6 quyén bidu quyét 1 hgp phap va co higu hre ngay ca khi trinh tw, thi tye tri¢u tip
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hop va théng qua nghj quyét d6 vi pham quy dinh ctia Ludt Doanh nehiép va Diéu
1€ cong ty.

Piéu 17. Théng bio két qui kiém phiéu

Ban kiém phiéu s& kiém tra va tong hop va bao cdo Chi toa két qua kiém ctia timg vin dé,
Két qua kiém phiéu s& dugc chi toa/Ban kiém phiéu cong bé ngay trirde khi bé mac cude

hop.

Diéu 18. Cach thire phin dbi quyét dinh eiia Dai héi ddng ch Mang

b.

C dong da biéu quyét khong théng qua nghj quyét vé viée 16 chire li edng ty hoac
thay d6i quyén, nghia vy ciia ¢d déng quy dinh tai Diéu Ié cong ty ¢o quyén yéu cdu
cong ty mua lai ¢o phin ciia minh. Yéu ciu phai bing viin bin, trong dé néu 1o tén,
dja chi ctia cb dong, s lugng cd phin tirmg loai, gid du dinh ban, 1¥ do yéu cdu cong
ty mua lgi. Yéu ciu phai duge giri dén cong ty trong thoi han 10 ngay ké tir ngay Dai
hoi dﬁng b dong thong qua nghj quyét vé cic vin dé quy dinh tai khoan nay.

Cong ty phai mua lai ¢& phiin theo yéu ciu cia cb déng quy dinh tai khodn 1 Diéu
ndy véi gid th trudng hodic gia duge tinh theo nguyén tic quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty trong thori han 90 ngdy ké tir ngdy nhin duge yéu ciu. Truémg hop khéng thoa
thudn dugc veé gia thi cdc bén co thé yéu ciu mit té chire thim dinh gia dinh gid.
Céng ty gidi thiéu it nhit 03 16 chic thim dinh gid dé b dang lra chon va lya chon
d6 la quyét dinh cudi cling,

Trong thiri han 90 ngay ké tir ngdy nhén duge nghi quyét hodc bién ban hop Pai hi
dong b dong hofic bién ban két qud kiém phiéu ldy ¥ kién Dai hoi dong ¢b dong, cb
déng, nhém c6 déng quy dinh tai khodn 2 Diéu 115 cua Luat Doanh nghiép co quyén
yéu cdu Tda an hodic Trong tai xem xét, hity b nghi quyét hode mot phin ndi dung
nghi quyét Pai hoi dong ¢d dong trong cdc trudmg hop sau déy:

Trinh ty, thil tuc triéu tip hop va ra quyétl dinh ein Pai hai rhimg e déng vi pham
nghiém trong quy dinh cia Ludt Doanh nghiép vi Diéu 1€ cong ty, trir tririmg hop
quy dinh tai khoin 2 Piéu 152 ctia Ludt Doanh nghiép;

Nbi dung nghi quyét vi pham phép ludt hodc Diéu lé cong ty.

Piéu 19, Lip Bién ban hop Dai hji dong cb dong

m e Ao

Cudc hop Pai hdi dong b dong phai duge ghi bién ban va c thé ghi Am hodc ghi
vl luu gitr dudi hinh thire dién tr khac. Bién ban phai ldp bang tiénz Viét, 6 thé lip
thém biing tiéng nude ngodi va co cc ndi dung chi yéu sau ddy:

Tén, dia chi tru sé& chinh, mé sé doanh nghiép;

Thoi gian va dja diém hop Pai hoi df‘mg cd dong;

Chuong trinh hop va ndi dung cuge hop;

Ho, tén chi toa va thu ky;

Tém tét dién bién cude hop vé cac y kién phat biéu tai cude hop Dai hoi dong cb
dong vé timg vin dé trong chuong trinh hop;
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h.

Sé cd dong va tdng sé phiéu biéu quyét cia cde ¢b dong du hop, phy luc danh sach
dang ky co dong, dai dién cb dong du hop véi 50 ¢b phan v s6 phiéu biu twong (mg;
Téng sb phiéu biéu quyét dbi vai timg vin dé biéu quyét, trong d6 ghi rd phuong
thirc biéu quyét, tng sé phiéu hop 1€, khéng hop 1€, tén thanh, khéng tan thinh va
khong ¢6 ¥ kién; ty 1é twong img trén tong sd phiéu biéu quyét cia co dong dy hop;

Téng hop s6 phiéu béu cir ting (ng vién (néu co);

Céc vin dé da duge thdng qua va ty 1¢ phiéu bitu quyét thong qua tuong (mg;

Hao, tén va chiv ky cfa chil taa vi thae L';,'r. Trlrﬁng‘h:;!p chii toa, thar kv tir chéi kv bién
ban hop thi bién ban nay ¢ hiéu hre néu dugce tat i thinh vién khac cia Hoi dong

quan tri tham du hop ky va co diy di nbi dung theo quy dinh tai khoan nay. Bién
ban hop ghi ro viée chi toa, thur ky tir chdi ky bién bin hop.

Bién ban hop Pai hdi dong cd dong phai duge ldp xong va thong qua trude khi két
thiic cude hop. Chil toa vi thu ky cude hop hoie ngudi khac ky tén trong bién ban
hop phai lién ddi chju trdch nhiém vé tinh trung thye, chinh xac cia ndi dung bién
ban.

Bién ban duoc ldp bing tiéng Viét va tiéng nudc ngodi déu c6 hi¢u lyc phap 1y nhu
nhau. Trudng hep ¢6 su khic nhau vé ndi dung gitra bién ban bing tiéng Viét va
bing tiéng nude ngodi thi ndi dung trong bién ban bing tiéng Viét duge dp dung.

Ditu 20. Cong bé Nghj t;uyét, Bién ban hop Dai hoi ding e dong
Nghi quyét, Bién ban hop Bai hoi dong co dong, phy lyc danh sdch cd dong ding ky dv
hop, vin ban uy quyén tham dy hop, tit cd cdc tai litu dinh kém Bién ban (néu c6) va tai
liéu c6 lién quan kém theo thong bdo mai hop phai luu giff tai tru s& chinh cia Céng ty.

Nghi quyét, Bién ban hop Pai hoi déng cd dong va tii ligu kém theo trong bién ban, nghij
quyét phii duge cong bd théng tin theo quy dinh phip ludt vé cong b théng tin trén thi
trrong chimg khodan.,
IL. QUY DINH DOI VOI bAal HO1 PONG CO DPONG THONG QUA NGH] QUYET
BANG HINH THUC LAY Y KIEN BANG VAN BAN

Diéu 21. Trwong hop duge liy ¥ kién cb déng bing vin bin

Céc ndi dung sau diy co thé duge théng qua hiing hinh thire ldy ¥ kién c6 dong bang vin

ban:
a.

b.

Stia ddi, bd sung cac ndi dung cua Picu 1€ cong ty;

Dinh hudng phal trién cong ty;

Loai ¢b phin vé tdng s cb phin cila timg logi;

Biu, mién nhiém, bii nhiém thanh vién HPQT va Ban kiém sodt;

Quyét dinh diu tw hofic bin s ti san co gid tri bing hodc 16n hon 35% tong gid tri
Wi sdn duege ghi trong bio cdo tai chinh gin nhit cia cong ty;
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f.
g
h.
i.
j.

le.

Thing qua bao cdo tai chinh hing ndm;

Té chiire lai, gii thé cong ty;

Thay ddi nganh, nghé va linh vue kinh doanh;
Thay ddi co cdu t6 chirc quan 1y cong ty;

Phé duyét, bo sung, stra doi Quy ché ndi b vé quan trj cong ty, Quy ché hoat ding
Hoi dong quan trj, Quy ché hoat dong Ban kiém sodt;

Ciic vin d¢ khae khi xét thiy cin thiét vi lgi ich ctia Céng ty.

Diéu 22. Truwimg hop khng duge liy ¥ kién biing vin bin
HPQT dwoc liy v kién cb déng bing vin ban trong tit ca tnrimg hop khi xét thily cin thiét
trir vige t chire Dai hii cb dong thudng nién.
Diéu 23. Trinh ty, thi tuc hop Pai hgi dong cb déng thing qua Nghj quyét bing
hinh thire liy ¥ kién biing vin bin

Cong ty phai cong bo thong tin vé viéc Idp danh sich c6 déng c6 quyén tham du hop
Dai hji dong cd dong toi thiéu 20 ngay trude ngly ding ky cudi ciing.

Hoi dong quén tri phai chudn bi phiéu ldy ¥ kién, du thio nghi quyét Pai hoi dong b
déng, cic tai lidu gidi trinh dy thao nghj quyét va giri dén tit ca ¢d dong co quyén
biéu quyét chim nhit 10 ngay trude thai han phai giri lai phiéu lay ¥ kién. Yéu cdu
va cdch thire giri phiéu ldy ¥ kién va tai ligu kém theo duge thuc hién theo quy dinh
tai khoan 3 Diéu 27 Diéu 1¢ Cong ty.

Quy dinh vé Phiéu lav y kién

Phiéu ldy ¥ kién phdi c6 cdc ndi dung chii yéu sau diy:

Tén, dja chi try s& chinh, ma 58 doanh nghidp;

Mue dich lay ¥ kién;
Ho, tén, dia chi lién lac, quéc tich, sb gidy to phip Iy ciia cd nhan dbi véi ¢b dong la

cd nhén; tén, ma s6 doanh nghiép hoiic sb gidy t& phép ¥ ctia td chire, dia chi tru sé chinh
d6i véi ¢b dong 14 t6 chire hodc ho, tén, dja chi lién lac, qudc tich, sb gidy tir phap 1y cla
cd nhan ddi voi dai dién cia cd dong 1a t6 chire; s6 lwgng c6 phin ciia timg loai va sb
phiéu bi¢u quyét/ phiéu bau cir cia cd dong;

Viin dé cin ldy ¥ kién dé thong qua quyét dinh;
Phuong dn biéu quyét bao gom tan thanh, khong tén thanh va khong c6 ¥ kién déi

vai timg viin dé |Fi}? ¥ kién;

Phuong dn biu cir (néu co);
Thoi han phai giri vé Céng ty phiéu lay ¥ kién da duoc tra 161
Ho, tén, chir ky cia Chu tich Hoi dong quan tri.
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b, Cé dong co thé gui phiéu Iy y kién da trd 161 dén Cong ty bing hinh thire giri thu,
fax hodc thu dién tir theo quy dinh sau day:

- Truéng hop g thu, phidu ldy ¥ kién da dugc trd |&i phai c6 chit ky cia cb dong la
¢é nhin, cia ngudi dai dién theo Oy quyen hofic ngudi dai dién theo phip ludt cua cd
dong 14 16 chirc. Phiéu lay ¥ kién giri vé Cong ty phii duge dyng trong phong bi din
kin va khong ai duge quyén md trude khi kiém phiéu;

- Trudmg hop gii fax hodc thu dién i, phiéu ldy y kién giri vé Cong ty phai duge gitr
bi miit dén thoi diém kiém phicu;

- Céc phiéu liy ¥ kién giri vé Cong ty sau théi han @8 xic dinh ta1 ngi dung phiéu 1dy
¥ kién hofic da bi mé trong truémg hop giri thr vé bi tiét 19 trong trudng hgp giri fax,
thr dién ur 1 khong hop 1€ Phiéu ldy ¥ kién khong dugc giri vé dugc coi 1a phiéu
khong tham gia biéu quyét.

4. Kiém phiéu va 1ap Bién ban kiém phiéu

Hoi déng quén tri kiém phiéu va lap bién bin kiém phiéu duGi sy chimg kién cia Ban

kiém sodt hodc ctia ¢d dong khong nam giir chirc vu quan ly Cong ty. Bién ban kiém

phiéu phai co cdc ndi dung chi yéu sau ddy:

- Tén, dia chi tru s& chinh, md sd doanh nghiép;

- Muc dich va cac viin dé ciin 1dy v kién dé thdng qua nghi quyét;

- Sdcd dong vai tong s6 phiéu biéu quyét/biu cirdi tham gia biéu quyét/bdu ctr, trong

dd plian bidt sé phidu bicu quyévbiu et hop 1§ vi s6 bigu quyétbiu cir khong hop 18 va

phuimg thie g phicu bicu quyét/bau cir, kém theo phy luc danh sich ¢b dong tham gia

bidu quyéu/biu et

- Téng s phiéu tan thanh, khng tén thanh va khong c6 ¥ kién déi voi timg viin dé,

tong sd phiéu bau cir timg mg vién (néu co);

- Vin dé di duroc thone qua va ty 1€ l_:-iéu quyét théng qua trong ung;

- Ho. tén. chit ky cita Cha tich Hai ddng quén trj, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sit

kiém phidu.

Cie thinh vidn Héi ddng quan trj, ngudi kiém phiéu va ngudi gidm sét kiém phiéu phai

lién ¢oi chiu trdch nhiém v tinh trung thire, chinh xac cia bién ban kiém phiéu: lién dai

chiu triich nhiém vé cac thi¢t hai phat sinh tir cc quyét dinh dugc thong qua do kiém
phiéu khong trung thire, khong chinh xdc.

5. Nuhi quydt va Bién ban kiém phiéu

a.  Bién ban kiém phicu vi nghi qu}fét phai duge g dén cic co dong trong thisi han 15

ngdy. & tr ngdy két thie kidm phiéu. Viée giri biénbin kiém phiéu va nghij quyét ¢6 thé

thay t:¢ bing viéc ding tdi én trang thong tin dicn i cia Cong ty trong thii han 24 gid,
ké tir thivi diém két thiic kicin phiéu.

b. Nahi quyét duge thong qua theo hinh thirc Iy § kién c6 dong bing van bin ¢6 gid tri

nhu nghj quyét duge thong qua tai cude hop Dai hii déng cd dong,
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I11.

6. Luu tdi liéu:

Phiéu ldy ¥ kién da dugec tra 104, bién ban kiém phiéu, nghi quyét da duge théng qua va
tai liéu c6 lién quan giri kém theo phiéu ldy v kién déu phai duoc luu giir tai tru s¢ chinh
ciia Cong ty.

7. Yéuchu hity bo Quyét dinh ciia Dai hoi dong ¢bddng thong qua hinh thire ldy ¥ kién
béing vin ban

Trong thvi han 90 ngay ké tir ngdy nhin duoe nghj quyét hoiic bién bén hop Pai hoi dong
¢6 dong hoge blen ban két qua kiém phiéu lay y kién Dai hoi ddng cd dong, ¢b dong hodc
nhém b dong quy dinh tai khoan 2 Piéu 115 Ludt Doanh nghiép ¢6 quyén yéu ciu Toa
én hodic Trong tai xem xét, hiy bo nghi quyét hodc mot phén nji dung nghj quyét Pai
h6i déng cb dong trong cc trrdmg hop sau day:;

a.  Trinh ty, th tuc trigu tip hop va ra quyét dinh cia Dai hoi déng cd dong vi pham
nghiém trong quy dinh ctia Ludt Doanh nghiép va Diéu 1¢ cong ty, trir triding hgp quy
dinh tai khodn 3 Dicu 21 Dicu I¢ cong ty.

b. Noi dung nghi quyét vi pham phap lut hodc Piéu 1¢ cdng ty.

QUY DINH DOI VOI DAL HOI PONG CO DONG THONG QUA NGH] QUYET
BANG HINH THUC HOI NGHI TRUC TUYEN

Diéu 24, Thong bio tri¢u tip hop Dai hi déng cb ding trye tuyén
Thyre hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché ndy.

Luru ¥: Phiéu biéu quyét/ bau cir khong cin giri kém théng bio méi hop.

Diéu 25. Cich thire diing ky tham diy Dai hoi dong cb ddng trwe tuyén

Cich thirc dang ky tham dy Pai hoi déng cb ddng trie tuyén trude ngiy khai mac cude hop
Brai hoi dong cb dong duge qui dinh ro @l Thong bao hop Bai hoi dong cd dong, bao gdm:

1. Diéukién tham gia:

- Co tén trong danh sach ¢6 ddng (DSCP) ¢6 quyén du hop Dai hji dérng ¢d duoc lip
theo théng bao thyc hién quyén cia Cong ty.

- Dai dién uy quyén du diéu kién tham dy theo quy dinh ctia phap ludt va diéu 1¢ cong
ty.

2. Yéu ciu ky thuit:

Pai biéu cin co thiét bi dién tr két ndi internet (vi du: méy tinh, may tinh bing, dién thoai

di dgng, thiét bi dién tir khc co két ndi internet...),

3. Cich thirc ghi nhin Dai biéu tham dy dai hoi dong cb déng truc tuyén;

Pai biéu duoc hé théng bo phiéu dién tir ghi nhan 1 tham dy dai hoi déng cb dong trye
tuyén khi Dai biéu dé thye hién truy ¢dp vio hé thing bing cdc thong tin truy cdp da duge
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cung LHP theo quy dinh tai Diéu 26 Quy ché nay va da thyc hn:n bé phiéu dién tir vai bit ky
vin dé nio cia ndi dung Chuong trinh cude hop dai hdi dong cb dong tryre tuyén.

Dicu 26. Cung ciip thong tin ding nhip va thue hign bo phiéu dién tir

I. Thong tin dudng din lruy cip vao hé lhong bo phlcu dién tir, tén ding nhip, mét khau
teuy cip va cac yéu td dinh danh khiic (néu c6) nhiim tham du Pai hi dong ¢ dong
trire tuyén sé& duge cung cip trong théng bao mdi hop (hodc hinh thire théng béo
thing tin ding nhédp do Hoi dong quin lr| quy dinh). Pai biéu phai ¢6 trach nhiém
hia mit 1én ding nhip, mat khau vi cac véu t6 dinh danh khic duoe cip dé dam biao
ring chi ¢6 Dai bidu maoi ¢o quyén thyc hién viée bo phiéu trén h¢ thing bo phiéu
dién tr va chiu hodn todn trach nhiém déi v cic théng tin da ding ky ndy.

2. Khi Dai biéu c6 yéu cdu cung cdp lai thong tin dang nhép, Ban to chire Pai hdi c6
thé théng bio thong qua cic hinh thire: trirc tiép hodic email/dién thoai. Hinh thirc
cung cap th-:‘:-ng tin diang nhip qua email hodic dién thoai chi dwgc thyc hi¢n dya trén
thang tin ¢b dong tir danh sich ¢b ddng co quyén bé phiéu do Trung tdm luu ky
chimg khodn Vi¢t Nam I{p theo thing béo thyc hién quyén cia Cung ty.

3. Duai biéu sir dung tén ding nhip. mat khiu truy cp hodc céc yéu té dinh danh khéc
(néu co) truy cip vao hé théng bo phiéu dién tir vi thye hién bo phn—‘:u dién ur Theo
nGi dung cia Chuong trinh cude hop dai hoi déng cb déng truc tuyén.

Piéu 27. Vide by Guytn cho ugwdi dgi dién dy hop Dai hi dbng cb dong trye tuyén

. Codong thye hién uy quvén theo quy dinh tai khoin 2 diéu 8 Quy ché niy.

2. Mt s6 quy dinh cin luu y Khi thye hién gy quyén trye tuyén:

Cac O dong ::ﬂn tudn thi cung L:.Iip diiy dii cdc théngtin dé thyc hién dy quyén trire tuyén,
diic bi’t cung cip théng tin cia bén nhin oy quyén: sé dién thoai, dja chi lién lac va dia
chi email. Day ld cor sé dé céip tén dfmg nhdp, mét khiu truy cdp va cic yéu tb dinh danh

Khiie (1néu co) doi vdi bén nhin oy qu;rﬁn

Hiéu lue ctu ty quysn tie luyén: viée ty quyén chi c6 hiéu lyc phap ly khi thoa miin
cie dicu kién sau:

- Khico dong dién ddy di cac thong tin theo miu Gy quyén trye tuyén va hoan thanh

thire hign ay quvun trure tuyen,
= Gidly ty plun duare in ra theo mau dy quyén tnre tuyén co ddy du chir ky, ghi rd ho

L done diu (ndu 1410 chire) cia bén dy quyén va cé bén nhdn ty quyén.
Cong Ly ahdn duye Gid iy Gy quyén ban chinh gii vé trudre lic dai hoi khai mae chinh
e,
Huy bo uy quyan doi vai ¢ dong da dy quyén truc tuyén: ¢d dong giri van ban chinh
thire <2 nghi hay ty quyn trye tuyén ::hu chng ty tnude hie dai hdi khai mge chinh thire.
Luru ¥ i gian ghi alidin vige |:u} ty quyén co hléuhrc dirgre tinh theo thoi gian Cong ty
phan ciyge o ban cainn thie J¢ nglhi huy Gy quyut trure lu:,r-:n
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Hiy bo iy quyén s& bi v6 hiéu lye néu dai dién ly quyén da tién hanh bo phiéu biéu
quyét/bu cir vai bit ky vin dé ndo ciia ndi dung Chuong trinh cude hop dai hdi dong cd
déng tryc tuyén.
Piéu 28. Diéu kién tién hanh
Thyre hién theo quy dinh tai Piéu 9 Quy ché nay.
Diéu 29, Thio ludn tai Dai hi Dong C6 dong trac tuyén
a. Nguyén tic:
- Vige thao ludn chi dugce thue hién trong thoi gian quy dinh va thude pham vi cac vin
dé trinh bay trong ndi dung chwong trinh Dai hoi dong co dong;
- Chi ¢6 Pai biéu mai Pugc tham gia thao ludn;
- Daibiéu co y kién ding ky ndi dung théo ludn theo hinh thirc quy dinh cy thé tai quy
ché lam viéc cia dai hoi;
- Ban Thu ky s€ sap xép cdc ndi dung thao lufdn cia Pai biéu theo thir ty ding ky va
chuyén 1€n cho Chu toa.
b. Giai dép y kién ciia cdc Pai biéu:
- Trén co s& ndi dung thio ludn cia Pai biéu, Chu toa hodc thanh vién do Chi toa chi
dinh s& giai dap ¥ kién cia Pai biéu;
- Trudmg hop do gidi han vé thisi gian té chire, cde cdu hoi chua duoc tra 16 true tiép
tai Pai hii s& duge Cong ty tra loi sau,

Biéu 30. Hinh thirc théng qua Nghj quyét ciia Dai hoi d&ng ci dong true tuyén
BPai hoi dﬁng cd dong thong qua Nghi quyét thude thim quyén bing hinh thirc bo phiéu
dién tr.

Diéu 31. Cich thire bd phiéu triyre tuyén

a. Cach thire bo phiéu biéu quyén:

- Dai biéu chon lya mét trong ba phirong an biéu quyét Tan thanh, Khong tin thanh
hodc khéng y kién véi mdi vin dé duge dua ra bitu quyél tai Pai b di duoe cai dit
tai hé thong bo phiéu dién Lir.

- Sau do, Pai biéu tién hanh xac nhin biéu quyét dé hé théng bo phiéu dién i ghi nhin
két qua.

b. Céch thirc bo phiéu bau cir:

- Biu cir theo phuong thire bau don phiéu: Néu diéu 1& Cong ty khong ¢6 quy dinh
khéc viéc biéu quyét biu thanh vién Hoi dong quin tri va Ban kiém sodt phai thue
hién theo phuong thirc bau don phiéu (bau ddn déu hode biu ghi sd). Theo dé, Pai
biéu thye hién viéc bau cir bing cich danh dédu vao 6 “Béu dén phiéu” hoic ghi 16 sd
phiéu bu vao & “Sd phiéu biu” cia cic (g vién trong (mg trén Phiéu biu cir d3
durge cai dat tai hé lhf‘:'rng hi phiéu dién . Sau dé, Pai hiéu tién hinh xac nhin béu
ctr dé hé lhf:-ug hd phiEu dién tir ghi nhéin két qui.
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- Bhu cir theo phirong thire biéu quyét (néu c6): Thyrc hién theo quy dinh bo phicu biéu
quyét néu tai Khodn a Diéu nay.

c. Mot sb quy dinh khac khi thye hién bé phicu dign tir:

- Trudng hop Pai biéu khong thye hién hét cac vén dé biéu quyét, bau cir theo ndi
dung chuong trinh Dai héi thi cic van dé chua duge biéu qu}rét. biu cir duge xem
nhu Pai bidu khong tién hanh bé phiéu bidu quyét, bdu cir vin dé d6.

- Trong truong hop phdt sinh cic vén dé ngodi chwong trinh dai hji da gir, Pai biéu
¢6 thé bidu quyél, bau oir bd sung. Néu Bai bidu khang thire hién hién quyét, béu eir
véi nhimg vén d& phat sinh thi xem nhu Dai biéu khong tién hanh bo phiéu biéu
quyét, biu cir van dé phat sinh do.

~ Dai biéu c6 thé thay déi két qua biéu quyét, biu cir (nhung khong thé hiy két qua
biéu quyét, biu cir); bao gbm ca két qua biéu quyét, bdu cir b sung nhimg vin dé
phét sinh ngodi chuong trinh Dai hoi. HE théng trye tuyén chi ghi nhin kiém phiéu
d6i véi két qua biéu quyét, biu cir cudi ciing tai thoi diém két thic bo phiéu dién tir
ciia timg dot kiém phiéu dwge quy dinh trong quy ché lam vige cia dai hoi.

- Trong trudmg hop, Dai biéu thyre hién biu ghi so: Phiéu bau khéng hop 1¢ 1a phiéu co
tdng s6 phiéu bllu cho cde (g cir vién khac vdi (1on hon hodic nho hon) tong sb phiéu
biu cita Pai biéu dai dién duge tinh tai thii gian kiém phiéu biu ctr.

- Théi gian bo phicu dién tir duge quy dinh cu thé trong quy ché 1am viéc tai dai hi.
Dai biéu ¢6 thé truy cap hé théng bé phiéu dign r va thyc hién bo phiéu 24 gits trong
ngay va 07 ngiy trong tudin trir truimg hop bio tri hé théng hofic ly do khac nam
ngodi thm kiém sodt ctia Cong ty. Két thiic théi gian bo phiéu, h¢ thong khong ghi
nhin thém két qua bo phiéu dién tir tir Dai biéu.

Diéu 32. Cich thire kiém phién trye tuyén
Fohi Pai bisu thye hién biéu}quy?-ﬂh%u orr, s phiéu hiéu qll}:él, nhiéu béu déu duoe ghi nhin
trén hé théng theo nguyén tic s biéu quyét tan thanh, quyét khong tén thanh va biéu quyét
khdng ¥ kién.
Pitu 33, Théng bio két qua kiém phiéu
Ciin cit bién ban kiém phiéu ghi nhan nhur quy dinh tai Diéu 32 Quy ¢hé nay, Ban kiém phiéu
s¢ kiém tra, tong hop va bdo cdo Chil toa két qua kiém phiéu ciia timg van dé theo ngi dung
chuong trinh dai hoi. Két qua kiém phiéu s& duge chit tos/Ban kiém phicu cong b ngay trude
khi bé mac cude hop
Piéu 34. Lép bién ban hop Dai hi dong cb dong
- Thue hién theo quy dinh tai Diéu 19 Quy ché nay.
- Pia diém té chirc dugc ghi trong bién ban ai hi cb dong tryc tuyén 14 dia diém Chil toa
Pai hoi c6 mat dé diéu khién ai hoi. Pia diém niy phai trén linh thé Viét Nam.,
- Hinh thirc théng qua bién ban hop Dai hdi dong cd dong duge quy dinh cu thé tai Quy
ché lam viée cla cong ty tai ky hop Pai hoi ddng cb ding.
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Diéu 35. Cing bd Nghj quyét, Bién ban hop Pgi hji dong cb dong
Thue hién theo quy dinh tai Diéu 20 Quy ché nay.

IV. QUY DINH DOI VOI PAT HQI PONG CO PONG THONG QUA NGHI QUYET
BANG HINH THUC HQI NGH] TRUC TIEP KET HOP VOI TRUC TUYEN

Diéu 36. Thong béo triéu tip hop Dai hi dong cd dong

Thyre hién theo quy dinh tai Diéu 6 Quy ché nay.

Didu 37 Cich thire ding ky tham dy Pai hji ding ¢b ding

Thye hi¢n theo quy dinh tai Khoan | Diéu & va Diéu 25 Quy ché nay.

Diéu 38, Vige iy quyén cho nguiri dai dign dy hop Dai hdi dong cb dong
Thye hién theo quy dinh tai Khoan 2 Diéu 8 va Diéu 28 Quy ché nay,

Diéu 39. Piéu kién tién hanh

Thyc hién theo quy djnh tai Diéu 9 Quy ché nay.

Diéu 40, Hinh thirc théng qua nghj quyét ciia Dai hdi ddng b dong
Thure hién theo quy dinh tai Piéu 10, Piéu 30 Quy ché nay.

Piéu 41. Ciich thire bé phiéu

Thue hién theo quy dinh tai Piéu 13, Diéu 14 va Diéu 31 Quy ché nay.

Diéu 42. Cich thire kiém phiéu

Thye hién theo quy dinh tai Diéu 15 va Diéu 32 Quy ché nay.

Piéu 43. Théng bdo két qui kiém phiéu

Thyre hién theo quy dinh tai Diéu 17 va Diéu 33 Quy ché ny.

Diéu 44, Ldp bién ban hop Dai hji déng co dong

Thure hign theo quy dinh tai Diéu 19 va Diéu 34 Quy ché nay.

Diéu 45, Céng bd Nghj quyét, Bién bin hop Dai hji ddng b déng
Thure hién theo quy dinh tai Pidu 20 Quy ché nay.
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CHUONG 3 - HOI DONG QUAN TR]

Muye 1. Quy djnh chung
Diéu 46. Vai tro, Quyén va nghia vy ciia HDQT

HPQT phai tuin tha diy di trich nhiém va nghia vy theo quy dinh ciia Ludt doanh nghiép
vi Diéu 1& cong ty, ngoai ra HDOQT ¢6 céc trach nhiém va nghia vy sau:

Ls

8

10,

11

Chiu trich nhiém trude cb dong vé hoat dong ctia cong ty;

Déi xt binh ding déi vdi tht ci b déng va tén trong loi ich otia ngudi ¢6 quydn lgi lién
quan dén cong ty;

Pim bao hoat dong cila cong ty tudn thu cde quy dinh cia phap ludt, Diéu I¢ va quy dinh
ndi b cia cong ty;

Xiy dung Quy ché hoat dong ctia Hoi dong quan tri trinh Dai hoi déng 6 dong thong
qua va cing bé trén trang théng tin dién tir cla cing ty ll'n:u hudng din tai Thong
116/2020/TT-BTC ngay 31/12/2020 huﬂng din mét sd diéu vé& quan tri cong ty dp dung
ddi vii cong ty dai ching tai Nghi dinh 56 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 nam 2020
ctia Chinh pht quy dinh chi tiét thi hanh mdt sb diéu cia Ludt Chimg khodn.;

Giam st va ngin ngura xung dot loi ich cia cac thanh vién Hi dbng quan trj, Kiém sodt
vién, Tong Giam ddc va ngudi quan 1y khic, bao gdm viée sir dung tai sin cong ty sai
muc dich va lam dung cic giao dich véi bén lién quan;

Xdy dung Quy ché ndi bd vé quin tri cong ty va trinh Dai hdi dong cd dong thong qua
theo quy dinh tai Piéu 270 Nghij dinh s6 155/2020/ND-CP ngay 31 thang 12 ndm 2020
ctia Chinh phtt quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cia Ludt Chimg khodn;

Bé nhiém Ngudi phy trich quan trj cong ty;

Té chite dio tao, tp hudn v& quan trj cong ty va cac K nang can thiét cho thanh vien
Hoi ddng quan tri, Tong Gidm ddc va nguéi quén 1y khac cia cong ty;

Bio cdo hoat dong ctia HDQT tai Pai hi dong cd dong theo quy dinh tai Diéu 18 Quy
ché nay.

Béo cdo vé tinh hinh quan tr cong ty tai ky hop Bai hoi dbng cb dong thudng nién va
cong b thong tin trong Béo cdo thuong nién cila cong ty theo quy dinh cia phap ludt
chimg khodn vé cong bé thong tin.

Quyén va nghia vu khic theo quy dinh Diéu 1§ Cang ty, quy ché quin trj ni by cong ty

Diéu 47. Quyén vi nghia vy, trich nhiém cia thanh vién HDQT

ln-

Thanh vién Hoi dong quan trj ¢ ddy di cic quyén theo quy dinh ctia Luat Chimg khmin
phép luit Itén quan vi Piéu 1¢ cong ty, quy ché quan tri ndi b cong ty trong do o quyén
duge cung cip cic thong tin, tai liéu vé tinh hinh tai chinh, hoat dong kinh doanh cia
cong ty vé cia céc don v trong cong ty.
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Thanh vién Hi d&ng quan trj ¢ nghia vu theo quy dinh tai Diéu 18 cOng ty va cac nghia
vy sau:

Thye hi¢n cac nhiém vy cia minh mdt cach trung thue, cén trong vi lgi ich cao nhit cuia
cb déng va ctia cong ty;

Tham dy day dii cac cude hop ciia Hoi déng quén trj va ¢6 ¥ kién vé cdc véin dé duge dua
ra thao ludn;

Bio cdo kip théd, diy di véi Hoi ddng quan trj cac khoan th lao nhin duge tir cae Cong
ty con, cong ty lién két va cic tb chirc khac:

Béo cdo Hoi dong quan tri tai cude hop gin nhat cdc giao dich gilra cOng ty, cng ty con,
cong ty do cong ty dai chiing ndm quyén kiém sodt trén 50% trér 1én von diéu 1é véi thanh
vién Hoi ddng quan tri va nhimg ngudi ¢6 lién quan ctia thanh vién d6; giao dich giira
cong ty véi cong ty trong do thanh vién Hai dong qudn trj la thanh vién sang lap hodc la
ngudri quan 1y doanh nghiép trong thai gian 03 nAm gin nhét trude thoi diém giao dich;
Thue hién cong bé théng tin khi thyc hién giao dich ¢d phiéu ctia cong ty theo quy dinh
clia phap ludt.

Muyc 2 - Quy dinh vé Pé cir, Ung cir, Biu, Mién nhiém va Bai nhiém thanh vién HDQT

Diéu 48. Sb lwgng, nhiém ky va co ciu thanh vién Hdi ﬂﬂng qudn tri HbQT

l.
2

d.

S6 lwgng thinh vién Hoi ddng quan tri 14 035 ngudi.

Nhi¢m ky ctia thanh vién Hoi ddng qudn trj khong qud 05 nim va cé thé duwge biu lai voi
s nhiém ky khong han ché. Truomg hop tit ci thanh vién Hoi ddng quan tri cing két
thiic nhiém ky thi céc thanh vién dé tiép tuc la thanh vién Hoi ddng quan tri cho dén khi
¢6 thanh vién mdi duge biu thay thé va tiép quan cong viéc.

Co ciiu thanh vién HDQT nhu sau:

Clex cdu Hai ddng quan tr] cha cdng ty phai dam bio tdi thidu 1/2 téng =6 thinh vién Hoi
dong qudn tri la thanh vién khong diéu hanh. Cong ty han ché tdi da thanh vién Hoi dong
quan trj kiém nhi¢m chirc danh diéu hanh ctia Cong ty dé dam béo tinh dic lap cha Hoi
dbng quan tri.

Thanh vién Hoi dong quan trj khong con tr cich thanh vién Hoi dbng quén tri trong
trudng hop bi Dai hoi dong cb dong mién nhiém, bii nhiém, thay thé theo quy dinh tai
Piéu 160 Ludt Doanh nghiép.

Viée bd nhiém thanh vién Hoi ddng quan trj phai duge cong bd théng tin theo quy dinh
phép luft vé cong bo thong tin trén thi trudmg chimg khodn.

Thanh vién Héi dong quan trj khong nhét thiét phai 14 ¢d dong cia Cong ty.

Diéu 49, Tiéu chudin va diéu kién Thanh vién HDQT

Thanh vién Hoi dong quan trj phai dap (mg céc tiéu chudn va diéu kién theo quy dinh tai
khoan 1, khoan 2 Diéu 155 Luét Doanh nghiép va Diu 1¢ cong ty.
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2. Chil tich Hai déng quan tri khong duge kiém nhiém chirc danh Téng Gidm dbc ctia 01

cong ty dai ching.

3. Thanh vién Hoi ddng quan trj clia mét cong ty dai ching chi dugc dong thivi 1a thanh vién

Hi dong quan tri tai tdi da 05 cong ty khac.

Diéu 50. Pé cir, trng cir thanh vién Hi ddng quin trj

1.

Cé dong hode nhém cd déng s hiru tir 05% thng sé ¢é phin phd thong tré 1én ¢6 quyén
dé cir (mg cir vién Hji di‘.’:-ng quan 1r| theo quy dinh cia Ludt Doanh nghi¢p va Piéu 1¢
cong ty, Cae ¢b déng nAm gii cd phﬁn phc- thing ch quyén odp sd quyén hicéu quyet dé
d€ et cic img vién Hoi dﬁng quin tri. C6 déng hojie nhém cb dong ndm gitr tir 05% dén
dudi 10% tong sb ¢b phan ¢6 quyén biéu quyét duge dé& cir mot (01) g vién; tir 10%
dén dudi 30% dugc dé cir tdi da hai (02) img vién; tir 30% dén dudi 50% duge dé cir t6i
da ba (03) img vién; tir 50% dén dudi 65% duge dé cir 15i da bon (04) img vién; tir 65%
trér 1én duge dé cir toi da nim (05) tmg vién,

Truomg hop sé lugng (g vién HDQT thang qua déeir va img cir viin khong di s lugng
cin thiét, Hoi dong quan tr| duwong nhiém gidi thiéu thém {mg cir vién hodc td chirc dé cir
theo quy dinh tai Quy ché hoat dong cua HDQT. Vige Hoi ddng quan tri dm".rng nhiém
gnfn Ihléu thém tmg cir vién phai dugc cong b6 ro rang trude khi Dai hoi dong cb dong
biéu quyét bau thanh vién Hoi ddng quan trj theo quy dinh ciia phap lut.

Piéu 51. Cich thire biu thanh vién HDQT

I

‘\«"léc biéu quyét bdu thanh vién Hoi dﬁng quan trj phai lhl,r-: hién theo ]:lhl.rnng thirc biu
don phicu, theo d6 mbi cb dong c6 tdng sé phiéu bicu quyét twong (mg voi tong sb cb
phén sé hitu nhin véi s thanh vién dugc biu cia Hpi dong quéan tri va cd déng c6 quyén
dén hét hode mot phan tong s6 phl&u biu ctia minh cho mdt huac mdt s6 tmg cir vién.
Ngudn tring cir thanh vién Hoi dbng quan tri duge xac dinh theo 50 phiéu biu tinh tir cao
xubng ﬂ‘lép bt ddn tir feng cit vién cb &b phlﬂll béiu cao nhét cho dén khi dii s thanh vién
quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty. Truomg hop co tir 02 g cir vién trd [én dat ciing s6 phlf:u
biu nhu nhau cho thanh vién cudi cung cia Héi dong quan tri thi sé tién hanh bau lai
trong s cdc (mg cir vién co s6 phiéu biu ngang nhau hodc lua chon theo tiéu chi quy
dinh tai quy ché biu ctr hoiic Piéu 1¢ cong ty.

Néu s6 trng vién nho hon hofic bing so thanh vién HDQT ¢éin béu thi viée biu thanh vién
HPOQT ¢6 thé duge thye hién theo phuong thire béu don phiéu nhur trén hode thyc hién

theo phwong thire biéu quyét (tdn thanh, khong tan thanh, khong ¢6 y kién). Ty 18 biéu
quyét théng qua theo phuong thire biéu quyét duge thyre hién theo Khoan 2 Piéu 26 Diéu

1€ cong ty.

Diéu 52, Ciic truomg hop mién nhi¢m, bii nhiém, thay thé va b sung thanh vién
Hiji ddng quan tri

1.

Dai hoi dong ¢b dong mién nhi¢m thanh vién Hoi dbng quén tri trong truomg hop sau
diy:
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Khong c6 dii tiéu chun va diéu kién theo quy dinh ti Diéu 155 ctia Luat Doanh nghiép;
C6 don tir chire va duoc chép thudn;
Trudmg hop khéc quy dinh tai Diéu 1§ cong ty.

Pai hoi dong cb dong bai nhiém thanh vién Hoi dng quén trj trong truémg hop sau diy:

s TR - TR - o -

a. Khong tham gia cc hoat dong ciia Hoi dong quan tri trong 06 thang lién tuc, trir trudmg
hop bit kha khang;

b. Trudng hop khic quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty.

3. Khi aét thiy cn thiéy, Pai hoi ddng b dong quyét dinh thay thé thanh vién Hoi dong
quén tri; mién nhiém, bi nhiém thanh vién Hoi dbng quén tri ngodi tredng hop quy dinh
tai khodn 1 va khodn 2 Piéu nay.

4. Hoi ddng quan trj phai triéu tip hop Dai hoi dong cd dong dé biu bd sung thanh vién Hoi
déng quan tri trong trrdmg hop sau dy:

a. SO thanh vién Hoi ddng quan tri bj gidm qua mét phén ba (1/3) so vdi sb quy dinh tai
Diéu 1¢ cong ty. Truong hop nay, Hoi dong quan trj phai triéu tdp hop Pai hoi ddng cd
dong trong théi han 60 ngay ké tir ngay s6 thanh vién bj gidm qua mét phén ba;

b.  Trir truémg hop quy dinh tai diém a khoan nay, Pai hoi dong c6 dong bdu thinh vién mdi
thay thé thanh vién Héi dong quan trj di bi mién nhiém, bii nhiém tai cude hop gin nhiit.

Diéu 53. Théong bio vé biu, mién nhi¢m, bii nhiém thanh vién Hai déng quin tri

Sau khi co quyét dinh biu, mién nhiém, bai nhiém thanh vién HDOQT, Cong ty ¢6 trach
nhi¢m cong b thong tin trong ndi by Cong ty va cho cic co quan hitu quan, trén cdc
phuong tién théng tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh ty va quy dinh
ctia Ludt hién hanh.

Diéu 54. Cich thire giéi thi¢u dng vién thanh vién Héi dong quan tri

Trudmg hop da xic dinh dugce ing cir vién Hji dong quén trj, cdng ty phai cong b6 thong tin
lién quan dén cdc tmg cir vién tdi thidu 10 ngdy trude ngy khai mac hop Dai hdi déng cb
déng trén trang thong tin dién tr cla cong ty dé c¢b dong co thé tim hiéu v& cac img cir vién
niy trude khi bo phiéu, tmg cir vién Hoi dong quan tri phii ¢6 cam két biing vin ban vé tinh
trung thue, chinh xéc cha cic théng tin ¢4 nhin dugc cong b va phai cam két thye hién nhiém
vu mdt cdch trung thue, cin trong va vi loi ich cao nhit cia c¢bng ty néu durge biu lam thanh
vién Hoi dﬁng quan tri. Théng tin lién quan dén (mg cir vién Hoi dong quén trj duge cong bod
bao gdm:

Hg tén, ngdy, thang, nim sinh;

Trinh d§ chuyén madn;

Qua trinh cing tdc;

Céc chirc danh quan Iy khdc (bao gdm ca chire danh Hji ddng quén tri ctia cong ty khac);
Lgi ich co lién quan tdi cong ty va cdc bén co lién quan cua cong ty;

Céc thong tin khic (néu ¢d) theo quy dinh tai Piéu 1¢ cong ty.

S s TR
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Céng ty phii ¢6 trach nhiém cong bé thong tin vé cdc cong ty ma img cir vién dang ndm git
chirc vu thanh vién Héi déng qudn tri, cdc chirc danh quan 1y khac va cac lgi ich c6 lién quan
téi cong ty cla img cir vién Hoi dbng quan trj (néu co).

Diéu 55. Biu, biii nhiém, mién nhi¢m Chii tich Hji déng quan tri

B

= e an

Chil tich Hoi ddng quan tri do Hoi déng quan tri biu, mién nhiém, bai nhi¢m trong so cic
thanh vién Hji :iémg quan trj.

Chi tjich Hoi dong quén tri khong duge kiém Téng Giam dbc.
Chil tjch Hoi déng quan tri ¢6 quyen va nghia vu sau ddy:

Lap chuong trinh, ké hoach hoat dong cia Hoi ddng quin tri;

Chudn bj chuong trinh, ndi dung, tai liéu phyc vy cude hop; tri¢u tap, chi tri va lam chu
toa cude hop Hoi dong quan tri;

Té chire viée thong qua nghi quyét, quyét dinh cia Hoi dbng quan trj;

Giam sal qua trinh t& chire thie hién céc nghi quyél, quyét dinh cua Hoi ddng quan tri;
Chui toa cude hop Dai hii ddng cb dong;

Quyén va nghia vu khac theo quy dinh cta Ludt Doanh nghi¢p va Piéu 1 Cong ty.
Trur:mg hgp Chu tich H-;‘n dﬁng quan trj ¢ dom tir chirc hodc bi mién nhiém, bii nhiém,
Hoi ddng quan trj phai béu ngudi thay thé trong thoi han 10 ngay ké tir ngay nhin don tir
chitc hodc bi mién nhi¢m, bdi nhi¢m.

Trudmg hep Chi tich Héi dﬂng quén trj viing mat hodic khang thé thyre hién duge nhiém
vy clia minh thi phai iy quyén biing vin ban cho mdt thanh vién khac thuc hign qu}fén
vit nghia vu ctia Cha tich Hoi dong quan Lr; Truémg hop khéng co ngudi duge uy quyén
hodc Chu tich Hoi dong quén tri chét, mit tich, bj lam giam, dang chap hanh hinh phat
ti, dang chip hinh bién phap xir 1y hanh chinh tai co s& cai nghién bit budc, co s gido

duc bt bude, trén khoi noi cu tri, bj han ché hodic mét nang luc hanh vi dan sy, ¢6 kho
khan trong nhan thue, lam cha hanh vi, bj Toa dn ¢dm daun uhiém chite vy, cam hanh

nghé hodc lam cdng viée nhét dinh thi cdc thanh vién con lai biu mt ngudi trong s cie
thanh vién gitr chirc Chi tich Hoi dbng quan trj theo nguyén tic da s6 thanh vién con lai
tén thanh cho dén khi ¢ quyét dinh méi cia Hoi déng quan trj.

Muyc 3 — Thit lao, lrong thwing va lgi ich khic ciia thinh vién Hji dong quin tri
Picu 56. Thii lao, thuéng va loi ich khac cia thanh vién Hji dong quin trj

1.

Cong ty co quyén trd thir lao, thuémg cho thanh vién Hji ddng quin trj theo két qua va
hiéu qua kinh doanh.

Thanh vién Hoi dong quan tri dwge hudmg thi lao ¢ong vige va thuimg, Thu lao cong
vige duge tinh theo so ngdy cong cAn thiét hoan thanh nhiém vu cia thanh vién Hoi dong
quan trj va mire thu lao moi ngay. Hoi d6ng quan trj dyr tinh mie thi lao cho timg thanh
vién theo n;.,u:.aen tic nhdt tri. Tong mirc thy lao vi thudmg cia Hi déng quan trj do Dai
hoi déng cd dong quyét dinh tai cude hop thudng nién,
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3. Thi lao ciia timg thanh vién Hdi dong quan trj duge tinh vio chi phi kinh doanh ciia Cdng
ty theo quy dinh ctia phép ludt vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hién thanh muc
riéng trong bdo céo tai chinh hing nim cua Cong ty va phai bao cdo Dai hdi dong cb
dong tai cude hop thudng nién.

4. Thanh vién Hoi ddng quan tri ndm giir chirc vu diéu hanh hodc thinh vién Hji dong quan

tri lam viéc tai céc tiéu ban ctia Héi dong quan tri hofic thye hién nhitg cong viée khic

ngodi pham vi nhiém vy théng thuong ciia mot thanh vién Hdi déng quén tr, ¢6 thé duoc
trd thém thii lao dudi dang mot khodn tién cdng tron goi theo timg lan, lwong, hoa hdng,
phin tram 1gi nhudn hode dudl hinh thre Khac theo quyét dinh cta Hoi ddng quan tri.

Thanh vién Héi dong quén tri ¢6 quyén duge thanh toan tét ci céc chi phi di lai, an, & va

cdc khoan chi phi hop Iy khic ma ho da phai chi tra khi thue hién trach nhiém thanh vién

Hoi déng quan tri ciia minh, bao gbm ca cic chi phi phat sinh trong viée téi tham dy céc

cude hop Pai hoi dong cb dong, Hoi dong quan trj hoic cdc tiéu ban cia Hoi ddng quéan

trj.

6. Thanh vién Hji dong quan trj ¢6 thé duge Cong ty mua bao hiém trach nhiém sau khi c6
sy chip thuan cia Pai hdi ddng cb dong. Bao hiém nay khong bao gém bdo hiém cho
nhimg tréch nhiém cta thanh vién Hoi dong quén trj lién quan dén viée vi pham phép
ludit va Diéu 1§ cong ty.

Muec 4 — Quy dinh vé trinh ty va thi tyc té chire hop Hji ddng quin trj
Piéu 57. S lwgng cude hop toi thiéu theo thang/quy/niam

I.  Chil tich Hoi dong quan trj dugce bau trong cudc hop diu tién cia Hoi ddng quén tri trong
thiri han 07 ngay lam viée ké tir ngay két thiic biu i Hoi d{’ing quin tri dé. Cude hop nay
do thanh vién c6 s0 phiéu bu cao nhit hodc ty 1¢ phiéu biu cao nhét triéu tip va chi tri.
Truémg hop c6 nhiéu hon mét thanh vién co s6 phiéu bau hodic ty 1é phiéu bu cao nhit
va ngang nhau thi cic thanh vién bau theo nguyén tic da s dé chon 01 ngudi trong s6
ho triéu tip hop Hoi dong quan tri.

2. Hoi ddng quan trj hop it nhit mdi quy mot lan va ¢6 thé hop bét thuomg.

Diéu 58. Cice trwimg hgp phai tri¢u tip hop Hji dong quin tri bit thuimg

Ch tich Hoi déng quan trj triéu tip hop Hoi ddng quan trj trong tririmg hgp sau day:
C6 dé nghj ciia Ban kiém sodt;

C6 dé nghi ciia Tong Gidm dbc hodc it nhét 05 nguoi quén 1y khic;

Cao dé nghi ciia it nhét 02 thanh vién Hoi dong quén iri;

Trudmg hop khac do Piéu 1¢ cong ty quy dinh,

Pé nghi quy dinh tai khodn 3 Piéu nay phai dugc 1dp thinh viin ban, trong d6 néu rd muc
dich, véin dé cin thao lugn va quyét dinh thugc thim quyén cia Hoi dong quan tri.

3. Chu tich Hoi ddng quén trj phéi triéu tip hop Hoi déng quéan trj trong thii han 07 ngay
lam vige ké tir ngay nhin dugc dé nghi quy dinh tai khodn 3 Piéu nay. Trudng hop khong
triéu tip hop Hoi dong qudn trj theo dé nghj thi Chii tich Hoi dong quan trj phai chju
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trich nhiém vé nhimg thiét hai xay ra d6i vai Cong ty; ngudi dé nghi c6 quyén thay thé
Chii tich Hoi ddng quan trj triéu tip hop HOi dong quén tri.

Diéu 59, Théng bio hop Hji dong quin trj va quyén dy hop Hii dong quan tri
ciia Kiém sodt vién

I. Chu tich Hoi dong quén tri hodc ngudi triéu tap hop Hoi dong quan trj phai giri thong
bao méi hop chim nhit 14 03 ngay lam viéc truée ngay hop. Thong bao mai hop phai xdc
dinh cy thé thi gian va dja diém hop, chwong trinh, cdc vin dé thao ludn va quyét dinh.
Théng biao m&i hep phai kém theo tii liéu o dung tai ende hop va phién hiéu qu}rét clia
thanh vién.

Théng bao mdi hop Hai déng quan trj co thé giri bing gidy moi, dién thogi, fax, phwong
tién dién tir hofic phuong thire khac do Diéu 1§ cong ty quy dinh va bao dam dén dwge
dia chi lién lac cha timg thanh vién Hoi dong quén trj dwge ding ky tai Cong ty.

2. Chu tich Hoi dﬁng quén trj hodic ngudi triéu tip gii théng bao moi hop va cac tai licu
kém theo dén cac Kiém sodt vién nhu déi véi cac thanh vién Hoi dong quan tri.

Kiém sodt vién ¢6 quyén du cic cude hop Hoi ddng quan trj; c6 quyén thio lufin nhung
khéng duge biéu quyét.

Piéu 60. Piéu kién tb chire hop Hdi déng quin tr

Cude hop Hoi dbng quan tri duge tién hanh khi ¢6 tir 3/4 l-fmg s6 thanh vién trdr 1én dur hop.
Trudmg hop cude hop duge triéu tip theo quy dinh tai khoin niy khing du s6 thanh vién dy
hop theo quy dinh thi dwge triéu tap lan thir hai trong thisi han 07 ngay ké tir ngay dy dinh
hop ldn thir nhdt. Truémg hop nay, cude hop duge tién hanh néu ¢6 hon mét nira so thanh
vién Hoi dbng quan trj dy hop.

Diéu 61. Ciich thire biéu quyét

I. Thanh vién Hoi ddng quan tr duge coi la tham dy vé bicu quyét tai cue hop trong trudmg
hgp sau diy:

a. Tham du va bi¢u quyét truc tiép tai cude hop;

b, Uy quyén cho ngudi khac dén du hop va biéu quyét theo quy dinh tai khoan 11 Piéu nay;

¢. Tham dur va biéu quyét thong qua hdi nghj truc tuyén, bo phiéu dién tir hodic hinh thirc
dién tr khac;

d. Giri phiéu biéu quyét dén cude hop théng qua thy, fax, thu dién tir;

¢. Giri phiéu biu quyét bing phuong tién khac theo quy dinh trong Dicu 1¢ cong ty.

2. Trudmg hop giti phiéu biéu quyét dén cude hop thong qua thu, phiéu biéu quyét phii dung
trong phong bi dén kin va phéi dugc chuyén dén Chu tich Hoi déng quén trj chdm nhat
14 01 gidr truére khi khai mac. Phiéu biéu quyét chi duge mé trude sy chimg kién cua tit
ca nhimg ngudoi dy hop.

3. Biéu quyét

a. Trirquy dinh tai diém b khoin 3 Diéu nay, mdi thach vién Hoi dong quan tri hode ngudi
dugce by quyén theo quy dinh tgi khoan 1 Biéu nay trye tiép ¢6 mit voi tr cdch cd nhan
tai cude hop Hoi dﬁng quan tri co mot (01) phiéu bitu quyél‘.
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b. Thanh vién Hi dong quan tri khéng dugc biéu quyét vé cic hop déng, cdc giao dich
hodic dé xuit ma thanh vién d6 hodc ngudi lién quan tdi thanh vién do6 co lgi ich va lgi
ich d6 méau thudn hodc ¢6 thé mau thufin véi lgi ich cla Cong ty. Thanh vién Hoi ddng
quén trj khdng duge tinh véo ty 1§ thanh vién tdi thiéu ¢6 mat dé c6 thé td chire cude hop
Hoi dong quan trj vé nhimg quyét dinh ma thanh vién d6 khong c6 quyén bibu quyét;

¢. Theo quy dinh tai diém d khoan 3 Diéu nay, khi c6 vin dé phét sinh tai cude hop lién
quan dén loi ich hodic quyén biéu quyét ciia thanh vién Hdi dong quan trj ma thanh vién
d6 khong ty nguyén tir bo quyén bidu quyét, phan quyét ciia chil toa 1a quyét dinh cudi
cung, trir rwromg hop tinh chat hoac pham vi lgi ich cua thanh vién Hoi dong quan try lién
quan chua duge cong bd diy di;

d. Thanh vién Hoi dong quan trj hudmg lgi tir mot hop dong duge quy dinh tai diém a va
diém b khodn 4 Diéu 54 Pidu 1& Cong ty duoce coi la ¢6 loi ich diing ké trong hop ddng
do;

e. Kiém sodt vién co quyén dy cudc hop Hoi ddng quan tri, cé quyén thio ludn nhing khong
duge bidu quyét.

4. Thanh vién Hoi ddng quén trj trire tiép hodic gidn tifp duge huéng loi tir mét hop déng
hodic giao dich da duge ky két hodic dang dyr kién ky két voi Cong ty va biét ban than la
ngudi ¢d loi ich trong d6 ¢ trich nhiém cong khai lgi ich nay tai cude hop dédu tién cia
Hoi déng thao ludn vé viée ky két hgp dong hoiic giao dich niy. Truong hop thanh vién
Hoi ddng quén tri khong biét ban thin va ngudi lién quan 6 lgi ich vio thir diém hop
ding, giao dich duge ky voi Cong ty, thanh vién Hpi ddng quan trj nay phii cong khai
céac lgi ich lién quan tai cudc hop diiu tién cia Hoi déng quén trj duge td chirc sau khi
thanh vién nay biét ring minh ¢6 loi ich hofic s& ¢ lgi ich trong giao djch hodc hgp déng
néu trén.

5. H6i dbng quén tri ¢6 quyén ldy ¥ kién cdc thanh vién Hoi dbng quén tri bing van ban dé
thong qua Nghi quyét Hoi déng quén trj khi thong qua cic vin dé thude thim quyén ciia
Hdi dong quén trj tai Khodn 2 Diéu 34 Diéu 1§ Cong ty,

6. Nghj quyét theo hinh thirc ldy ¥ kién bing vin ban duge thong qua trén co sé ¥ kién tan
thanh ctia da sb thanh vién Hoi dong quan tri c6 quyén bidu quyét. Nghi quyét niy 6
hiéu lye va gia tri nhu nghi quyét duge thong qua tai cude hop.

7. Chi tich Hdi dong quan tri c6 trach nhi¢m giri bién ban hop Hoi déng quan tri tdi céc
thanh vién va bién ban d6 14 biing chimg xde thue vé cong viée da durge tién hanh trong
cudc hop trir khi ¢é ¥ kién phan déi vé noi dung bién ban trong thoi han mudi (10) ngay
ké tir ngay giri. Bién ban hop Hoi dong quén tri duge ldp bing tiéng Viét vi ¢ thé 1ap
bdng tiéng Anh. Bién bin phai c6 chir ky cia chi toa va ngudi ghi bién bén,

Piéu 62. Cich thirc thing qua nghi quyét cia Hji dong quan tri

Nghj quyét, quyét dinh ctia Hoi déng quan trj duge théng qua néu duge da sé thanh vién du
hop tan thanh; truémg hop s6 phiéu ngang nhau thi quyét dinh cudi ciing thude vé phia ¢o y
kién ciia Chi tich Hoi dé‘-ng quan tri.
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Diéu 63. Viée ity quyén cho nguwi khic dy hop cita thanh vién Hji ddng quan tri

Thanh vién phai tham du ddy du céc cude hop Hoi dbng quan trj. Thanh vién dwge y quyén
cho ngudi khic du hop va biéu quyét néu duge da sé thash vién Hi dong quan tri chip thudn.

Piéu 64. Lap bién ban hop Hgi déng quan trj

Céc cude hop Hoi ddng quan trj phai duge ghi bién ban va co thé ghi Am, ghi va huru gitr dudi
hinh thire dién tir khac. Bién ban phai lip bing tiéng Viét va co thé 1gp thém bing tiéng nude
ngodi, bao gdm cdc ndi dung chil yéu sau ddy:

Tén, dja chi try s& chinh, ma s6 doanh nghiép;

Théi gian, dia diém hop;

Muc dich, chuong trinh va ndi dung hop;

Ho, tén timg thanh vién dy hop hodic nguoi duge iy quyén dy hop va cich thirc dy hop;

ho, tén cac thanh vién khong du hop va ly do;

Vin dé duge thao lugn va biéu quyét tai cude hop;

. Tém tit phat biéu ¥ kién ciia timg thanh vién dy hoptheo trinh tye di&n bién ciia cude hop;

g. Két qua biéu quyét trong dé ghi rd nhimg thanh vién tan thinh, khong tan thanh va khong
cH Yy kién:

h. Vin dé da duoc thong qua va ty 1¢ biéu quyét théng qua twong img;

i Ho, tén, chit ky chil toa va ngudi ghi bién ban, trir trrong hop quy dinh tai Diu 65 Quy

ché nay.

Bién ban hop Hai dbng quén trj va ti li¢u sir dung trong cude hop phii duge heu gitr tai try
s¢r chinh cia cong ty.

B O oo

—r:,.s‘;

Bién ban ldp bing tiéng Viét va bing tiéng nde ngodi cd hiéu lye phép Iy nhw nhau, Truing
hop ¢6 sy khdc nhau vé ndi dung giira bién ban bing tiéng Viét va bing tiéng nudc ngoai thi
noi dung trong bién bén bing tiéng Viét duge ap dung.

Chil toa, ngudi ghi bién ban va nhimng ngudi ky tén trong bién ban phai chju trich nhi¢m vé

tinh trung thue va chinh xéac ctia ndi dung bién ban hop Héi d:"mg quan trj.

Bién ban hop Hoi ddng quan trj va ti li¢u sir dung trong cube hop phii duge luu gir tai tru

s chinh cua cong ty.

Piu 65. Trwimg hop chii toa vivhoic thw ky tir chéi ky Bién bin hop Hji ding
quin tri

Truémg hop chi toa, ngudi ghi bién ban tir chdi ky bién ban hop nhung néu duge tat ca thinh
vién khéc cia Hoi ddng quan trj tham dy hop ky va 6 ddy di ndi dung theo quy dinh tai cac
diém a, b, ¢, d, &, ¢, g va h Diéu 64 Quy ché nay thi bién bin ndy 6 higu luc.

Diéu 66. Théng bio nghj quyét, quyét dinh cia Hji dong quén tri

Sau khi ban hanh Nghi quyét/Quyét dinh HDQT, Cong ty c6 trich nhiém cong bd thng tin
trong ndi b Cong ty vi cho céc co quan hiru quan, trén cae phuong tign thong tin dai chiing,

trén trang website ctia Cong ty theo trinh tu va quy dinh cia hién hanh.
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Muc 5 - Céc tiéu ban thude Hpi di’ing quin tri
Diéu 67. Cic tiéu ban trye thuje HDQT

I. Hoi dong quén tri c6 thé thanh 13p tiéu ban trye thupe dé phy trich vé chinh sach phét
trién, nhin sy, lrong thudng, kiém todn ndi bé, quin 1¥ rii ro. S6 lwgng thanh vién cia
tiéu ban do Hoi ddng quén trj quyét dinh c6 téi thiéu 1 03 ngudi bao gbm thanh vién ciia
Hoi dong quén trj va thanh vién bén ngodi. Céc thanh vién Hoi ddng quan tri khéng diéu
hanh nén chiém da sb trong tiéu ban va mot trong sb cdc thanh vién nay duge bd nhiém
lam Trudmg tiéu ban theo qu,yét dinh ciia Héi l'!l:'llnE quAn tri Hoat ddng eia tidu ban phai
tudn thi theo quy dinh ctia Hi dbng quan tri. Nghi quyét ciia tiéu ban chi 6 hiéu lire khi
¢ da sb thanh vién tham dy va bidu quyét théng qua tai cude hop ctia tiéu ban,

2. Viéc thye thi quyét dinh cia Hoi ddng quan tri, hode cta tiéu ban truc thudic Hoi ding
quan trj phai phi hop vai cic quy dinh phap ludt hién hinh va quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty, Quy ché ndi bd vé quén tri cong ty.

3. Vigc thanh ldp va hoat ddng ciia cic tiéu ban kiém todn ndi bd thuje Hoi dﬁng quan trj
(néu c6) duge quy dinh chi tiét tai Phy luc I dinh kém Quy ché nay.

4. Vige thinh lap va hoat dong ctia cde tiéu ban khic thube Hoi ddng quan tri (néu ¢6) dugre
quy dinh chi tiét tai Phu lye I dinh kém Quy ché nay.

Muc 6 - Lya chon, bd nhiém, mién nhi¢m Ngwdi phy trich quin trj cong ty

Diéu 68. Tiéu chudn ciia Nguwi phu trich quin tri cong ty

Ngudi phu trach quén trj cong ty khong duge dong thai lim viée cho 18 chire kiém todn duge
chiip thugn dang thyre hién kiém todn céc bdo cdo tai chinh cia Céng ty

Piéu 69. Vige bo nhiém Ngwivi phy trach quan trj cing ty

Hi dbng quan trj ciia Céng ty phai b nhiém it nhét 01 ngudi phuy trach quan tri cong ty dé
hé tror cong tic quin tri cong ty tai doanh nghiép, Nawi phu trich quin tri cong ty 6 the
kiém nhi¢m lam Thu ky cdng ty theo quy dinh tai khoan 5 Di¢u 156 Ludt Doanh nghiép.
Diéu 70, Cic truomg hop mién nhiém Ngwdi phy trich quan tri cong ty

1. HPQT ¢6 thé bdi nhiém/mién nhiém Ngudi phy trich quén trj cong ty khi cdn nhung
khéng tri véi cdc quy dinh phap ludt hién hanh vé lao dong.

2. Nguiri phy trach quin trj céng ty ¢6 thé bj bai nhiém theo nghi quyét cia Pai hoi déung
¢d dong.

Diéu 71, Théng béo bé nhi¢m, mién nhiém Nguwdi phu trich quin trj cing ty

Sau khi ¢6 quyét dinh bd nhiém, mién nhiém Ngudi phy trach quan tri Cong ty, Cong ty cb

trich nhi¢m cong hé théng tin trong ngi by Cong ty va cho cac co quan hitu quan, trén cac

phurong tién thong tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cuia

ludt hién hanh.
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Thué tan bién Vigt Nam:

Piéu 72. Quyén va Nghia vy eia Nguoi phy trich quin tri Cong ty
Ngudsi phu trach quén trj cong ty ¢6 quyén va nghia vy sau:

a.

b.

T e

Tu vin Hoi dong quan trj trong viéc tH chire hop Pai hji déng ¢ dong theo quy dinh va

cdc cong viéc lién quan gitra Cong ty va cb dong;

Chudn bj cac cude hop Hoi déng quan tri, Ban kiém soat va Pai hoi dong cd dong theo
yéu cau ctia Hoi ddng quan trj hodc Ban kiém sodt;

Tur viin vé thii tuc cua cac cude hop;

Tham dy eac cude hop;

Tur vén thi tuc 1dp cdc nghj quyét cia Héi dong quén tri phit hop véi quy dinh cia phap
luat;

Cung cip cdc théng tin tai chinh, ban sao bién ban hop Hoi dbng qudn trj va cac thong
tin khéc cho thanh vién Hoi ddng quan tri va Kiém sodt vién;

Giam sat va bdo cdo Hoi dbng quéan tri vé hoat ddng cong bd théng tin clia Cong ty;

La déu méi lién lac vdi cac bén c6 quyén loi lién quan;

Béao mit thong tin theo cic quy dinh ciia phap ludt va Diéu 1& cong ty;

Cic quyén vii nghia vu khac theo quy dinh cia phap lugt va Piéu 1é Cong ty.

W2
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CHUONG 4 — BAN KIEM SOAT
Mue 1. Quy dinh chung

Piéu 73. Vai tro, quyén, nghia vu ciia Ban kiém sodt, trach nhi¢m cia Kiém soat

vién

Kiém sodt vién cd cic quyén theo quy dinh ctia Ludt Doanh nghi¢p, phap ludt lién quan va

Diéu 1& cong ty, Quy ché hoat dong Ban kiém sodt trong d6 ¢6 quyén liép ciin ¢cdc thong tin

vi tdi lidu lién quan dén tinh hinh hoat dong cua cong ty. Thanh vién Hoi déng quan tri, Téng

Giiam dde va nguoi didu hanh Khac cia doanh nghigp co trach nhi¢m cung cdp cae thong tin

kip thori va diy du theo yéu cdu cia Kiém sodt vién,

1. Kiém sodt vién c6 trach nhiém tun tha céc quy dinh cua phap ludt, Picu 16 cong ty, Quy
ché hoat ddng Ban kiém sodt va dao dirc nghé nghiép trong thuc hi¢n cic quyén va nghia
vu duge giao.

2. Ban kiém sodt c¢o céc quyén, nghia vu theo quy dinh tai Piéu 170 Lufit Doanh nghiép,
Diéu lé cOng ty va cic quyén, nghia vu sau:

a. Dé xudt, kién nghi Pai hoi dﬁng ¢b dong phé duyét danh sach t6 chire kiém toan duoc
chdp thudn thue hién kiém toan Béo céo tai chinh cia cong ty; quyét dinh td chirc kiém
todn duge chﬁp thudin thwe hién kiém tra hoat dong clia cong ty, bdi mién kiém todn vién
duge chip thudn khi xét thiy cin thiét.

b. Chiju trach nhiém trude cd dong vé hoat ddng gidm sit ciia minh.

Gidm sat tinh hinh tai chinh ctia cbng ty, viée tuin thi phap ludt trong hoat dong cia
thanh vién Hoi dong quan trj, Téng Giam ddc, ngudi quin 1y khéc.
. Pam bao phdi hop hoat dong véi Hoi ddng quan tri, Téng Gidm dde va cd dong.

e. Trudmg hop phét hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Diéu I¢ cong ty ciia thanh
vién Hoi dong quan tri, Tong Giam dbe va nguin didu hanh khac cia doanh nghiép, Ban
kiém sodt phai thong bdo biing viin ban cho Hai dong quin tri trong théi han 48 gid, véu
ciu nguiri ¢6 hanh vi vi pham chdm dirt vi pham va ¢6 giai phap khic phyc hiu qua.

f. Xdy dyng Quy ché hoat dong ctia Ban kiém soat va trinh Dai hdi dong cd dong thong
qua. B§ trudmg Bo Tai chinh hudng din mau Quy ché hoat dong cia Ban kiém soat dé
cong ty dai ching tham chiéu xdy dyng Quy ché hoat dong ctia Ban kiém sodt.

g. Béo cio tai Dai hoi dong ¢b dong theo quy dinh tai Diéu 290 Nghi dinh 155/2020/ND-
1

Muc 2. Quy djnh vé Nhiém k¥, s6 lwong, thanh phﬁn.m ciu Kiém sodt vién
Diéu 74, S6 lwgng, nhi¢m ky, thanh phin va co ciu Kiém sot vién

I. S6 lwgng Kiém sodt vién cia Cong ty la 03 nguan.

2. Nhiém ky ciia Kiém sodt vién khong qua 035 nim vi 6 thé duoe bau lai véi s6 nhiém ky
khong han ché.

3. Kiém soat vién khong nhdt thiét phai la c6 dong ctia cong ty.
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4. Truong Ban kiém sodt do Ban kiém sodt biu trong s6 cic Kiém sodt vién; vige béu, mién

nhiém, bai nhiém theo nguyén tic da sb. Quyén vanghia vy cia Trudng Ban kiém sodt
do Piéu 1§ cong ty quy dinh. Ban kiém soat phai c6 hon mdt nira sé Kiém sodt vién
thurdmg trit tai Viét Nam. Truéng Ban kiém sodt phdi c6 bing ot nghiép dai hoc tré lén
thude mot trong cac chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké todn, kiém todn, ludt, quan tri
kinh doanh hodc chuyén nganh c6 lién quan dén hogt djng kinh doanh cia doanh nghiép,
trir trrémg hop Diéu 1¢ cong ty ¢6 quy dinh tiéu chuin khéc cao hon.

Trudmg hop Kiém sodt vién c6 cing thoi diém k& thic nhiém ky ma Kiém sodt vién
nhi¢m k¥ moi chua duyge bdu thi Kiém svat vién di Liét uhidm ky vin ti€p tuc thuc hign
quyén va nghia vy cho dén khi Kiém soat vién nhiém ky méi duge biu va nhin nhiém
VI

Piéu 75. Tiéu chuin va didu kién cia Kiém sodt vién

Kiém sodt vién phai co cdc tiéu chudn va diéu kign sau day:
Khéng thude dbi tugng theo quy dinh tai khoin 2 Diéu 17 clia Ludt Doanh nghiép;

a.

b. Duge dio tao mdt trong céc chuyén nganh vé kinh t&, tai chinh, ké toan, kiém toan, luat,
quén trj kinh doanh hofic chuyén nganh phi hgp véi hoat ddng kinh doanh cia doanh
nghiép;

¢. Khong phai la ngudi ¢6 quan hé gia dinh cia thanh vién Hoi déng quan tri, Gidm dée
hodic Téng gidgm dbc va ngudi quan ly khic;

d. Khong phai la ngudi quan Iy cong ty; khong nhét thiét phai 14 c6 déng hoje nguii lao
ding cua cong ty;

e. Khong phai la nguai lam viée trong bd phén ké todn, tii chinh ciia Cong ty;

f.  Khong phai 1a ngudi 1a thanh vién hay nhin vién ctia cong ty kiém todn dic 1ap thyc hién
kiém toan cac bdo cdo tii chinh ctia cong ty trong 03 nim lién tnrde d6.

g. Tiéu chudn va diéu kién khéc theo quy dinh khdc cita phép ludt ¢6 lién quan va Diéu 1¢
wOg Ly,

2. Ngodi cdc tiéu chudn, diéu kign quy dinh tai khoan 1 Diéu nay, Kiém sodt vién cong ty
dam bio di cac dicu kién theo quy dinh tai khoan 02 Piéu 169 cia ludt doanh nghiép.

3. Trnrong Ban kiém sodt - phai co bhang tot nghiép dai hoc trd 1€n thude mdt trong céc
chuyén nganh kinh té, tai chinh, ké toan, kiém todn, ludt, quan trj kinh doanh hofic chuyén
nganh c6 lién quan dén hoat djng kinh doanh ctia doanh nghiép.

Diéu 76. Pé cir, ing cir Kiém sodt vién

1.

Viée tmg ctr, dé cir Kiém sodt vién duge thye hién twong ty quy dinh tai khodan 1, Diéu
46 Diéu 1& Cong ty. CO dong ndm giir cb phin c6 quyén biéu quyét c6 quyén gp sb
quyen biéu quyét cia timg ngudi lai vai nhau dé dé cir cac Kiém sodt vién. C6 dong hodc
nhom ¢b dong nam tir 05% dén dudi 20% s6 cd phén co quyén bicu quyét duge dé cir
mot (01) Kiém soat vién; tir 20% dén dudi 40% duge dé cir ti da hai (02) Kiém soit
vién: tir 40% dén dudi 60% duge dé i tdi da ba (03) Kiém soat vién; tir 60% dén dudi
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80% duge dé cir tbi da bon (04) Kiém sodit vién; tir 80% trér 1én diroe d& cir ndm (05)
img vién.

Trudng hgp s6 lugng céc (mg vién Ban kiém soat thong qua dé cir va (mg cir khong dii
50 lugng cén thiét, Ban kiém sodt duon g nhiém c6 thé dé cir thém img vién hodc td chirc
dé cir twong ty theo quy dinh tai Khoan 3 Diéu 50 Quy ché ndy. Viéc Ban kiém sodt
duong nhiém giéi thiéu thém (g vién phai duge cong bd rd ring trude khi Dai hoi ding
¢b dong biéu quyét biu Kiém soat vién theo quy dinh ctia phdp ludt.

hika 77 Céhch thire biu Kidm so4t vién

L

Vige biéu quyét biu Kiém sodt vién phai thue hién theo phuong thite biu don phiéu, theo
d6 mdi cd dong c6 tong s6 phiéu biéu quyét twong tmg véi tdng s6 ¢b phin s& hiru nhin
véi s6 thanh vién dirge biu cia Ban Kiém sodt va b déng ¢6 quyén don hét hodc mot
phin tdng s6 phidu biu cia minh cho mot hodic mot sb tmg cir vién. Nguéi tring cir Kiém
sodt vién duge xédc dinh theo s6 phiéu bau tinh tir cao xudng thip, bit dau tir (g cir vién
c6 56 phiéu bau cao nhit cho dén khi di sé thanh vién quy dinh tai Piu 1¢ cOng ty.
Truomg hop cé tir 02 img cir vién trd 1én dat cing sé phifu biu nhur nhau cho thanh vién
cubi ciing ciia Ban Kiém sodt thi s¢ tién hanh béu lai trong sé cdc iing cir vién c6 s6 phiéu
biu ngang nhau hofic lra chon theo tiéu chi quy dinh tai quy ché biu cit, Quy ché hoat
dong Ban kiém sodt hodic Diéu I¢ cng ty.

Néu sd tmg vién nhé hon hofic bing s6 Kiém sodt vién cén bu thi viée biu Kiém sodt
vién ¢6 thé duge thue hién theo phuong thire biu ddn phiéu nhyr trén hodc thuc hién theo
phuong thirc biéu quyét (tan thanh, khéng tdn thanh, khéng c6 ¥ kién). Ty 1 biéu quyét
théng qua theo phuong thire biéu quyét dwoc thue hién theo Khoan 2 Diéu 26 Didu Ié
cong ty.

Diéu 78. Cic trudmg hop mién nhiém, bii nhiém Kiém sodt vién

il

R w

Dai hai dérng o dong mién nhi¢u Kicm suél vién bung ruimyg hyp sau day:

Khéng con dii tiéu chudn v diéu kién lam Kiém sodt vién theo quy dinh tai Piéu 169 ctia
Ludt Doanh nghiép;

Cé don tir chire va duoc chﬁlp thudn;

Truémg hop khic do Piéu 1& cong ty quy dinh.

Dai hdi dong cd dong bai nhiém Kiém sodt vién trong trudmg hop sau day:

Khdng hoan thanh nhiém vy, cong viée duge phin cing;

Khong thire hién quyén va nghia vu ciia minh trong 06 thing lién tuc, trir trwomg hop bit
kha khang;

Vi pham nhiéu lén, vi pham nghiém trong nghia vy ciia Kiém sodt vién theo quy dinh cua
Ludt Doanh nghiép va Diéu 1& cong ty;

Truémg hop khac theo nghi quyét Pai hoi déng cd dong.
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Picu 79. Théng béo vé biu, mién nhiém, bii nhi¢m Kiém sodt vién

Sau khi c6 quyét dinh bau, mién nhiém, bai nhi¢m Kiém sodt vién, Cong ty c6 trdch nhi¢m
cong bd théng tin trong ndi bd Cong ty va cho cde ¢o quan hitu quan, trén cdc phuong tign
théng tin dai ching, trén trang website clia Cong ty theo trinh ty va quy dinh cta ludt hién
héanh.

Piéu 80. Tién lwong vi quyén lgi khic cia Kiém soit vién

1. Kiém soat vién duge tra tién lwong, thi lao, thudng va lgi ich khéic theo quyét dinh ciia
Pai hoi déng cd dong. Pai hot abng co dong qLI}"EI dinh tdng mie tién luong, tha lao,
thurémg, loi ich khic va ngan sach hoat dgng hing nim ctia Ban kiém soat;

2. Kiém soat vién duge thanh todn chi phi an, &, di lai, chi phi sir dung dich vu tu viin doc
ldp vai mire hgp 1y. Téng mirc thi lao va chi phi nay khﬁng Vot qué tong ngfin sich hoat
dong hing ndm cua Ban kiém soat da duge Bgi hoi dbng cd dong chép thudn, trir trudmg
hop Pai hoi dong cb dong co quyét dinh khéc;

3. Tién luong va chi phi hoat dong ctia Ean kiém soat duge tinh vao chi phi kinh doanh clia
cong ty theo quy dinh cia phap lugt vé thué thu nhip doanh nghiép, quy dinh khéc cia
phap ludt c6 lién quan va phai duge lip thanh muyc riéng trong bdo cao tai chinh hing
niim ciia cong ty.
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CHUONG 5 - TONG GIAM POC
Diéu 81, Vai tro, trich nhiém, quyén va nghia vu ciia Tong Giam ddc

|. Tong Giam ddc 14 nguai diéu hanh cOng viéc kinh doanh hing ngay cia Cing ty; chju
sw gidm st ciia Hoi déng quan tri; chiu trdch nhiém trede Hoi déng quan trj va trude
phép ludt vé viéc thyre hién quyén, nghia vy duge gino.

2. Téng Giam dbc c6 cdc quyén va nghia vu sau:

a. Quyét dinh cdc vin dé lién quan dén cong viée kinh doanh hing ngiy cia Céng ty ma

khong thude thim quyén cia Hai dong quan tri;

Té chire thire hién cac nghj quyét, quyét dinh ciia Hai ddng quan tri;

T6 chite thire hién ké hoach kinh doanh va phuong dn ddu tr ciia Céng ty;

Kién nghi phuong dn co cdu td chirc, quy ché quan ¥ ndi b cia Cong ty;

B nhiém, mi&n nhiém, bai nhiém céc chire danh quén Iy trong Cong ty, trir cdc chire

danh thudc thim quyén ctia Hoi dong quan tri;

f.  Quyét dinh tién lvong va lgi ich khic dbi voi ngudi lao dong trong Cong ty, ké ca ngudi

quan Iy thudc tham quyén bd nhiém cia Tong Giam dbc;

Tuyén dung lao dong;

Kién nghj phuong dn tra ¢b tirc hofic xir Iy 18 trong kinh doanh:

i. Quyén va nghia vy khic theo quy dinh ctia phép ludt, Diéu 1¢ cong ty va nghi quyét, quyét
dinh cia Hoi déng quén try.

Diéu 82, Nhi¢m ky, tiéu chuin va diéu kién ciia Tong Gidm dée

Nhi¢m ky ctia Tong Giam déc khéng qua 05 nam va c6 thé duge bd nhiém lai véi sd nhiém
ki khong han ché.

oo

=

Téng gidm déc phai ddp (mg cdc tiéu chulin, diéu kién sau ddy:

4. Khong thude d6i wwgng quy dinh tal khoan z Biéu 17 cua Lugt Doanh nghiep;

b. Khong duge la ngudi ¢ quan hé gia dinh ciia ngudi quan 1y doanh nghiép, Kiém soat
vién clia cong ty v cdng ty me; ngudi dai dién phén von nha nurée, nguei dai dién phin
von ciia doanh nghiép tai cong ty vi cing ty me;

¢. Co trinh d§ chuyén mén, kinh nghi¢m trong quan trj kinh doanh ciia céng ty.

Diéu 83. Ung cir, dé cir Tong Gidm dic

Ban Tong Gidm dbe, cdc thanh vién HDQT ¢6 quyén dé et (g vién Tong Giam dbc theo

diing céc tiéu chudn va diéu kién quy dinh tai Piéu 82 Quy ché nay va trinh 1én HPQT xem

xét khi Cong ty ¢6 nhu cdu tim kiém Tdng Giam déc.

Diéu 84. Bé nhi¢m, mién nhi¢m, ky hop déng, chim dirt hop déng déi véi Téng

Gidm dbe

Hoi dong quén tri bd nhiém 01 thanh vién Hoi ddng quan tr hodic thué ngudi khac lam Tong

Gidam déc.
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Héi dong quén tri c6 thé mién nhiém T:'ilng Gidm dbe khi da s6 thanh vién Hoi dong quan (rj
¢6 quyén biéu quyét dy hop tan thanh va bd nhiém Téng Giam dbc méi thay thé.

Hoi ddng quén trj c6 thim quyén ky két/ cham dit hop déng va quyét dinh céc diéu khodn
ciia hgp ddng lao dong duge quy dinh tai Diéu 44 Pidulé cong ty.

Diéu 85. Théng bio bd nhiém, mién nhiém, ky hop ding, chim dirt hop dong dbi
véi Tong Giam doc

Sau khi ¢6 quyét dinh biu, midn nhiém, bai nhiém Tdng Giam doc, Cong ty ¢6 trach nhiém
cong bo thong tin trong ndi by Cong ty va cho cac co quan hiu gquan, wrén cac phuung tign
théng tin dai ching, trén trang website ctia Cong ty theo trinh tyr va quy dinh cua ludt hi¢n
hénh,

Diéu 86. Tién lwong v lgi ich khic ciia Téng Giam doc

I. Téng Gidm dbe duge tra lwong va thuong. Tién luong va thuimg cia Tdng Gidm dde do
Hoi ddng quan trj quyét dinh.

2. Tién luong cia ngudi diéu hanh dugc tinh vao chi phi kinh doanh ciia Cong ty theo quy
dinh ciia phép lugt vé thué thu nhip doanh nghiép, dugc thé hign thanh muc riéng trong
béo cdo tai chinh hﬁng ndm cta Cong ty va phai bio cdo Dai hoi dbng co dong tai cude
hop thuimg nién.
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CHUONG 6 - CAC HOAT PONG KHAC
Muyc | - Quy dinh vé phéi hop hoat djng giira Hji déng quan tri, Ban kiém soit va Téng
Gidm dbe
Pitu 87, Thi tyc, trinh t triéu tip, thong bio mai hop, ghi bién ban, thing bio két
qui hop gita HDQT, Ban kiém sodt va Tong Gidm dée
Thu tue, trinh tyr trigu tdp, thong bdo méi hop, ghi bién bin, thong bio két qua hop giira
HDQT, Ban kiém sodt va Tong Gidm déc dwoce thue hi¢n theo thu tuc, trinh ty tri¢u tip hop
HBQ 1 duge quy dinh ta1 Muc 4 Chuong 3 Quy ché nay.
Diéu 88. Thong bdo Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HPQT cho Ban kiém sodit

Nghi quyét/ Quyét dinh, bién bin hop HPQT sau khi duge ban hanh phai duge giri dén cho
cic Kiém sodt vién ciing théi diém va theo phuong thirc nhir dbi véi thanh vién HDQT.
Piéu 89. Théng bio Nghi quyét/ Quyét dinh ciia HDQT cho Téng Giam dic

Nghj quy&'tr' Qu}'ét dinh HPQT (véi cdc ndi dung lién quan dén trach nhiém, quyén han va
nghia vy ciia Tong Gidm dbc) sau khi duge ban hanh phii dugc giri dén cho Téng Gidm dbc
cing théi diém va theo phwong thire nhu déi vai thanh vién HDPQT.

Piéu 90. Cic truimg hop Ban kiém soit va Tong Giam dée dé nghij triéu tip hop
HPQT va nhitng viin dé ¢iin xin ¥ kién HDQT

I. Céc trudmg hop dé nghj triéu tap hop HDQT

a. Ban kiém sodl c6 thé dé nghj triéu tdp hop HPQT trong céc trudmg hop sau:

- Khi ¢6 yéu ciu ctia ¢b déng/nhom cb dong theo quy dinh tai khoan 2 Diéu 115 ciia Ludt
doanh nghiép.

- Khi xét thiy quyén tiép cin céc théng tin va tai liéu lién guan dén tinh hinh hoat dong
ciia cong ty cia Kiém sodt vién khong dirge thye hién ddy du theo phap ludt hién hanh
v Diéu 1¢ cong ty;

- Khi phit hién hanh vi vi pham phép ludt hodc vi pham Diéu 1¢ cong ty ctia thinh vién
HPQT, Tong Giam déc va ngudi dicu hanh doanh nghiép khac sau khi d thuc hién thong
bo bang van ban véi HDQT theo quy dinh tai Khoan 8 Diéu 49 Piéu 1¢ cong ty nhung
nguéri ¢6 hanh vi vi pham chua cham dirt vi pham hojic c¢6 gidi phap khic phuc hdu qua;

b. Téng Giam ddc ¢b thé dé ngh tridu tip hop HPQT trong céc trudmg hop sau:

- Khi xét thiy cac quyén cila Tong Gidm ddc theo quy dinh tai Piéu 44 Diéu 1§ cong ty
khong dugc thye thi;

- Khi phat hién hanh vi vi pham phap ludt hodc vi pham Piéu 1& cong ty cia nhimg ngudi
diéu hanh doanh nghiép khdc sau khi da thye hién théng béo bing vin ban vii HDQT
nhung ngudi ¢o hanh vi vi pham chira chim dirt vi pham hodc cé gidi phip khic phuc
hiu qua;
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f.

g.
h.

Nhitng vin dé cin xin y kién HDQT:
Kién nghi véi HDQT vé phuong 4n co cdu 16 chire, quy ché quan ¥ ndi bd ciia Cong ty;
Dé xuit nhitg bién phép ning cao hoat dong va quin Iy cia Cong ty;

Téng Giam déc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quin tri thong qua cde véin dé lién quan
dén viée tuyén dung, cho ngudi lao dong nghi vige, lién luong, bio hiém xa hji, phic lei,
khen thudng va ky ludt ddi vi ngudi lao dong va ngudi diéu hanh doanh nghi¢p.

Tdng Giam dbc phai 1ap ké hoach dé Hoi ddng quin trj thdng qua cdc viin dé lién quan
dén quan hé ctia Cong ty voi cic td chire cong doan theo cac chuan muye, thong 1¢ va
chinh sich quén ly tét nhét, nhimg théng 1¢ va chinh sich quy dinh tai Piéu 1¢ Cong ty,
cdc quy ché clia Cong ty va quy dinh phap ludt hién hanh,

Xin ¥ kién HPQT déi vai Bang Béo cdo tdi chinh kiém todn (bao gdm cé bang cfn doi
ké todn, bio cdo két qua hoat déng kinh doanh va béo cio lwu chuyén tién ¢ dy kién) cho
timg ndm tai chinh phai duge trinh dé HDQT thdng qua;

Kién nghi phurong dn tra ¢d tirc hodc xir 1y 16 trong kinh doanh;
Xin y kién HDQT phé chuin ké hoach kinh doanh chi tiét cho nim ti chinh tiép theo;
Céc ndi dung khac khi xét thiy lgi ich ctia Cong ty,

Piéu 91. Bio cfio cia Tong Gidm ddc véi HDQT vé vige thwe hién nhi¢m vy va quyén
han dwge giao

1.

6.

Béo cdo vé tinh hinh thye hién NQ ciia HDQT va Dai hdi dong cd dong, ké hoach kinh
doanh va ké hoach du tu cia Céng ty da duge HDQT va Pai hoi dong cb déng thong
qua;

Dinh kv hang quy, hang nim béo cdo dinh gia tinh hinh tai chinh, tinh hinh hoat dong
san xudét kinh doanh ctia Cong ty;

Béo cdo vé nhimg cai tién vé co cdu td chire, chinh sach, quan 1y;

Bdo cdo hiing nam vé viéc trién khai thyre hién céc nghia vu dbi voi moi trudmg, cing
ddng, ngudri lao dong;

Béo cdo vé tinh hinh thuc hién cdc ndi dung duge HPQT va Pai hoi ddng ¢ dong iy
quyén khic;

Thyre hién bdo cdo cédc viin dé khac theo yéu céu ciia HDQT.

Dibu 92. Kiém diém viéc thye hién nghj quyét va cie viin dé iy quyén khic cia HDQT
i vii Tong Giam doe

Can cir vao bao cdo cua Tﬁl&g Gidm dbc vé viéc thye hiégn nhiém vu vi quyén han dugce giao
theo quy dinh tai Diéu 81 Quy ché nay, HDQT s& tién hinh kiém diém két qua thyc hign nghi
quyét va cdc vin d& iy quyén khac cia HDQT véi Tdng Gidm doc.
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Diéu 93. Ciic viin dé Téng Giam ddc phii bao cio, cung cAp thong tin va ciich thire
thong bio cho HPQT, BKS

l. Céc vin dé Téng Gidm dbc phii bio cdo, cung cép théng tin va cach thirc théng bao cho
HPQT

a. Céc ndi dung theo Diéu 90 quy ché nay;

b. Tong Giam dbc co nghia vu théng béo cho HBQT cic giao dich giira Cong ty, cong ty
con, cong ty khic do Céng ty nim quyén kiém soat trén 50% trd lén vén didu 1§ véi chinh
ddi trgng do hoae vol nhimg nguo ¢o lién quan cia dbi trgng dé theo quy dinh cta phép
ludt,

¢.  Cac ndi dung khic ¢in xin y kién, bao cdo cho HDQT phai dugc giri trude it nhét 1a bay
(07) ngdy lam viéc va HDQT sé& phan hoi trong vong bay (07) ngiy lam viéc,

Riéng trudmg hop chip thugin cdc hop d&ng, giao dich theo quy dinh khoan 1 Diéu 167 Luat
Doanh nghigp 'va cO gid tri nho hon 35% téng gid trj tai sin cia doanh nghi¢p ghi trong bao
cdo tai chinh gan nhét hodc mét ty 1¢ hode gid trj khdc nhé hon theo quy dinh tai Diéu 1¢ cong
ty, ngudi dgl dién cong t}r ky h{}'p dong, giao dich phai thﬁng béo cho thanh vién Hai dong
quan tri, Kiém sodt vién vé cdc ddi turgng ¢6 lién quan doi v hgp dong, gjan dich do va gin
kém theo dir thao hgp déng hodc ndi dung chi yéu clia giao dich. Hoi dong qudn trj quyét
dinh viéc chip thugn hqp déng, giao dich trong thai han 15 ngay ké tir ngy nhin duge théng
béo, trir trurimg hgp Diéu 18 céng ty quy dink mot thii han khéc: thanh vién Hoi dbng quﬁn
trj ¢d lgi ich lién quan dén cac bén trong hgp dong, giao dich khong c6 quyén biéu quyét.

3. Cic vin dé Tong Giam dbc phai bao cdo, cung cip théng tin va cdch thire théng bao cho
BKS

a. Bdo cdo ctia Tong Gidm dde trinh HDQT hodc tai litu khéc do cing ty phat hanh duge
piri dén che Kidm endt vién eiing thii didm vi theo phiromg thire nhu d6i vé&i thanh vién

HPQT.

b. Tong Gidm dbc, ngudi diéu hanh doanh nghiép khéc phai cung cdp ddy di, chinh xic va
kip thoi théng tin, tai liéu vé cong tic quan Iy, diéu hinh va hoat déng kinh doanh cia
cOng ty theo yéu cau cia Kiém sodt vién hoc Ban kiém sodt.

¢. Cich thirc thong bao cho BKS thye hién nhu déi véi Hoi déng quan tri.

Diéu 94. Phdi hop hogt ding kiém soat, diéu hanh, gidm sit giia cic thanh vién HDQT,
cic kiém sodt vién va Téng Gidm ddc theo cic nhi¢m vy cy thé cia cdc thanh vién néu
trén
1. Phéi hop hoat dong gitra BKS va HPQT:
BKS ¢6 vai 10 gidm sat, phi hop, tr vin v théng tin diy du, kip thoi, chinh xéc. Cu
thé nhur sau:
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Thuémng xuyén thdng bio véi HDQT vé két qua hogt dong, tham khéo ¥ kién clia HDQT
trude khi trinh bdo cdo, két ludn va kién nghi 1én Pai hoi déng cb déng;
Trong cic cude hop clia Ban kiém soat, Ban kiém sodt c6 quyén yéu cdu thanh vién Hoi
ddng quan tri, Téng Gidm dbc va dai dién 16 chirc kiém todn duge chip thudn tham dy
vi tra 10i cdc van dé cin duge lam 1,
Céc cudc kiém tra dinh k¥, dot xuit ciia BKS phii ¢6 két lugn bing van ban (khong
tré hon mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thic) giri cho HDQT dé c6 thém co s&
gitp HPQT trong edng tic quin ly Céng ty. Tiy then mite dj va két qui cia cude
kiém tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhéit véi HDQT, Téng Gidm dbc trudc
khi béo cdo trude Pai hoi ddng cd dong. Trudmg hop khong théng nhat quan diém
thi duge ty quyén bao luu ¥ kién ghi vao bién ban va Truong BKS c6 trach nhi¢m
béo cdo vai Dai hoi déng cb dong gin nhit;
Truong hop Ban kiém sodt phat hién nhitng hanh vi vi pham phap ludt hoge vi pham Diéu
I& cong ty cua cdce thinh vién HPQT, Ban kiém sodt thong bao bang van bin véi HDQT
trong vong bon muoi tim (48) gid, yéu cau ngudri ¢6 hanh vi vi pham cham dirt vi pham
va cd gidi phap khic phue hiu qua;
e. Kiém sodt vién co nghia vu théng bao cho HPQT cic giao dich giita Cong ty, cong ty
con, cong ty khac do Cong ty ndm quyén kiém sodt trén 50% trés lén von diéu 1@ voi
chinh déi tugng d6 hodc véi nhimg nguoi cd lién quan cia ddi tugng do theo quy dinh
ctia phap lugt;
f. i vai cdc kién nghj lién quan dén tinh hinh hogt dong va tai chinh ctia Cong ty
thi BKS phai giri van ban cing tai ligu lién quan trude it nhit mudi lm (15) ngdy
so v ngay du dinh nhén duge phin hoi;
g, Cac ndi dung kién nghj dén HPQT phai dugce giri trude it nhét 1 bay (07) ngay lam
viéc vi HDQT sé phan héi trong vong bay (07) ngay lam viée.

HDQT tao diéu kién thuan lgi dé BKS thyc hién cic quyén va nghia vy cia minh.

3. Phéi hp hoat ddng giita BKS va Tng Gidm dbc :

BKS c6 chirc ning kiém tra va gidm sat.

a. Trong cic cude hop cita Ban kiém soét, Ban kiém sodt c6 quyén yéu ciu Tong Gidm doc
(cting liic yéu cdu thanh vién Hoi dong quan trj, Téng Giam doc va dai dién td chire kiém
toan duge chap thudn) tham dir va tra 1oi cdc van dé cin dugce 1am rd cdc vin dé ma cdc
Kiém sodt vién quan tam;

Cic cude kiém tra dinh ky, dot xudt cia BKS phii ¢6 két ludn bing viin ban (khong
tré hon mudi lam (15) ngay ké tir ngay két thiic) glri cho Tong Gidm dbe dé co thém
co s gitp Tong Giagm ddc trong cong tic quan ly Cong ty. Tuy theo mire dd va két
qua cta cude kidm tra trén, BKS cin phai ban bac théng nhét v6i Tong Gidm dbe
trirde khi bio cdo trirde Pai hdi dong ¢b déng. Trudng hop khong théng nhét quan
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diém thi duoc iy quyén bao luu v kién ghi vao bién ban va Trudng BKS cé trach
nhi¢m bdo cdo véi Pai hdi déng ¢d dong gin nhd;

Kiém soat vién c6 quyén yéu ciu Tong Gidm ddc tao didu kién tiép can hd so, tai ligu
lién quan dén hoat déng kinh doanh ciia Cong ty tai Tru sé chinh hodic noi lwu trir h
50

D6i vi thong tin, tai ligu vé& quan ly, diéu hanh hoat dong kinh doanh va bdo cdo
tinh hinh kinh doanh, bdo céo tai chinh, vén ban yéu ciu cung cép cia BKS phai
Awge gii dén Céng ty trude it nhit bén muoi tdm (18) gidr lam vige 50 véi thoi gian
dir dinh nhén duge phan héi. BKS khong duge sit dung cic thong tin chua duge phép
cong bé ciia cong ty hodic tiét 16 cho ngtrari khée dé thire hién cic giao djch cé lién quan.

Céc ndi dung kién nghj vé cdc bién phdp stra déi, bé sung, cai tién co chu td chirc
quén 1y, giam sdt va diéu hanh hoat dong kinh doanh cdng ty ciia BKS phai dugc giri
dén Tong Gidm dde trude it nhdt bay 07 ngay lam viéc so véi ngdy dyr dinh nhin
dugre phan hbi.

Tong Gidm dbc tao diéu kién thudn lgi dé BKS thye hién céc quyén va nghia vy ciia
minh.

Phédi hop hoat dng giira Tong Giam dbc va HDQT: Téng Gidm ddc 1a ngudi thay mat
dicu hanh hoat dong clia Céng ty, dim bao Cong ty hoat dong lién tyc va hiéu qua.
Khi ¢6 Kién nghj phuong dn co cdu t chirc, quy ché quan 1y ndi bd ctia cong ty , Téng
Gidm dée giri cho HDQT som nhat c6 thé nhung khong it hon biy (07) ngdy trudc ngay
ndi dung dé cin duge quyét dinh;

Téng Giam ddc phai lip ké hoach dé HPQT thdng qua céc vin dé lién quan dén viée
tuyén dung, cho ngudi lao dong théi vige, luong, bio hiém xa hoi, phiic loi, khen thudmg
va kv hait Adi v ngiriyi lan ddng vi edn b quin Iy

Tong Gidm dbc phai 1ap ké hoach dé HDQT thing qua céc vén dé lién quan dén quan hé
clia Cong ty véi cdc to chire cong dodn theo cac chudn muyc, thong 1¢ va chinh sich quan
IV t6t nhét, nhirng thong 1¢ va chinh sich quy dinh tai Diéu 1¢ cong ty, cdc quy ché cua
Cong ty va quy dinh phép ludt hién hanh;

Tong Gidm dde 6 nghia vy thdng bao cho HDQT cic giao dich gifta Céng ty, cong ty
con, cong ty khéc do Céng ty ndm quyén kiém sodt trén 50% tré 1én vén didu 1¢ véi chinh
doi twgmg d6 hodc vai nhitng ngudi ¢6 lién quan ctia doi tugng do theo quy dinh ctia phap
ludt;

Cic ndi dung khéc cin xin § kién theo quy dinh tai Khoin 2 Diéu 97 Quy ché nay
HPQT phai duge giri trude it nhét 1a bay (07) ngay lam vigc so vai ngdy du dinh nhin
duge phan hoi. HDQT.
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Muyc 2 - Quy dinh vé danh gid hing nim ddi véi hogt djng khen thwdng va ky lujt ddi
véi thamh vién Hi ddng quan tri, Kiém sodt vién, Tong Giam dic va cdc ngudi diéu
hanh doanh nghiép Khic

Pifu 95. Quy dinh vé viéc danh gid hoat djng ciia Thanh vién HPQT, Kiém sost
vién, Gidm dbc va ngwi diéu hanh khac

I. HDPQT ¢6 trich nhiém xdy dung cac tiéu chudn dinh gida hoat dong cho tit ca céc doi
tugng la thanh vién HPQT, Téng Giam dbc va ngudi di¢u hinh khac.

2. Céc tléu chudn danh gia hoat dong phai hai hoa gita lyi fch cia nguoi diéu hanh duauh
nghiép vai loi ich lau dai cia Cong ty va cd dong. Céc chi 56 tai chinh va phi tai chinh
duge sir dung trong dénh gia duge HPQT cn nhic thin trong va quyét dinh tai timg thoi
diém. Trong dé, cdc chi tiéu phi tai chinh c6 thé duge dé cip nhu: quyén lgi ciia cic bén
lién quan, hi¢u qua hoat djng, nhimg tién b va cditién dat duge, vov....

3. Hing nam, cin cir vio chitc nang, nhiém vu duge phin cong va cée tiéu chudn ddnh gia
da duge thiét lap/cae két qua dat duge, HDQT t6 chic thye hién dénh gid hoat djng thanh
vién HPQT.

4. Viéc danh gia hoat dong cia cic Kiém sodt vién duge t6 chire thye hign theo phuwong
thire duge dé cdp tai co céu tb chirc va hoat dong cia BKS.

5. Viéc danh gia hoat ddng cia ngudi diéu hanh khée thue hién theo cde quy dinh ndi bd
hoiic ¢6 thé dira vao ban tr danh gid hoat déng cia nhimg ngudi diéu hanh nay.

Diéu 96, Khen thwing

|. HPQT hodc Tiéu ban Lirong thudng (néu ¢d) cé trich nhiém xdy dyng chinh séch khen
thudng. Vigée khen thudng duge thyue hién dya trén két qua danh gia hoat dong tai Dicu
95 ctia Quy ché nay.

2. Cic hinh thirc khen thuémg: bing tién, biing ¢6 phiéu (phét hinh ¢ phiéu theo chwong
trinh lyra chon cho ngudi lao ddng trong cong ty) hodc cde hinh thire khac do HPQT hodc
Tiéu ban Lirong thudng xiy dung. Céc hinh thire khen thuémg sé do T dng Gidm dbc phai
ldp ké hoach trinh HDQT phé chudn, truomg hop vugt thim quyén sé trinh Pai hoi dong
co dong thong qua.

3. Ché dé khen thudémg dbi voi d6i twong la thanh vién HPQT, kiém soat vién s& do Dai hoi
dbng ¢ dong quyét dinh..

4. Pbi vai dbi wrong 1a ngudi diéu hanh doanh nghiép: ngudn kinh phi thuéng duge trich
tir Quy khen thudmg phic lgi cia Cong ty va ngudn hop phip khac. Mirc khen thudng
durgre can cir vao két qué kinh doanh thyre té hang nim, T'éng Gidm dbe sé dé xuit HDQT
phé chudn, tnrémg hop vuegt thim quyén sé trinh Pai hi dong b dong thong qua.
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Piéu 97. Ky lujt

I. HPQT ¢b trach nhiém xdy dung hinh thirc ky ludt dya trén tinh chit va mire do cia viée
vi pham. Viée ky luéit phai c6 hinh thirc cao nhét la bdi nhiém, cach chirc.

2. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi didu hanh doanh nghi¢p khong hodn thanh
nhiém vy ciia minh so véi yéu ciu véi sy trung thure, siéng ning, cin trong s€ phai chiju
trach nhiém ca nhén vé nhitng thiét hai do minh géy ra.

3. Thanh vién HPQT, Kiém soat vién, ngudi diéu hinh doanh nghi¢p khi thye hign nhiém
v ma co hanh vi vi pham quy dinh phap luit hodc quy dinh cua Uong ty thi tuy theo mirc
dd vi pham ma bi xir Iy ky ludt, vi pham hanh chinh hode truy ciru trach nhiém hinh su
theo quy dinh cia phap ludt va Diéu I¢ cong ty, Trudng hop gy thiét hai dén lgi ich ctia
Cong ty, cb dong hodc ngudi khic s& phai bdi thudmg theo quy dinh cia phip luit.
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CHUONG 7 - SUA POI QUY DINH VE QUAN TRI CONG TY

Diéu 98, B sung va sira d6i Quy dinh vé quén trj Cing ty
Viéc bd sung hodc sira ddi Quy ché nay phai duge Pai hoi dong cd dong Cong ty xem

L.
Xét vi quyél dinh.

2. Trong trudmg hgp c6 nhitng quy dinh cia phap ludt ¢6 lién quan dén hoat déng ciia cong
ty chua duge dé cip trong ban quy ché nay hodc trong trurdmg hop ¢6 nhig quy dinh
mai ctia phap ludt khéc voi nhimg diéu khoan trong quy ché ndy thi nhimg quy dinh cta
phap luit dé dwong nhién durgre dp dung va didu chinh hoat ddng ciia cing ty.

CHUONG 8 - NGAY HIEU LUC
Picu 99. Ngay hiéu lye
I. Quy ché nay gém 08 Chuong, 99 Diéu, 01 Phy lyc duge Dai hoi déng co dong Cong ty
C6 phin Vin tai va Thué tau bién Viét Nam nhit tri théng qua ngay 29 thang 04 nim
2021 va ciing chip thudn hiéu luc toan viin cia quy dinh nay.
2. Quy ché nay 1a duy nhét va chinh thirc ciia cong ty.
3. Céc ban sao hodc trich luc Quy ché vé quan trj cong ty phai ¢6 chir ky cia Chu tich

HPQT. Y
TM. HOI PONG QUAN TR] /
CHU TICH

uynh Nam Anh
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PRI LUCT
TIEU BAN KIEM TOAN NQI BQ TRUC THUQC HbQT

Piéu 1. Vai tro, trach nhi¢m, thim quyén ciia cde tiéu ban thude Hji dbng quan trj va
tirng thanh vién trong tiéu ban

I, Vai trd cia tiéu ban kiém todn ndi bo;

Théng qua cdc hoat dong kiém tra, danh gid va tr vin, kiém todn ndi bd dua ra céc dim
biio mang tinh doc lap, khich quan vi cac khuyén nghi vé cée ndi dung sau diy:

- Hé théng kiém sodt ndi bd cia cong ty di dugce thiét 1ap va van hanh mdt cach phi hop
nhim phong ngira, phat hién, xi Iy cdc rii ro cla cing ty.

- Céc quy trinh quan trj va quy trinh quan 1y rii ro cla cong ty dam bao tinh higu qua va
c6 hiéu sudt cao,

- Cde muc tiéu hoat dong va cac myc tiéu chién luge, ké hoach va nhiém vu cong tic mi
cong ty dat duge.

2. Trach nhiém cia tiéu ban kiém toan ndi bd;

- Bio mat tai lié, théng tin theo ding quy dinh phap ludt hién hanh va Quy ché vé kiém
todan ndi b cha cong ty.

- Chju trach nhiém trude Hoi dong quan trj vé két qua cong vige kiém todn ndi bd, vé
nhitng danh gid, két lugn, kién nghi, dé xudt trong cic bdo cdo kiém todn ndi bo.

- Theo ddi, dén doc, kiém tra két qué thyre hién cic kién nghj sau kiém todn ndi bd clia cac
bé phén thudc cong ty.

- T chire dao tao lién tuc nhdm ndng cao va dam baonang lyc chuyén mén cho ngudi lam
cing tac kiém toan ndi bo.

3. Thim quyén ciia tiéu ban kiém toan ndi bd

- Puoc trang bj nguﬁn lue cdn thiét, duge cung cip diy di, kip thoi tit cd cac thong tin, tai
lieu, hd so cdn thiét cho hoat dong kidm toan ndi by nhu: Viée 1ap, phan bd v giao dy
todn ngan sich, ké toan va quyét toan ngdn sach dbi vai cong ty; dy todn ngdn sich nha
nude va quyét todn ngin sach nha nude déi voi dja phuong, bio cdo tai chinh, bio cio
quan tri, chién luge déi vai doanh nghiép va cdc loai bio cdo khic lién quan dén td chire
va hoat déng cua cong ty.

- Puge tiép cin, xem xét tit ca céc quy trinh nghiép vy, tai san khi thue hién kiém todn ndi
b duge tiép can, phong vin tit ci can bg, nhin vién ciia cong ty vé cde vin dé lién quan
dén ndi dung kiém todn,

- Pugc nhin tai liéu, van ban, bién ban hop cia Hoi ddng quén trj va cde bd phén chire
niing khac ¢6 lién quan dén cong viée cia kiém todn ndi bo.

- Puge tham dir cde cude hop nds bo theo quy dinh cia phap ludt hodic theo quy dinh tai
Piéu 18, quy dinh ndi bd cia cong ty.

- Purge gidm st, dénh gid va theo ddi céc hoat ddng sira chira, khic phuc, hoan thién cua
lanh dao cac cong ty, b phin dés vii ede viin dé mi kiém todn ndi b da ghi nhén vi cd

lhuydit nghi.
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Puge bio v§ an todn truée hinh dong bét hgp tac cia bd phan/cong ty diroe kiém todn.
Purge dio tao dé niang cao ndng luc cho nhan sy trong bd phin kiém todn ndi bo.

Puge chi déng thuc hién nhiém vu theo ké hoach kiém todn da duge phé duyét.

Cac quyén han khac theo quy dinh cia phap ludt va quy ché kiém todn ndi bd clia cong
ty.

Tréch nhi¢m va quyén han cia ngudi lam cong tic kiém todn ndi bd

Tréich nhiém:

Thue hién ké hoach kiém todn da duge phé duyét;

Xac dinh cdc thong tin déy du, tin cay, phu hop va hitu ich cho vige thue hign cac muc
tiéu kiém todn:

Céin cir vao cac phan tich va dénh gid phi hop dé dua ra két lugn va cdc két qua kiém
toan mét cach dée ldp, khach quan;

Luru cdc thong tin lién quan dé hd tro céc két ludn va dua ra két qua kiém toan;

Chiu trich nhi¢gm vé két qua kiém toén dugc giao thye hién;

Béo mit thong tin theo ding quy dinh clia phép ludt;

Khéng ngimg niing cao ndng lyc chuyén mdn, gilt gin dao dirc nghé nghiép:

Céc trach nhig¢m khic theo quy dinh cia phap lugt vi Quy ché kiém todn ndi bj ciia don
vi.

Quyén han:

Trong khi thyre hién kiém todn c6 quyén doc ldp trong viée nhin xét, danh gid, két ludn
va kién nghi vé nhimg ndi dung da kiém todn:

C6 quyén yéu cdu bd phin/don vi duge kidm todn cung cdp kip thoi, ddy du tai ligu, thang
tin ¢6 lién quan dén néi dung kiém toan;

Bao luu ¥ kién bang vin ban vé két qua kiém todn trong pham vi duge phn cong;

Thire hién cdc quyén han khac theo quy dinh ctia phép ludt va Quy ché kiém todn néi bo
clia dom vi. y

Trach nhiém va quyén han cta ngudi phy trach kiém todn ndi bo

Trach nhiém:

Quan 1y vi diéu hanh bd phin kiém toan ndi bd thye hién nhiém vy theo quy dinh;

Ddm bito nhén sir ctia b phin kiém todn ndi bd duge dio tao thudmg xuyén, ¢6 di trinh
dd, nang lue chuyén mbn dé thuc hién nhiém vy;

Thire hién cdc bign phap nhdm dim bao tinh ddc ldp, khich quan, trung thue cia kiém
todn ndi bd;

Bio co cde ddi tuong quy dinh tai khoan 4 Piéu 12 Nghij dinh 05/2019/ND-CP khi phat
hi¢n cac vin dé yéu kém, ton tai ciia hé théng kiém sodt ndi bo;

Co y kién khi ¢ dé nghj tham vin cia nguoi phu trach kiém toan ndi bé cic doanh nghiép
nha nuée, don vi sy nghiép céng lip true thude;

Chiu trach nhiém vé két qua kiém todn do bd phén kiém todn ndi bo thue hién;

Bio mdt thong tin theo ding quy dinh cta phép ludt;

Cac trach nhiém khic theo quy dinh cua phap ludt va Quy ché kiém toan ndi bd cia don
vi.
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b. Quy én han:

- DPé xudt véi cic ddi trong quy dinh tai khodn 4 Diéu 12 Nghi dinh 05/2019/ND-CP ban
hanh quy ché, quy trinh kiém todn ndi bd va cac phuong phip nghiép vy kiém toan ndi
b;

- Puge dé nghi trung tip ngudi & cac bd phan khac cia don vi; duge dé xuit thué chuyén
gia, tur vin, thué dich vy kiém toan tham gia cic cugc kiém toan ndi bd khi chn thiét, voi
diéu kién dam bao tinh doc 1ap cia kiém todn ndi bj;

- Dur cic cude hop theo quy dinh ndi bd ciia don vi vi quy dinh ctia phip ludt;

- Thuc hién cac quyén han quy dinh wi diém g, b, ¢ Khvan 2 Diéu 23 Nghi dinh
05/2019/ND-CP;

- Thye hign cic quyén han khéc theo quy dinh ctia phdp ludt va Quy ché vé kiém todn noi
bd cua don vi.

Didu 2. D& cir, ing cir, biiu, midn nhi¢m vi bii nhi¢m thanh vién cia tiéu ban kiém

todn ndi bi

1. Nhiém kv, 56 luong, tiéu chudin, co cdu ctia tiéu ban kiém todn ndi bj:

a. Nhiém ky cta thanh vién tidu ban kiém todn ndi bj ciing chinh 12 nhi¢m ky thanh vién
HDQT ciia chinh thanh vién do. Tiéu ban kiém todn ndi bd Cong ty gdm 02 thanh vién,
duoe thanh lip bi Hoi déng quan tri/ théng qua Uy ban kiém todn hodc mt co quan/bd
phin trye thude duge Gy quyén (néu c6) bai Hoi déng quén tri.

b. Cac tiéu chudn ciia thanh vién tidu ban kiém todn nji b, trudmg ban:

- Co bing dai hoc trér 1én cac chuyén nganh phii hgp véi yéu ciu kiém toan, ¢6 kién thirc
dly i va ludn duge cép nhit vé céc linh vyc dugc giao thye hign kiém todn ni bo.

- Di co thoi gian tir 05 nam trér 1én lam viée theo chuyén nginh dao tao hodc twr 03 nam
trér 1én 1am viéc tai cong ty dang cbng téc hode tir 3 ndm trd [én lam kiém toan, ké todn
hodéc thanh tra.

- Co kién thire, hidu biét chung vé phap ludt va hoat dgng cia cdng ty; ¢6 khi ning thu
thap, phén tich, danh gid va tong hop thdng tin; ¢6 kién thirc, k§ nang vé kiém todn noi
bi.

- Chura bj ky ludt & mire canh cdo trdr 1€n do sai pham trong quan ly kinh té, tai chinh, ké
toan hodc khong dang trong thai gian bj thi hanh an ky ludt.

- Trudng tiéu ban kiém todn ndi bd phai la thanh viéa HDQT;

¢. Co ¢iu thanh vién ciia tiéu ban kiém todn ndi bo phii dam béo nhu sau :

- Thi thiéu 01 thanh vién dim nhiém thyc hign cong tac kiém toan ndi b,

- Téi thidu 01 thanh vién dam nhiém viéc phu trach cong tic kiém todn ndi bg cia cong
ty.

- Trudng hop cin thiét, Cong ty co thé thué td chirc kiém todn doc Iap du diéu kién hoat
dong kiém todn theo quy dinh cta phap luit dé cung cip dich vu kiém toan ndi b hodc
thanh ldp to gilp viée.

2. Cach thirc biu ctr, img cir, mien nhiém, bi nhiém thanh vién cia tiéu ban kiém todn noi
bi:
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Céc thanh vién HPQT cd quyén dé cir img vién theo ding cdc tiéu chudn va diéu kién
quy dinh tai Diém b Khodn 1 Diéu 2 Phu lye ndy v trinh Ién HDQT xem xét khi HDQT
cd nhu cdu tim kiém tmg vién. HDQT s& tién hanh biéu quyét biu TV ban Kiém todn Noi
B theo trinh ty, thi tue 5 chire hop HPQT cia quy ché niy.

Hoi dong quan tri mién nhiém, bai nhiém thanh vién cta tiéu ban kiém todn noi bo khi
khong con dap (mg cdc tiéu chudn quy dinh tai Piém b Khoan | Piéu 2 Phu lyc nay.

Diéu 3. Hoat djng ciia tiéu ban kiém todn néi bj

Hoat déing eiia tidn han kidm todn ndi ba duge thye hién theo Quy ché va quy trinh kiém
todn ndi b do Hoi dbng quén tri cong ty ban hanh,
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